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A HUN-REN SZEGEDI BIOLOGIAI KUTATOKOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT JOGALLASA, TEVEKENYSEGE, MUKODESE
1.§ A Kutatékozpont jogallasa

1. A HUN-REN Szegedi Biologiai Kutatokdzpont (a tovabbiakban: HUN-REN SZBK vagy
Kutatokozpont) a HUN-REN Magyar Kutatasi Halozatrol sz616 2024. évi XCI. térvény (a
tovabbiakban HUN-REN tv.) értelmében sajatos jogallasu jogi személy a HUN-REN
Magyar Kutatasi Halozat (a tovabbiakban: HUN-REN) tudomanyos kutatdsi és innovacids
tevékenységet végzo, onalld jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége, kutatd-
tudaskozvetitd, kozfeladatot ellatd, non-profit kutatasi intézménye.

2. A HUN-REN SZBK a HUN-REN tv. rendelkezései értelmében jogutddja valamennyi jog
¢és kotelezettség tekintetében a HUN-REN Szegedi Biologiai Kutatokozpont koltségvetési
szervnek (torzskonyvi azonosité szam (PIR): 300564, alapitasanak datuma:1971. januar 1.).

3. A HUN-REN Magyar Kutatéasi Hal6zathoz tartoz6 HUN-REN SZBK sajat alapit6 okirattal,
onallé vagyonnal, 6nall6 bankszamlaval és adoszammal, a HUN-REN-t6l elkiiloniilt
szervezettel és koltségvetéssel rendelkezik; az Iranyit6 Testiilet altal meghatarozott keretek
kozott, a hatdlyos jogszabalyok és a belsd szabalyozok alapjan 6nallé gazdalkodasra
jogosult; sajat nevében palyazik, palyazati tdmogatasban részesiil, polgari és egyéb
szerzddéseket kot, az ezekbdl szarmazo bevételekkel — a HUN-REN belsd szabéalyozoi
szerint — maga rendelkezik, a HUN-REN SZBK munkavallalok felett a munkaltatéi jogokat
a féigazgatoja gyakorolja.

4. A HUN-REN SZBK, mint 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd kutatasi intézmény,
szervezeti egység a HUN-REN tv., a HUN-REN alapit6 okirata, a Kutatokézpont alapito
okirata, a HUN-REN Szervezeti é¢s Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: HUN-REN
SZMSZ), jelen Szervezeti ¢s Mikodeési Szabalyzat (a tovabbiakban: HUN-REN SZBK
SZMSZ), valamint a HUN-REN ¢és a sajat belsdé szabalyozoi és egyéb vonatkozo
jogszabalyok keretei kozott onalldoan végzi tevékenysegét, az alapitod okiratdban és a HUN-
REN SZBK SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti rendben miikodik és latja el feladatait.

2.§ A HUN-REN SZBK intézménytorténete és jogelodjei

1. A Kutatokozpontot a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) f6titkaranak
1/1971. MTA-F. (A. K. 1.) utasitasa hozta létre, mint Magyar Tudoményos Akadémia
Szegedi Bioldgiai Kutatokdzpont, az alapitas iddpontja: 1971. januar 1.

2. A Kutatokozpont 2019. szeptember 1-jét6l, mint 6nallod jogi személy, kdltségvetési szerv
az Eotvos Lorand Kutatasi Halozat részeként, az Eotvos Lorand Kutatasi Halozat
Titkarsaga, 2023. szeptember 1-jét6l a Magyar Kutatasi Halozat részeként, a Magyar
Kutatasi Halozat Titkarsaga, majd 2024. januar 1-j¢t6l a HUN-REN Kozpont az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. §-a szerinti
iranyitasa alatt miikodott.
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3.

A HUN-REN SZBK jogelddje a HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatokozpont koltségvetési
szerv (torzskonyvi azonositd szdm (PIR): 300564, alapitasanak datuma: 1971 januar 1.).

A HUN-REN SZBK a HUN-REN sajatos jogallasi jogi személynek oOnallé jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége, amit a Févarosi Torvényszek 2025. oktober
27. napjaval vett nyilvantartasba, €s amelynek a civil szervezetek orszagos névjegyzékébe
torténd kozzetétele, a hatarozat jogerdre emelkedése és az adoszaméanak megszerzése 2025.
oktober 29. napjan megtortént.

3.§ A HUN-REN SZBK adatai

. A HUN-REN SZBK alapadatait az alapito okirat tartalmazza.

A HUN-REN SZBK {6bb azonosito adatai:

a) HUN-REN SZBK statisztikai szdmjel: 19426251-7210-599-01

b) HUN-REN SZBK adoszam: 19426251-2-06

¢) HUN-REN SZBK szamlavezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar

d) HUN-REN SZBK forint bankszamlaszam: 10028007-00008112-01010015

e) HUN-REN SZBK eur bankszdmlaszdm: 10028007-00008112-01020014

f) HUN-REN SZBK (birdsagi) nyilvantartasi szama: 01-08-0000006/12

g) A Fovarosi Torvényszék HUN-REN SZBK nyilvantartasba vételrdl sz0l6
hatarozatanak kelte: 2025. oktober 27. (a jogerdre emelkedés napja: 2025. oktdber
29.)

h) Hatalyos alapito okirat kelte: 2025. szeptember 29.

1) Hatalyos alapito okirat a HUN-REN Magyar Kutatasi Halozat Alapito Okiratanak 12.
szamu melléklete

A HUN-REN SZBK alapitdo okiratdnak 2.3. pontja szerinti székhelye: 6726 Szeged,
Temesvari korut 62.

A Kutatokozpont hivatalos honlapja: https://www.brc.hu

A Kutatokozpont elektronikus levélcime: foigazgatoi.titkarsag@bre.hun-ren.hu

4.§ A HUN-REN SZBK tevékenysége

. A HUN-REN SZBK - a tudoményos kutatasrol, fejlesztésrol és innovaciordl szolo 2014.

évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFI tv.) 3. § 16a) pontja szerinti — kutato-
tudaskozvetitd szervezet, amely e tevékenységét kozfeladatot ellatdé non-profit
szervezetként végzi.

A HUN-REN SZBK a tevékenységét a HUN-REN tv.-nek, a HUN-REN alapit6 okiratnak
¢s a HUN-REN SZBK alapité okiratnak megfeleléen oOnalléan végzi, tudomanyos és
adminisztrativ irdnyitdsdban a HUN-REN Iranyit6 Testiilete, a HUN-REN elnoke,
vezérigazgatdja €s tudomanyteriileti alelnoke a HUN-REN tv.-ben, valamint a belsd
szabalyozokban meghatarozottak szerint vesznek részt. A HUN-REN SZBK
gazdalkodasanak jogszertiségét €s megfeleloségét a HUN-REN Feliigyeldbizottsaga, a
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HUN-REN belsé ellendrzést végzd kézponti szervezeti egysége €s a jogszabalyok szerinti
egyeb szervezetek és hatdsagok ellendrzik.

3. A HUN-REN SZBK vezetését a foigazgato latja el. A foigazgatd a jogszabalyok és a HUN-
REN SZBK alapitd okirata 5.2. a) és d) pontja szerinti ligyintézdje és képviseldje,
képviseleti joga altalanos és 6nallo.

4. A HUN-REN SZBK az alapité okirataban foglalt tudomany és kutatési teriileten ellatja a
HUN-REN tv.-ben meghatarozott célok ¢és kiildetés alapjan a HUN-REN tv.-ben, a HUN-
REN alapit6 okiratdban és a HUN-REN SZBK alapitd6 okiratdban meghatarozott
feladatokat.

5. A HUN-REN SZBK alaptevékenységeként az élettudomanyok teriiletén kutatasokat folytat
természettudomanyi alapkutatasok, alkalmazott kutatdsok ¢és kisérleti fejlesztések
végzésével a biologiai tudoméanyok (biofizika, biokémia, genetika és ndvénybiologia)
teriiletein.

6. A HUN-REN SZBK alaptevékenysége korében — az alapitd okirata 4.2. pontja szerint — a
kovetkezd tudomanyteriiletekkel és kutatéasi feladatokkal foglalkozik:

a) biomolekuldk, szerkezet-miikodés kapcsolata, a bioldgiai energiaatalakitas alapvetd
1épései, nanobiotechnoldgia, a neurobioldgia kérdései, mikrobialis és enzimatikus
rendszerek kutatasa és fejlesztése kornyezetvédelmi alkalmazédsokhoz, genomikai
technologidkhoz kapcsolodo bioinformatika;

b) rendszer- ¢és szintetikus bioldgiai génhélozatok, molekuldris stresszkutatas,
neurobioldgiai receptorkutatds, génmiikodés-szabalyozas, sejtcikluskutatas;

c) az Or0kité anyag szerkezeti hibdinak, valamint hibajavité mechanizmusainak
vizsgalata, az egyedfejlodést iranyitd6 mechanizmusok genetikdja; funkcionalis
genomika, immunoldgia;

d) novényi stresszvalaszok molekularis hattere és gazdasagi novények stressztiirése;
fotoszintetikus fényenergia-atalakitdas ¢és hasznositds; a ndvényi fényérzékelés,
egyedfejlodés ¢€s sejtciklusszabalyozds mechanizmusa, biotechnologiai eljarasok
kidolgozésa irdnyitott tulajdonsagli névények eldallitasara.

7. A HUN-REN SZBK alaptevékenységéhez kapcsolodd — az alapitd okiratdnak 4.3.
pontjdban meghatarozott — egy¢eb feladatai:

a) kutatasi alaptevékenységével Osszefliggésben tudomanyos, szak- €s ismeretterjesztd
kiadvanyokat jelentet meg;

b) segiti a tudomény eredményeinek széles kort kommunikéciodjat,
tudomanykommunikacids feladatokat 1t el;

c¢) egyiittmiikddik hazai kutatohelyekkel, egyéb szervezetekkel, veliikk kozos kutatasokat
folytat;

d) kapcsolatokat tart fenn és 1étesit mas orszagok tudomanyos intézményeivel, nemzetkdzi
tudomanyos tarsasagokkal, egyéb szervezetekkel;

e) eldsegiti a magyar bioldgiai kutatasok jelenlétét a nemzetkdzi tudomanyos életben;

f) hazai és nemzetk6zi tudoményos programokat és konferencidkat szervez;

g) szorgalmazza és segiti a tudomanyos kutatasok eredményeinek tarsadalmi és gazdasagi
hasznositasat;

HUN-REN SZBK SZMSZ, elfogadta a HUN-REN Iranyité Testiilete: 2026. marcius 25. 3



=]
HUN | #28
REN W()s:
woCo
h) a felsdoktatdsi intézményekkel egyiittmikodve részt vesz az oktatomunkaban, kozos
kutatési, képzési és tovabbképzési feladatokat 1at el

1) eldsegiti az elért tudomanyos eredmények hasznositasat;

j) a kutatasi feladatok ellatdsaval Gsszefliggben személy- és aruszallitdst végez, szallast

biztosit;

k) kutatasi infrastruktarat miikodtet és tart fenn, kutatasi eszkozoket és anyagokat szerez be;

1) szakkonyvtarat mikodtet;

m) segiti a nemzetkdzi tudomanyos kapcsolatok fejlodését;
n) a hasznalataban 1évé ingatlanokat nyilvantartja, elldtja azok lizemeltetési, fenntartasi

feladatait.

8. A HUN-REN SZBK tevékenységének TEAOR 25 szerinti besorolasa a HUN-REN SZBK
alapito okiratanak 4.4. pontja alapjan:

TEAOR szima Fétevékenység megnevezése
7210 Természettudomanyi, miiszaki  kutatds,  kisérleti
fejlesztés
TEAOR szima Egyéb tevékenységek megnevezése

1. 2013 Szervetlen vegyi alapanyag gyartasa

2. 2059 M.n.s. egyéb vegyi termék gyartdsa

3. 4618 Egyéb termék ligynoki nagykereskedelme

4. 4941 Kozuti aruszallitds

5. 4942 Koltoztetés

6. 5590 Egyéb szallashely-szolgaltatas

7. 5622 Szerzodéses étkeztetés és egyéb vendéglatas

8. 6210 Szamitogépes programozas

0. 6290 Egyéb informacidtechnoldgiai szolgaltatas

10. 6310 Szamitastechnikai  infrastruktira,  adatfeldolgozas,
tarhelyszolgaltatas és kapcsolodd szolgaltatdsok

11. 6820 Sajat tulajdont, bérelt ingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

12. 7491 Szabadalmi ligynoki tevékenység, marketingszolgaltatas

13. 7499 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki
tevékenység

14. 7740 Immaterialis javak kolcsonzése, kivéve a szerzoi
jogdijban részesiil6 javakat

15. 8210 Adminisztrativ, lizletmenetet tamogat6 szolgéltatas

16. 8230 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése

17. 8240 Egyéb ilizletmenetet tamogat6 szolgéltatas kozvetitése

18. 8559 M.n.s. egyéb oktatas

19. 9111 Konyvtéri tevékenység

9. A HUN-REN SZBK az alapit6 okirata szerinti keretek kozott autondém modon vesz részt a
HUN-REN kozfeladatainak ellatasaban.

10. A HUN-REN SZBK a kutatasi tevékenységével Osszefiiggd kozcélu szolgaltatdsokat

nyUjthat.
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12.

A HUN-REN SZBK - a jogszabalyok, a HUN-REN alapit6 okirata ¢s a HUN-REN SZBK
alapité okirata, tovabba a HUN-REN bels6 szabalyozok rendelkezéseinek megfeleléen —
tudomanyos kutatasi teriileten meglévd kapacitasait, infrastruktarajat vallalkozasi
tevékenység keretében is hasznosithatja.

A HUN-REN SZBK gazdalkodasardl évente tizleti tervet és koltségvetést, azok
megvaldsitasarol évente beszamolot készit, amelyet a HUN-REN Feliigyel6bizottsaga
véleményének figyelembevételével a HUN-REN elnokének eléterjesztésére a HUN-REN
Iranyito Testiilete fogad el.

5.§ A HUN-REN SZBK gazdalkodasa

. A HUN-REN SZBK a HUN-REN tv., a KFI tv., valamint a belsé szabalyozokban

meghatarozott rendelkezések szerint onalléan gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott
pénzeszkozokkel, egyéb eszkdzokkel, sajat vagyonaval vagy rabizott vagyonelemekkel a
felelds gazdalkodas kovetelményének sérelme nélkiil.

A HUN-REN SZBK 06nall6 vagyonnal rendelkezik, vagyonat kizar6lag a HUN-REN tv. 1.
§ (2) bekezdésében meghatarozott kozfeladataval Osszefiiggd tevékenység végzésére
fordithatja. Ennek soran a HUN-REN SZBK a piaci magénbefektetd elvével 6sszhangban
gazdasagi tevékenységet végezhet, ami nem veszélyeztetheti a kozfeladat-ellatasat. A
gazdasagi tevékenységébdl szdrmazd nyereségét nem oszthatja fel, azt kizérolag
kozfeladataval Osszefiiggésben hasznalhatja fel. E gazdasagi tevékenységek koltségeit és
bevételeit szamvitelileg elkiilonitetten tartja nyilvan.

A HUN-REN alapit6 okirata értelmében a HUN-REN Iranyit6d Testiilete dont a gazdasagi
tarsasag, egyéb szervezet, illetve jogi személy a HUN-REN SZBK, vagy a HUN-REN
SZBK részvételével torténd alapitdsarol, atszervezésérdl, megsziintetésérol, értékesitésérdl,
feltéve, hogy az érintett gazdasagi tarsasagban, egyéb szervezetben, illetve jogi személyben
a HUN-REN SZBK, illetve a HUN-REN ¢s a HUN-REN SZBK vagyoni hozzajaruldsa
egyiittesen a 250.000.000.-Ft-ot meghaladja. A fdigazgatdé koteles az erre irdnyuld
javaslatat a HUN-REN elnokének felterjeszteni, aki kéri a HUN-REN Iranyit6 Testiiletének
dontését. Egyebekben a HUN-REN Iranyito Testiilete a HUN-REN tv. értelmében tovabbi
szabalyokat hatdrozhat meg a HUN-REN SZBK vagyongazdalkodéaséara vonatkozdan.

6.§ A vagyonnal kapcsolatos szabalyok

. A HUN-REN tv. értelmében a HUN-REN SZBK sajat vagyona, amely felett a tulajdonosi

jogokat is gyakorolja, mindazon ingd €s ingatlan vagyonelemek, valamint vagyoni értékii
jogok (ideértve a szellemi alkotasokhoz fliz6d6 jogokat, a véllalkozasokban fennalld
tulajdonjogot, valamint egyéb jogokat) Osszessége (a tovabbiakban: sajat vagyon), amelyek
a HUN-REN SZBK-ra a HUN-REN tv. rendelkezései alapjan 2025. oktober 29. napjan
altalanos jogutodlas keretében a jogelddtdl atszalltak, vagy amelyek megilletik.

A HUN-REN SZBK 4ltal 2025. oktober 29. napjat kovetden ellenérték fejében vagy
ingyenesen tulajdonként szerzett vagyonelemek, ideértve a szellemi alkotashoz fiz6d6
jogok, valamint a hasznosito és egyéb vallalkozasokban fennalld, allami tulajdon korébe
nem tartozo részesedéseket is a HUN-REN SZBK sajat vagyona korébe tartoznak.
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A HUN-REN SZBK vagyonkezelésében, illetve hasznalataban 1évd allami tulajdont

vagyonelemek felett a tulajdonosi jogokat — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a
Magyar Nemzeti VagyonkezelO Zrt. vagy az arra kijelolt szerv vagy szervezet gyakorolja.

4. Az MTA tulajdondban allo ingd és ingatlan vagyonnak a hasznalatara, illetve ezen
vagyonelemekkel valo rendelkezés feltételeire a HUN-REN SZBK és az MTA kozott
hatalyos kétoldalu — vagy amennyiben a szerzddésnek tobb szerz6do fele is volt, ugy
tobboldalu — szerzédésekben foglaltak az iranyadok.

5. A 3. és a 4. pontban foglaltakon tul idegen vagyonnak mindsiil mindazon vagyonelemek
Osszessége is, amelyeket a HUN-REN SZBK a HUN-REN tv. és az alapit6 okirata szerinti
kozfeladatainak, valamint egyéb kapcsolodo feladatainak ellatasa érdekében —a HUN-REN
tv. rendelkezéseinek megfelelden és az abban meghatarozott feltételek teljesiilése
érdekében, valamint sziikség szerint a HUN-REN Iranyité Testiiletének hatarozataiban
foglalt szabalyok szerint — harmadik személlyel kotott megallapodés alapjan ideiglenesen
hasznal vagy kezel. E vagyonelemek hasznélatira az azokat érintd szerzodésekben foglalt
rendelkezések iranyadoak.

6. A HUN-REN torvény rendelkezései szerint a HUN-REN SZBK vagyonat, ezen beliil
ingatlan vagyonat, valamint az alapitd okiratdban székhelyként, illetve telephelyként
meghatarozott ingatlanokat az alapitd okiratban meghatarozott tevékenysége folytatasara
hasznéalhatja.

7. § A Kutatokozpont alapitoi, tulajdonosi jogai gazdalkodo szervezetekben
1. A HUN-REN SZBK altal részben tulajdonolt gazdasagi tarsasagok:

a) BIOCENTER Laboratoriumi Szolgaltatd Korlatolt Felelosségti Tarsasag

roviditett név: BIOCENTER Kft.

cégjegyzekszam: 06-09-000322

adoszadm: 10363573-2-06

b) Delta Bio 2000 Kutatasi, Fejlesztési, Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag

roviditett név: Delta Bio 2000 Kft.

cégjegyzékszam: 06-09-011882

adoszam: 14138373-2-06

c) HCEMM Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

roviditett név: HCEMM Nonprofit Kft.

cégjegyzékszam: 06-09-024313

adoszam: 26307383-2-06

d) BRC Bio Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

roviditett név: BRC Bio Kft.

cégjegyzékszam: 06-09-027309

ad6szam: 27451241-2-06

2. A BRC Bio Kft.-ben, a BIOCENTER Kft.-ben, Delta Bio 2000 K ft.-ben, valamint a HCEMM
Nonprofit Kft.-ben, mint gazdasagi tarsasagban fennalld tulajdoni részesedés, lizletrész a

Kutatokézpont sajat vagyoni korébe tartozik.

8.§ A munkaviszonnyal kapcsolatos rendelkezések
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1. A Kutatokozpont foigazgatoja felett a munkaltatoi jogokat a HUN-REN elnoke gyakorolja.

2. A Kutatokozpont féigazgatdjanak a munkabérét és egyéb juttatasait a Kutatokozpont iizleti
tervében ¢és koltségvetésében kell tervezni és biztositani, tovabba a fdigazgatod
munkaviszonyaval 0sszefliggd valamennyi bejelentési, bevallasi, bérszamfejtési és egyéb
adminisztrativ kotelezettség a Kutatokdzpontot terheli.

3. A HUN-REN SZBK munkavallalok felett a munkaltatoi jogokat a féigazgatod gyakorolja.

4. A HUN-REN SZBK gyakorolja a HUN-REN SZBK munkavallalok munkaviszonyaval
Osszefiiggd valamennyi munkaltatoi jogot és teljesiti valamennyi kotelezettséget, ideértve a
munkaviszonybol ered6 valamennyi kifizetés teljesitését, a jogszabalyban eldirt
nyilvantartasi, bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését a hatdsagok felé.

5. A HUN-REN SZBK vesz részt a HUN-REN SZBK munkavallaloknak a HUN-REN
munkaviszonyukkal 6sszefiiggd barmely jogvitas, peres, nemperes eljardsban — ideértve a
munkaviszony k6z6s megegyezéssel torténd megsziintetését is —, egyuttal terheli az ezen
eljarasokbol eredd, vagy azokkal 0sszefiiggd jogkdvetkezmények teljesitése és eldsegitése,
illetve jogosult az ezen eljarasokbol eredd jogok és igények érvényesitésére azzal, hogy a
jogi képviselet ellatasardl is maga gondoskodik. Jelen pontban foglaltak attél fiiggetlenil
iranyadok, hogy a jogvitdban a HUN-REN perben allasa vagy részvétele barmely okbol
szlikséges vagy célszerli. A jelen pontban foglaltaktol a HUN-REN és a Kutatokozpont
eltérhet, amennyiben errdl kiilon megallapodasban kifejezetten masként rendelkeznek.

6. A HUN-REN SZBK f6igazgatoja koteles haladéktalanul, majd folyamatosan tajékoztatni a
HUN-REN vezérigazgatojat minden olyan munkaiigyi targyt peres vagy nemperes
eljarasrol, amely a Kutatokozpont részvételével zajlik, és amely a HUN-REN, illetve a
HUN-REN SZBK joéhirnevét érdemben sértheti, veszélyeztetheti vagy a sajtdo részérdl
érdemi érdeklddésre tarthat szamot.

7. A HUN-REN SZBK Kutatokdzpont féigazgatoja az egyes munkaltatoi jogait —az e pontban
meghatarozott kivételekkel —a HUN-REN SZBK mas vezetdjére ruhazhatja azzal, hogy a
féigazgatohelyettes, az igazgatok, a foigazgatd kozvetlen irdnyitasa és felligyelete alatt 4llo
onallo szervezeti egységek, kutatasi programok vezetdi, a foéigazgatoi titkarsag vezetdje €s
a foigazgatd kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete alatt 4ll6 munkavallalok tekintetében a
munkaltatoi jogok nem ruhazhatoak at.

8. A fdigazgatd az egyes munkaltatoi jogkorok atruhdzasdnak szabdlyairél — a HUN-REN
belsd szabalyozoiban, illetve a jelen fejezetben meghatarozottak figyelembevételével —
irasban rendelkezik, ami a HUN-REN SZBK SZMSZ 2. szdmu fliggeléke ¢és amit
modositasa esetén tajékoztatasul a foigazgatdé megkiild a HUN-REN vezérigazgatojanak.

9. A fbigazgatd adott munkavéllalo tekintetében a delegdlt munkaltatéi jogkort egyedi
dontéssel barmikor magédhoz vonhatja, feltéve, hogy dontésérdl eldzetesen, vagy —
halaszthatatlan esetben — haladéktalanul utdlag irdsban tdjékoztatja az érintett
munkavallalot, valamint az addigi munkaltatoi jogkor gyakorléjat.

10. A féigazgato altal atruhdzott egyes munkaltatoi jogkoroket tovabb delegalni nem lehet.
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15.

A fOigazgatd kozvetleniil iranyitja és felligyeli a foigazgato-helyettest, az igazgatokat,
valamint a féigazgatoi titkarsag vezetdjét, tovabba — amennyiben a HUN-REN SZBK
SZMSZ-e masként nem rendelkezik a foigazgatd kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt
allo onallod szervezeti egység vezetdjét, kutatasi programok ¢€s kutatocsoportok vezetdjét,
valamint a kozvetlen iranyitdsa és/vagy felligyelete ald tartozd munkavallalokat. A
féigazgato ezen tulmenden — a feliigyeld munkahelyi vezet6 tdjékoztatasa mellett — barmely
mas munkavallalé esetében is donthet a kozvetlen iranyitasrol, illetve barmely mas
munkavallal6 részére kozvetleniil is feladatot adhat.

A foigazgatdé a Kutatokdzpontban — a HUN-REN belsé szabalyozdi szerint — koteles
biztositani egyes meghataroz6 munkakorok vagy feladatok ellatasat, igy kiilondsen: a
kutatdshasznositassal kapcsolatos feladatok, a legmodernebb technoldgidk alkalmazasat
biztosité feladatok, az informatikai biztonsagi feleldsi feladatok, az adatvédelmi 6sszekotd
feladatai, a kutatasi adatgazdasz feladatok, a palyazati és projektmenedzseri feladatok, a
kozfeladatfinanszirozasi  szerzddés  monitoringjahoz  kapcsolodd  feladatok, a
kommunikécios ¢és kozkapcsolati feladatok, valamint a belsd kontrollrendszer
kialakitasahoz és miikodtetéséhez kapcsolodo feladatok.

A Kutatokozpontban az ujonnan létrehozott vagy megiiresedd egyes tudoményos
allashelyeket palyazat utjan kell betolteni. A palyazati rendszer hatdlya ala tartozo egyes
tudomanyos munkakorcsoportokat, a palyaztatas elveit, valamint a tudoményos
munkakorok betoltésére vonatkozo altalanos kovetelményeket a HUN-REN palyaztatasi és
foglalkoztatasi keretszabdlyzatai, a részletes rendelkezéseket pedig a Kutatokdzpont
palyaztatéasi és foglalkoztatasi szabalyzata tartalmazza. A palyaztatasi keretszabalyzatban
egyes tudomdanyos allashelyek palydzat utjan torténd betdltése alol — a HUN-REN
palyaztatéasi szabalyzataban foglaltak szerint — kivétel tehetd, amennyiben azt a munkakor
jellege vagy egyéb, objektiv koriilmény indokolja. A palyaztatisi keretszabalyzat a
foigazgatonak is biztosithatja, hogy bizonyos objektiv koriilmények esetén dontson a
palyaztatas aloli kivételrdl, egyben errdl tdjékoztatni koteles a HUN-REN elndkét. A
palyazatokat egyidejiileg a HUN-REN SZBK ¢s a HUN-REN honlapjan is meg kell
hirdetni.

A munkaviszonnyal kapcsolatos tovabbi kovetelményekrél a HUN-REN foglalkoztatasi
keretszabalyzata, valamint a Kutatokézpont foglalkoztatdsi szabalyzata rendelkezhet.

A fOigazgatd a munkaiigyi kapcsolatok terén a kollektiv munkajogi szervezetekkel
egylttmiikodik, a vonatkoz6 jogszabalyok szerinti konzultacios és véleménykérési
kotelezettségeinek eleget tesz.

9.§ Hivatalos és publikacios névhasznalat
A HUN-REN SZBK valamennyi jogviszonydban és kapcsolatdban — hivatalos, nem
hivatalos —, valamint nyilvdnos megjelenései sordn a 2. pontban meghatarozott
megnevezéseket kell hasznélni.
A HUN-REN SZBK tudomanyos tevékenységet végzé munkavallaloja publikacidiban,
tudomanyos tevékenysége €s megjelenései soran a Kutatokozpontot a kdvetkezok szerint

tinteti fel:

a) magyar nyelven:
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HUN-REN Szegedi Biologiai Kutatokdzpont;
-  HUN-REN SZBK (roviditett név);

b) angol nyelven:

- HUN-REN Biological Research Centre, Szeged,
-  HUN-REN BRC Szeged (roviditett név).

3. A Kutatokdzpont tudomanyos tevékenységet végzé munkavallaloja a publikaciokban
feltlintetheti azt a tudoményos intézetet, kutatdcsoportot, tudoményos szervezeti egységet
is, amelyben dolgozik.

II. FEJEZET

A KUTATOKOZPONT VEZETESERE, SZERVEZETERE, TESTULETEIRE

VONATKOZO FOBB SZABALYOK
A KUTATOKOZPONT FOIGAZGATOJA ES EGYEB VEZETOI

1.§ A foigazgato

1. A Kutatokozpont vezetdje a foigazgato.

2. A f6igazgatd onalldan és egyéni feleldsséggel dont a Kutatokdzpont tevékenységét €s
miikodését érintd kérdésekben. A foigazgato latja el a Kutatokdzpont altalanos és teljes
képviseletét. A foigazgatdé a HUN-REN tv. 1. § (1)-(2) bekezdéseiben meghatarozott célok
¢s kiildetés teljesitése érdekében a HUN-REN tv., a HUN-REN alapité okirata, illetve a
Kutatékozpont alapité okirata, valamint a HUN-REN SZMSZ-e és a HUN-REN SZBK
SZMSZ-ének rendelkezései, valamint a HUN-REN bels6 szabalyozoi figyelembevételével
vezeti és iranyitja a Kutatokdzpontot.

3. A foigazgat6 feladata kiillonosen:

1.

crer

tematikus prioritasainak, kutatasi terveinek kidolgozasat a kozfeladat-finanszirozasi
szerzOdéshez (tovabbiakban: KFSZ) igazodva és javaslatot tesz a Kutatokdzpont
illetve biztositja mindezek végrehajtasat;

felel a tudomanyos kutatasokhoz sziikséges feltételek biztositasaért és fejlesztéséért;
0sztonzi a korszerii technoldgidk alkalmazasat a legfrissebb mddszertani és technologiai
elvek mentén;

elésegiti a Kutatokézpont tudomdnyos kutatdsi eredményeinek hasznositasat,
gondoskodik az ehhez sziikséges feltételekrdl és feladatok ellatasarol, tovabba — a
HUN-REN ¢és a Kutatokozpont bels6é szabalyozoival Osszhangban — dont a
Kutatokozpont szellemi alkotasainak befogadasarol és szellemi tulajdonanak tarsadalmi
vagy gazdasdgi hasznositasarol, figyelemmel arra, hogy a szellemi alkotasokkal
kapcsolatos munkaltatoi jogok és kotelezettségek a HUN-REN elndkének dontése
értelmében a Kutatokoézpontot illetik;

elésegiti a Kutatokdzpont kutatéinak szakmai fejloddését osszhangban a HUN-REN
kutatoi életpalya-modell rendelkezéseivel, felel a kutatoi életpalya-modell
kutatokozponti alkalmazasaért és népszeriisitéséért;
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18.

19.

20.

21.

felel a Kutatokdzpontnak a KFSZ teljesitményindikatorokhoz kapcsolodoé vallalasainak
éves meghatarozasaért ¢és teljesitésiik eldsegitéséért, részt vesz a KFSZ -
monitoring folyamataban;

miikodteti a teljesitménymérési és értékelési rendszert;

iranyitja, fejleszti és boviti a Kutatokdozpont nemzetkozi kapcsolatait, nemzetkozi
egylittmiikddéseit, 0sztonzi és segiti a Kutatokozpont tudoményos tevékenységet végzo
munkatarsainak részvételét nemzetkdzi tudomanyos projektekben, programokban,
palyazatokban, a Kutatokozpont nevében nemzetkézi kutatdsi és egylittmikddési
szerzOdéseket kot, valamint 0sztonzi €s iranyitja a Kutatokdzpont sajat nemzetkdzi
eseményeinek megszervezését;

0sztonzi és dont a Kutatokozpont részvételérdl palyazatokban;

. koordinalja a Kutatokdzpont alaptevékenységébe tartozé tudomdnyos kérdésekkel

kapcsolatos allasfoglalasok kialakitasat;

. irdnyitja a Kutatokozpont hazai tudomanyos egyiittmiikodésekben valo részvételét;
12.

népszertsiti a tudomany ¢és a kutatds jelentdségét, felel a Kutatokdzpont
tevékenységével kapcsolatos kommunikaciéért a HUN-REN-re vonatkozo belso
szabalyozokkal 6sszhangban;

biztositja a Kutatokozpont kutatasi tevékenységével Osszefiiggd kozcélu szolgaltatasok
nyujtasat;

felel a Kutatokozpont — jogszabalyoknak, HUN-REN Iranyito Testiilet dontéseinek,
HUN-REN ¢és a Kutatokdzpont belsd szabalyozdinak megfeleld — gazdalkodasaért, és
az lzleti tervének, valamint koltségvetésének (részletesen forrasfelosztas, igy tobbek
kozott fejlesztések, létszam- és bérgazdalkodds) — vagy azok modositasainak
elokészitéséért és annak végrehajtasaért, tovabba a Kutatokozpont beszamoldjanak
elkészitéséért és annak tartalmaért, valamint az ezekkel 6sszefiiggd belsé szabalyozok
kiadasaért;

kotelezettségvallalasi és kiadmanyozési jogot gyakorol, illetve belsd szabalyozoban
dont e jogkorok delegalasarol és rendjérol,

felel a Kutatokdzpont vagyongazdalkodasaért, biztositja az ingd, ingatlan és szellemi
vagyon védelmét, gyakorolja a Kutatokozpont vagyona tekintetében a tulajdonosi
jogokat, illetve belsd szabalyozoban dont e jogkordk delegalasarol,

felel a Kutatokozpont vallalkozasi tevékenységéért, gyakorolja a tulajdonosi jogokat a
Kutatokozpont tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasagok felett, ezt jogat a Kutatokozpont
mas vezetdjére nem ruhazhatja at;

biztositja és ellendrzi a Kutatokdzpont jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyito
Testliletének hatirozataiban, a HUN-REN és a Kutatokdzpont belsd szabalyozodiban
foglaltaknak megfeleld szabalyszerli mitkddést; ennek keretében gondoskodik a belsd
kontrollrendszer kialakitdsardl és miikodtetésérdl, valamint egyiittmiikodik a HUN-
REN belsd ellendrzésért felelds szervezeti egységével, a Felligyeldbizottsaggal €s egyéb
hatosagokkal ellenérzéseik soran;

felel a Kutatokozpont tekintetében az informdacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo torvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitéséért;
felel a HUN-REN kutatasi intézményei kozotti szinergidk erdsitéséért és a halozat
egésze mukodése szempontjabdl a hatékonysagot és koltséghatékonysagot szolgalo
halézatszintli  rendszerek, eljardsok, gyakorlatok, eszk6zok bevezetéséért,
mukodtetéséért és alkalmazasért;

vezeti a Kutatokdzpontban az Igazgatok Tandcsat, illetve a jogszabalyokban, a HUN-
REN Iranyit6 Testiiletének hatarozataiban és a HUN-REN ¢és a Kutatokozpont belsd
szabalyozoiban foglaltakra is figyelemmel dont a Kutatokdzpont tevékenységét segitd
egy¢b testiiletek €s bizottsagok létrehozasarol, illetve biztositja ezek miikddését;
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22. kiadja a jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyit6 Testiiletének hatarozataiban és a HUN-
REN ¢és a Kutatokdzpont belsd szabdlyozodiban foglaltakra is figyelemmel a
Kutatokdzpont belsé szabalyozait;

23. felel a HUN-REN vezetdivel ¢és testiileteivel valo folyamatos kapcsolattartasért;
tudomanyos €s operativ kérdésekben tajékoztatast nyujt €s egylittmiikodik a HUN-REN
elnokkel, a tudomanyteriileti alelnokokkel és a vezérigazgatoval;

24. biztositja a HUN-REN céljainak, kiildetésének, feladatainak ¢és miikodésének
fejlesztését és a tevékenységének nyomonkdvetése érdekében a HUN-REN elndke és
vezérigazgatoja, vagy a kozponti szervezeti egységek részérdl kért adatszolgaltatasok
teljesitését. Biztositja a Kutatokozpont szervezeti egységeinek a HUN-REN elnokével,
vezérigazgatojaval és a HUN-REN kozponti szervezeti egységeivel vald folyamatos
egylittmiikodését és a miikodéssel kapcesolatos szakmai irdnymutatasok kovetését;

25. gyakorolja a tulajdonosi, alapitoi, feliigyeleti, kozremiikdoi jogokat a jogszabaly vagy
megallapodas alapjan a HUN-REN SZBK tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozo
gazdasagi tarsasagok felett, mely jogat nem ruhazhatja & a HUN-REN SZBK mas
vezetdjére;

26. felel mindazon tligyekért, amelyeket jogszabaly vagy bels6é szabalyozo, vagy a HUN-
REN elnoke, mint munkaltato a feladatkorébe utal.

4. A f6igazgatot tavolléte, akadalyoztatasa vagy érintettsége miatt az esetlegesen kizaro

koriilmény esetén — kivéve, ha jogszabaly, a HUN-REN bels6 szabalyozdja, a HUN-REN
SZBK SZMSZ-e vagy a foigazgatd egyedi dontése masként nem rendelkezik — altaldnos
jelleggel és teljes jogkorrel mind feladataiban (tudomanyos iranyitasi €és szervezet
iranyitasi), mind a Kutatokozpont képviseletében a foigazgatd-helyettes helyettesiti. A
foigazgatot — jogszabaly, HUN-REN belsd szabalyozdja, a HUN-REN SZBK SZMSZ
szabalyai vagy a féigazgatd egyedi irasbeli dontése alapjan — feladat- és hataskoréhez
igazoddan egyes kérdésekben az igazgatd, vagy a Kutatokdzpont mds vezetdje is
helyettesitheti.

. A féigazgato az irdnyitasi jogkorét, vagy annak egy részét — kivéve, ha jogszabaly, vagy

HUN-REN belsd szabalyozdja, vagy a HUN-REN SZBK SZMSZ-e masként nem
rendelkezik — a Kutatékdézpont mas vezetdjére atruhazhatja, ez azonban nem érinti a
foigazgatonak a feladat elvégzésére iranyuld feleldsségét.

. A féigazgatd a képviseleti jogosultsagat a HUN-REN SZBK SZMSZ rendelkezései szerint

—a jogkor és az ellatando feladat pontos megjelolésével — altalanos jelleggel vagy egyedi
esetben irdsban atruhazhatja.

2.§ A Kutatokozpont egyéb vezetoi

A HUN-REN SZBK egyéb (szervezeti) vezetdi: a féigazgatd-helyettes, az igazgatok, a
foigazgatoi titkarsag vezetdje. A féigazgatdo dontése, hogy mely munkakorokhoz rendeli a
Munka Torvénykonyvérdl szolod 2012. évi L. térvény 208.§ (2) bekezdés szerinti vezetdi
allast.

A HUN-REN SZBK 06nall6 tudomanyos szervezeti egységeit (pl. intézet, centrum stb.) (a
tovabbiakban: tudomanyos szervezeti egységek), valamint a tudomanyos munkat segito,
tdmogatd miiszaki, operativ funkcidkat ellatd 6nalld szervezeti egységeit (pl. osztaly,
csoport stb.) (a tovabbiakban: operativ szervezeti egységek) vezetd vezeti.
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Az 0nallé szervezeti egységként mikodd osztilyok vezetdje az osztalyvezetd, az
osztalyokon beliil 6nalld szervezeti egységként miikodd csoportok vezetdje pedig a
csoportvezeto.

Amennyiben a szervezeten beliil relevans, gy a tudomanyos intézeten beliil miikodoé 6nalld
vagy nem 0nalld szervezeti egységként miikodé tudomanyos kutatocsoport vezetdje a
kutatécsoportvezeto.

3.§ A foigazgato-helyettes

A foigazgatd-helyettes a foigazgatod altalanos helyettese mind feladataiban (tudomanyos
iranyitasi €s szervezet irdnyitasi), mind a Kutatokozpont képviseletében.

A fOigazgatd-helyettes a hataskorébe tartozd tligyekben — kivéve a féigazgatd ezzel
ellentétes irasos rendelkezését — a Kutatokdzpontot hatdsagok eldtt, mas intézményekkel,
gazdasagi szereplokkel és maganszemélyekkel szemben képviseli. Ezekben az ligyekben
kiadmanyozasi joggal rendelkezik. A féigazgatd-helyettes az intézkedéseirdl a féigazgatot
folyamatosan tajékoztatja.

A foigazgato-helyettes a HUN-REN SZBK SZMSZ rendelkezései szerint 6nallo szervezeti
egységeket vezethet és iranyithat, e szervezeti egységek munkavallaloi felett a HUN-REN
SZBK SZMSZ rendelkezései és a HUN-REN SZBK SZMSZ 2. szamu fliggeléke szerint
gyakorolhatja a munkaltato6i jogokat.

A fOigazgato-helyettes a feladatainak elldtdsa soran folyamatosan egylittmiikddik az
igazgatokkal és az 6nallo szervezeti egységek vezetdivel.

A fOigazgato-helyettes segiti a foigazgatot feladatainak ellatdsdban, kiilondsen a szervezeti
egységek kozotti koordindcidban, dsszehangolja a tevékenységeket és a HUN-REN tv.
szerinti kozfeladatok hatékony ellatasat. A foigazgato-helyettes részletes feladatait a HUN-
REN SZBK SZMSZ melléklete hatdrozza meg.

4.§ Az igazgatok

. A HUN-REN SZBK-ban tudomanyos és operativ teriiletért feleldsek igazgatok mitkddnek.

A HUN-REN SZBK-ban az alabbi igazgatok vannak: tudoményos igazgato, gazdasagi
1gazgato.

Az igazgatok — a féigazgatd dontése és amennyiben a HUN-REN SZBK SZMSZ masként
nem rendelkezik — a fOigazgatd iranyitasa €s felligyelete alatt végzik munkdjukat. Az
igazgato a foigazgatd altal meghatarozott korben dnéalldan képviselheti a Kutatokdzpontot.

Az igazgatok kotelesek folyamatosan egylittmiikodni egymassal, a féigazgato-helyettessel
¢s tajékoztatni a féigazgatot.

Az igazgaté a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben meghatarozott rendelkezések és a HUN-REN
SZBK SZMSZ 2. szamu fiiggeléke szerint gyakorolhat munkaltatoi jogokat az iranyitasa és
feliigyelete ala tartozo szervezeti egységeinek vezetdi és munkavallaloi felett.
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Az igazgatd irdnyitja és feliigyeli az ala tartozo szervezeti egységek munkéjat és azok
vezetdit, valamint szervezeti egységhez tartozo munkavallalokat.

A Kutatokozpont alapvetd kutatasi egysége a tudomanyos intézet, amit az intézet igazgatd
vezet. A tudoményos igazgatdé feladata a Kutatokozpont céljaival ¢és feladataival
Osszhangban a tudomdnyos intézet stratégidjanak, prioritdsainak ¢és kutatasi
tevékenységének tervezése és iranyitasa, a kutatasi infrastruktura, a kutatasi eredményesség
biztositdsa, a kutatasi eredmények hasznositasanak elésegitése, a kutatdi é€letpalya és a
munkavallalok szakmai fejlodésének tdmogatasa, a teljesitmények nyomon kovetése és
értékelése, a nemzetkozi kapcsolatok fejlesztése, a rabizott erdforrasokkal valo jogszeri és

gazdasagos gazdalkodas, valamint a munkafegyelem biztositasa.

A gazdasagi igazgatd feladata a HUN-REN SZBK pénziigyi, gazdalkodasi
tevékenységének iranyitasa és ellendrzése, kiilonosen a Kutatokozpont miikodésével és
mukodtetésével kapcsolatos pénziigyi és gazdalkodasi tervezési, végrehajtasi, beszdmolasi,
beszerzési,  kozbeszerzési,  konyvvezetési,  ellendrzési,  vagyongazdalkodasi,
kozszolgaltatasi, vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok — jogszabalyok, illetve
a HUN-REN bels0 szabalyozoi szerinti — ellatasa.

A gazdasagi igazgatd — a jogszabalyokkal és a HUN-REN belsé szabalyozoival
Osszhangban — felel a Kutatokozpont erdforrasainak keretei kozott az eredményes és
gazdasagos gazdalkodas feltételeinek meghatarozasaért és biztositasaért. Ennek érdekében
javaslatot tesz az ezt eldsegitd intézkedésekre és a foigazgatoi belsd szabalyozok kiadasara,
tovabba intézkedéseket tesz, illetve intézkedések megtételére hiv fel a Kutatokdzpontban.

Amennyiben a HUN-REN SZBK SZMSZ mell¢klete szerint a Kutatokdzpont vezetésére és
szervezeti egységeire vonatkozo részletes szabalyok mdasként nem rendelkeznek, a
gazdasagi igazgatd iranyitja és felligyeli a Kutatokdzpont jogi €s személyiigyi kérdésekkel
kapcsolatos feladatait.

A gazdasagi igazgatd a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben nem emlitett jogainak é&s
feleldsségének vonatkozasdban a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

A gazdasagi igazgatd munkdjat a féigazgatd dontése szerint —a HUN-REN SZBK SZMSZ
mellékletének részletszabalyai alapjan — a fOigazgato-helyettes is iranyithatja ¢és
feliigyelheti. A gazdasagi igazgatdo — a HUN-REN halozat egészét érintd kérdésekben — a
HUN-REN gazdalkodasi feladatokért felelds vezetdjének szakmai irdnymutatasait
figyelembe véve jar el.

A gazdasagi igazgato, vagy az altala irasban kijeldlt munkavallald pénziigyi ellenjegyzése
szilkséges minden jogszabalyban vagy belsd szabdlyozoban meghatarozott okirat,
szerzddés, kotelezettségvallalas, jognyilatkozat, stb. (a tovabbiakban: okirat) kiallitdsahoz,
igy kiilondsen, ha az a Kutatokdzpont jovahagyott terveiben nem szerepld feladatok
koltségeinek viselésére vonatkozik, valamint a Kutatokézpont targyi eszkodzeinek
atadasahoz, illetve értékesitéséhez kapcsolodik.

A Kutatokozpont munkavallaloinak alkalmazisa, munkaszerz6dés moddositdsa és
munkaviszonydnak megsziintetése a gazdasagi igazgato pénziigyi ellenjegyzéséhez kotott.
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Az igazgatok részletes feladat- €s hataskorét, valamint az altaluk iranyitott és feliigyelt
szervezeti egységekre vonatkoz6 szabalyokat a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének melléklete
tartalmazza.

5.8 A Foigazgatosagi Titkarsag vezetdje

A Foigazgatoi Titkarsaganak vezetdje (a tovabbiakban: titkarsdgvezetd) a fOigazgato
iranyitasa ¢€s felligyelete alatt végzi munkajat.

A titkarsagvezetd a foigazgatdé munkdjat tdmogatva, kozremiikodik a Kutatokdzpont
tudomanyos és operativ miikddésének biztositdsdban. Feladata a foigazgatdi dontések
elokészitése, a Kutatokozpont adminisztrativ tevékenységének koordinalasa, a
Kutatokozpont testiiletei és bizottsagai miikodésének kovetése, a Kutatokozponton beliili
kommunikécid segitése, az egyes szervezeti egységek kozotti egylittmikodés sziikség
szerinti tAmogatasa, a foigazgatd altal rabizott feladatok végrehajtasanak koordinalasa.
Segiti a palyazati folyamatokat, valamint felelds a HUN-REN ¢és mas szervezetek részére
készitendo tajékoztatasok, adatszolgaltatasok ¢€s jelentések 6sszehangolasaért.

6. § Egyéb szervezeti egységek vezetoi

A Kutatokdzponton belill miikodé egyéb tudomanyos és operativ szervezeti egységek
vezetdire vonatkozo szabalyokat a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének melléklete tartalmazza.

III. FEJEZET
SZAKMAI ES FUNKCIONALIS KAPCSOLATOK ES IRANYITAS
1.§ Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A HUN-REN vezetbivel, kozponti szervezeti egységeivel, mas kutatdsi intézményeivel,
egyéb intézményekkel, hatosagokkal, gazdalkodo €s egyéb szervezetekkel, partnerekkel (e
fejezet alkalmazdsdban a tovabbiakban egyiittesen: partnerek) a kapcsolatot a
Kutatokozpont nevében €s képviseletében f0szabalyként a féigazgato tartja.

A Kutatékozpont nevében ¢€s képviseletétben — a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint vagy a fdigazgatd felhatalmazasa alapjan — feladat- és
hataskorében a partnerekkel kapcsolattartasra jogosult és kotelezett a féigazgatd-helyettes,
az igazgatok, a fOigazgatoi titkarsag vezetdje, tovabbad mas 6nalld szervezeti egységek
vezetdi és kijeldlt munkavallalok. Amennyiben partnerekkel egyeztetnek errdl sziikség
szerint tajékoztatjak a féigazgatot, illetve a Féigazgatoi Titkarsagot.

A f6igazgato biztositja, hogy a Kutatokozpont szervezeti egységei a HUN-REN vezetdivel
¢s kozponti szervezeti egységeivel folyamatos szakmai kapcsolatot tartsanak fenn, és
tevékenységilik sordn a mitkddésre vonatkozd szakmai iranymutatasokat maradéktalanul
kovess€k, a hataridoket betartsak, az adatszolgaltatasi kéréseket teljesitsék, az egyes
szakmai teriiletek koordinacids egyeztetésein, a jo gyakorlatok, a halozati elv érvényesiilése
érdekében a kozds munkdban aktivan és értékes kozremiikodoként részt vegyenek.

A Kutatokodzpont részérdl a partnerekkel vald kapcsolattartas részletes rendjét, ezen beliil -
a HUN-REN belsd szabalyozoéi szerint is — a sajto és kommunikacios kapcsolatok rendjét a
foigazgato belsd szabalyozoban hatarozhatja meg.
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2. § A Kutatokozpont belsé szabalyozoi

A Kutatokdzpont belsd szabalyozoi a Kutatokdzpont miitkddésének, belsd folyamatainak,
munkarendjének, egyeztetési €s eljarasi rendjének, valamint az ligyrendi kérdéseknek a
részletes szabalyait rogzitd normativ vagy egyedi rendelkezések.

A belsd szabalyozokat a foigazgatd adja ki, kiilondsen a gazdalkodas, a pénziigyek, az
iratkezelés, valamint a HUN-REN belsé szabalyozoiban eldirt feladatok végrehajtasa
érdekében. Belsd szabalyozd foigazgatdi kiadasara barmelyik 6ndllo szervezeti egység
vezetdje tehet javaslatot, a cél és a szovegtervezet megkiildésével.

A belso szabalyozok formaja lehet

a) a foigazgatdi hatarozat a féigazgato altal kiadott olyan szabalyozd, amely az Iranyito
Testiilet hatarozatanak felhatalmazasa alapjan és kizarolag az abban foglaltak szerint az
Iranyit6 Testiilet hatdrozatdnak modositasat vagy kiegészitését tartalmazza;

b) a szabalyzat, ami a foigazgatd vagy az igazgatd altal kiadott szabalyozo, iranyitasi
eszk0z, amely tobbek kozott a HUN-REN SZBK miikddésére, tevékenységére,
magatartasi vagy eljarasi rendjére vonatkozoan altalanos érvényti, kotelezo szabalyokat
allapit meg, és amely a teljes dlloméanyra vagy — a szabélyozas targya szerint — egy
meghatarozott szervezeti vagy személyi korre kotelezd;

c) aziranymutatas, ami a féigazgatd vagy az igazgato altal kiadott irdnyitasi eszkdz, amely
a kotelezd szabalyok és intézményi eljarasok értelmezését, egységes alkalmazasat és
egységes vagy egymassal dsszhangban allo gyakorlati végrehajtasat segiti,

d) az utasitds, ami a foigazgatd vagy az igazgato altal kiadott szabalyozo6, amely egy
meghatarozott ligyben, vagy eseti jelleggel kiadott egyedi intézkedés vagy dontés,
amely konkrét személyre, szervezeti egységre vagy meghatarozott feladat, tevékenység
ellatasara irdnyul kiillondsen a munkaltatéi jogkor gyakorlasa korében, a
munkavégzésre, munkaszervezésre, feladatellatasra, irdnyitasra, feleldsségi rendre vagy
egyéb, a foglalkoztatdsi jogviszonybdl eredd kotelezettségekre vonatkozoan
alkalmazando.

A Dbelsé szabalyozok a HUN-REN SZBK valamennyi szervezeti egységére ¢&s
munkavallalojara kotelezdek, kivéve, ha masként nem rendelkeznek.

A HUN-REN SZBK munkavallalokra kotelezd szabalyokat a Kutatokozpont belsd
honlapjan kozzé kell tenni vagy egyéb szokasos modon kell arrdl a munkavallalokat
tajékoztatni.

3.§ A foigazgato dontésének kezdeményezése, eloterjesztések elkészitésének rendje

Az adott belsd szabalyozo vagy dontés elokészitése a feladat- €s hataskor szerint illetékes
szervezeti egység, vagy a foigazgato altal kijelolt szervezeti egység feladata. Az el0készités
soran a szervezeti egység koteles a feladat- €s hataskoriik szerint érintett egyéb szervezeti
egységekkel, vezetokkel ¢és szakmai szereplokkel is egyeztetni, €és a beérkezett
észrevételeket a javaslat kialakitdsa sordn mérlegelni. A javaslatokat a jogszabalyok, a
HUN-REN belsé szabalyozoi és az egyéb relevans mas hatdlyos belsé szabalyozok
rendelkezéseit figyelembe véve kell elokésziteni.
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2. A tervezetet a hivatali utnak megfelelden kell jovahagyasra felterjeszteni a Foigazgatoi
Titkarsagon keresztiil a féigazgatonak. Amennyiben a javaslat gazdasagi, pénziigyi vagy
er6forras-gazdalkodasi vonatkozéassal bir, a gazdasagi igazgatd bevondsa kotelezo,
amennyiben kozvetlen kifizetéssel jar, ugy kotelez6 a pénziigyi ellenjegyzése a fedezet
rendelkezésre allasarol.

3. A fOigazgatdé a dontési, jovahagyasi jogkorét a HUN-REN SZBK SZMSZ-ében
foglaltaknak megfelelden atruhdzhatja a Kutatokdzpont mas vezetdjére. Ebben az esetben
a foigazgatot az atruhazott hataskorben tett intézkedésekrdl tajékoztatni kell.

IV. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT SZERVEZETE
1.§ A HUN-REN SZBK szervezeti felépitése

1. A Kutatokdzpont szervezeti egységei a HUN-REN SZBK SZMSZ-ében meghatarozott
feladat- és hataskoriikben a mindenkor hatalyos jogszabalyok, a HUN-REN és a
Kutatékozpont belsd szabalyozoinak keretei kozott miikodnek. A tudoményos szervezeti
egységek a kutatas szabadsaganak tiszteletben tartasaval végzik kutatasi tevékenységiiket.

2. A Kutatokdzpont szervezete tudomanyos szervezeti egységekre, azaz tudoményos
intézetekre és 0Onallé szervezeti egységként miikodd egyéb tudoményos szervezeti
egységekre (példaul tudomanyos intézet, centrum stb.) (a tovabbiakban tudomanyos
szervezeti egységek), valamint a tudomanyos munkat segitd, tdmogaté miiszaki, operativ
funkciokat ellatd onallo szervezeti egységekre (példaul: osztaly, titkarsadg, csoport) (a
tovabbiakban: operativ szervezeti egység) tagozodhat. A tudomanyos intézetekben
tudomanyos kutatocsoportok miikddnek, amelyek nem 6nallo szervezeti egységek.

3. A tudomanyos kutatocsoport tudomanyos-szakmai kozosség, amely elnyert palyazat,
meghatarozott kutatasi téma vagy program megvaldsitdsa érdekében jon létre; tagjai az
Kutatokdzponttal munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé személyek, valamint kiilon
megallapodas alapjan felsdoktatasi képzésben résztvevd hallgatok, doktoranduszok, PhD
fokozattal rendelkezd kutatok, vendégkutatok vagy mas koézremiikodok lehetnek.
Miikddését a kutatocsoportvezetd irdnyitja. A kutatocsoport feladata az adott kutatasi
tevékenység eredményes ellatasa, ennek keretében a kutatasi projekt(ek) eldkészitése,
megvalositasa, palyazatokban valo részvétel, tudomanyos publikaciok és egyéb kutatasi
eredmények, szellemi alkotasok létrehozédsa, kutatashasznositds eldsegitése ¢és
megvalositdsa. A kutatocsoport 0©nallo jognyilatkozatot nem tehet, jogokat és
kotelezettségeket nem vallalhat, a tevékenységével Osszefliggd jognyilatkozatokat —
jellegiiktdl fiiggden fOigazgatd vagy dontési alapjan a Kutatokdzpont mas vezetdje teszi
meg. A kutatdcsoport tagjai részt vesznek a kutatdsi intézmény céljainak, kiildetésének,

crer

4. Elnyert hazai és nemzetkdzi palyazatok vagy tdmogatasok idejére, vagy mas projektek,
kezdeményezések végrehajtasahoz ad hoc kutatocsoportok, projektcsoportok hozhatdk
létre. A projektcsoport olyan, meghatarozott id6tartamra létrejové kutatocsoport, amely
hazai és/vagy kiilfoldi palydzati kiirasban, vagy a tamogatoi okiratban, szponzori
megallapodasban, adomanyozéval kotott megallapodasban vagy egyéb megallapodashoz
vagy kezdeményezéshez kapcsolddo, meghatarozott kutatasi célok megvalositasara jon
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1étre. A projektcsoport a palyazati feltételeknek megfelelé személyekbdl all, tevékenységét
a palyazati kiirdsban, a timogatdi okiratban, valamint az intézmény belsé szabalyozdiban
foglaltak szerint végzi, kiilonds tekintettel a szakmai-tudomanyos feladatok teljesitésére, a
rendelkezésére bocsatott erdforrdsok rendeltetésszerti és gazdasagos felhasznalaséara, a
vagyonvédelemre, valamint a kutatdsi tevékenységgel Osszefliggd adminisztrativ és
beszamolasi kotelezettségek teljesitésére.

2.§ A HUN-REN SZBK szervezeti egységei
1. A HUN-REN SZBK tudomanyos szervezeti egységei:

1.1. A tudomanyos intézetei:
1. Biofizikai Intézet
2. Biokémiai Intézet
3. Genetikai Intézet
4. Novénybiologiai Intézet

1.2. Az 6nall6 szervezeti egységként miikodo egyéb tudomanyos szervezeti egységei:
1. Komplex Molekuléris és Sejtbioldgiai Szolgaltatdo Centrum
2. BNL Téamogat6 Szervezet

2. A HUN-REN SZBK operativ szervezeti egységeinek felsorolasit a HUN-REN SZBK
SZMSZ-ének melléklete tartalmazza.

3. A HUN-REN SZBK tudoményos és operativ szervezeti egységeinek részletes feladatait,
valamint az irdnyitasi és feliigyeleti szabalyait, a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének
melléklete, valamint HUN-REN SZBK szervezeti abrajat a HUN-REN SZBK SZMSZ-
ének 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

3.§ A Kutatokozpont testiileti szerveire, bizottsagaira és egyezteto
forumaira vonatkozod altalanos szabalyok

1. A f6igazgatot a Kutatokozpont tevékenységével, miikddésével és iranyitasaval kapcsolatos
kérdésekben véleményezési €s javaslattételi jogkorrel rendelkezd testiileti szervek vagy
bizottsagok segitik. A testiileti szervek ¢és a bizottsdgok 1étrehozasat jogszabaly vagy HUN-
REN belso szabalyozoja eldirhatja, vagy arrdl a féigazgatd maga donthet.

2. Atestiileti szervek ¢€s a bizottsagok vélemeénye, javaslata a féigazgatot nem kotelezi, kivéve,
ha errdl jogszabaly masként rendelkezik.

3. A HUN-REN SZBK testiileti szerve, illetve bizottsaga kiillondsen az Igazgatok Tanacsa
(roviditése: IgT), a kiilsé tanacsadd testiilet, illetve a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének
melléklete szerinti egyéb bizottsagok.

4. A foigazgatdé vagy a HUN-REN SZBK mas vezetdje Osszetett, tobb szervezeti egységet
érintd szakmai kérdések elOkészitése, megvitatdsa és végrehajtasa céljabol egyeztetést,
munkaértekezletet, eseti bizottsdgot hivhat dssze, illetve — amennyiben az allando iilésezés
indokolt — a féigazgatonal kezdeményezheti allando vagy eseti bizottsag létrehozasat.

V.FEJEZET
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ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A HUN-REN SZBK SZMSZ alkalmazasaban

1.

HUN-REN belsé szabdlyozo6i: a HUN-REN alapit6é okirata, a kutatasi intézmény alapitd
okirata, a HUN-REN szervezeti és miikodési szabalyzata, a kutatdsi intézmény szervezeti
¢s mukodési szabalyzata, a HUN-REN Iranyité testiiletének hatirozata, a HUN-REN
elnoke vagy vezérigazgatoja altal kiadott szabalyozok.

A kozponti szervezeti egységek azok a szakmai és funkcionalis szervezeti egységek,
amelyek az elndk és a vezérigazgato irdnyitasa, vezetése €s feliigyelete alatt miikodnek, és
a HUN-REN mint kutatasi halozat céljait és kiildetését szolgald, halozati szintii szakmai,
stratégiai, irdnyitasi, koordindcioés, tervezési, gazdalkodasi, valamint mikodtetési és
tamogat6 feladatokat latnak el a HUN-REN tv., a HUN-REN alapité okirat, az Iranyito
Testiilet hatarozatai, valamint a HUN-REN belsé szabalyozoi és egyéb jogszabalyok
alapjan, de nem a HUN-REN tv. szerinti szervezeti egységként miikodd onalld jogi
személyiséggel rendelkezd kutatasi intézmények.

A HUN-REN SZBK SZMSZ-e: a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének f6szovegét, mellékletét
¢és annak fliggelékeit is jelenti. A HUN-REN SZBK SZMSZ-ének melléklete és fiiggelékei
nem tartalmazhatnak a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének f6szovegével -ellentétes
rendelkezéseket. Ellenkezd esetében a HUN-REN SZBK SZMSZ-e fészovegének
rendelkezései az iranyadoak.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A HUN-REN SZBK SZMSZ-ének modositasat — a fdéigazgatdval tortént egyeztetést
kovetden — sziikség szerint a HUN-REN elndke terjeszti a HUN-REN Iranyito Testiilete elé
jovahagyasra. A modositdst — a javasolt szoveg megkiildésével — a foigazgatd is
kezdeményezheti a HUN-REN eln6kénél.

A HUN-REN Iranyit6 Testiilete a HUN-REN tv. 11. § (3) bekezdése alapjan felhatalmazza
a HUN-REN SZBK f6igazgatojat, hogy a HUN-REN elnokének és vezérigazgatdjanak
irasos egyetértésével — a HUN-REN SZBK miikddésének és iranyitdsanak hatékonysaga,
valamint az 0j feladatok ¢€s kihivasok szervezeti megfeleloségének biztositasa érdekében —
sziikség szerint modositsa a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének mellékletét vagy fliggelékeit.
Az HUN-REN SZBK SZMSZ mellékletének ¢s fiiggelékeinek ilyen forman vald
modositasat a féigazgatonak hatarozatban kell kiadni.

A foigazgatdra atruhazott hataskor nem érinti az Iranyito Testiiletnek azt a jogat, hogy - a
hataskor atmeneti visszavételével — a HUN-REN SZBK SZMSZ-ének mellékletét vagy
fiiggelékeit hatarozatdval maga is modositsa. A féigazgatd koteles gondoskodni a HUN-
REN SZBK honlapjan a mindenkor hatdlyos HUN-REN SZBK SZMSZ-ének egységes
szerkezetben valo kozzétételérol és annak a HUN-REN vezérigazgatoja részére torténd
megkiildésérdl.
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A HUN-REN SZBK SZMSZ-ének melléklete tartalmazza a HUN-REN SZBK szervezetére

és szervezeti egységeire, a testiileti szerveire és bizottsdgaira vonatkozo részletes
szabalyokat.

5. A HUN-REN SZBK -egyes szervezeti egységeire, valamint testiileti szerveire ¢&s
bizottsagaira vonatkozd, tovabbi részletszabalyokat tartalmaz6 ligyrendeket a féigazgatd —
a jogszabalyok és a HUN-REN belsé szabalyozoi figyelembe vételével — szabalyzatban
allapithat meg. Amennyiben a testiileti szervek esetében az ligyrend elfogadasa — a kutatasi
intézmény belsd szabalyozoi szerint a testiileti szerv jogkore — ugy az iigyrend kiadasahoz
a fOigazgat6 egyetértése sziikséges.

6. A HUN-REN SZBK SZMSZ hatélyba 1épésével a HUN-REN SZBK 2025. marcius 27-¢én
elfogadott SZMSZ-e hatalyat veszti.

7. A HUN-REN SZBK SZMSZ elfogadasaval a HUN-REN SZBK 2025. marcius 27-ei vagy
azt megel6zden elfogadott SZMSZ-e alapjan kiadott bels6 HUN-REN SZBK szabalyozok
— normatipusuktol fiiggetleniil — azok modositadsdig vagy hatdlyon kiviil helyezéséig
hatalyban maradnak és alkalmazandok. Amennyiben azokat a jelenlegi szabalyozasi
keretek okan moddositani sziikséges, arrol a féigazgatdé gondoskodik.

8. A HUN-REN SZBK jelen SZMSZ-e 2026. aprilis 1-jén 1ép hatalyba, kivéve az 1. fejezet
8.§ 13. pontjat, ami 2027. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2026. marcius 25.

A HUN-REN SZBK szervezeti és miikodési szabalyzatanak melléklete:

A HUN-REN SZBK szervezetére, a szervezeti egységeire, a testiiletei szerveire ¢és a
bizottsagaira vonatkozd részletes szabalyokrol (roviditve: HUN-REN SZBK SZMSZ
melléklet)

A HUN-REN SZBK szervezeti és mikodési szabalyzatanak fiiggelékei:

1. szamu fliggelék: A HUN-REN SZBK szervezeti abraja

2. szamu fiiggelék: A HUN-REN SZBK f6igazgatdja egyes munkaltatoi jogkorei atruhdzasanak
rendjérol

3. szamu fliggelék: A HUN-REN SZBK-n beliil miikodd tudomanyos kutatdcsoportok
felsorolasa
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a HUN-REN Szegedi Biologiai Kutatokozpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatahoz

A HUN-REN SZEGEDI BIOLOGIAI KUTATOKOZPONT SZERVEZETERE,
A SZERVEZETI EGYSEGEIRE, A TESTULETI SZERVEIRE ES A
BIZOTTSAGAIRA VONATKOZO RESZLETES SZABALYOK

I. FEJEZET
A HUN-REN SZBK SZERVEZETI FELEPITESE
1.§ A HUN-REN SZBK szervezeti egységei

1. A HUN-REN SZBK tudomanyos szervezeti egységekbdl, tovabba operativ szervezeti
egységekbdl all.

2. A HUN-REN SZBK f0igazgatojanak iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo tudoményos
szervezeti egységei:

2.1. A tudomanyos intézetek:
1. Biofizikai Intézet
2. Biokémiai Intézet
3. Genetikai Intézet
4. Novénybiologiai Intézet

2.2. Az 6nallo szervezeti egységként miikodd egyéb tudomanyos szervezeti egységek:
1. a Komplex Molekularis és Sejtbioldgiai Szolgaltaté Centrum
2. aBNL Tamogato Szervezet

3. A HUN-REN SZBK operativ szervezeti egységei:

3.1. A Foigazgatd iranyitdsa és feliigyelete alatt allo Foigazgatdi Titkarsag, amit a
titkarsagvezetd vezet, csoportjai:

HR Csoport

Utaztatasi Csoport

Palyazati és Innovacids Csoport

Konyvtar és Digitalis Nyomda

Rendszergazda Csoport

Nk v

3.2. A féigazgato iranyitdsa alatt 4116 Gazdasdgi, Miiszaki és Uzemeltetési Szervezet, amit a
gazdasagi igazgato vezet és feliigyel, osztalyai:
1. Beszerzési és Ellatasi Osztaly
HR adminisztracios, Bér- és Munkaiigyi Osztaly
Miiszaki Osztaly
Pénziigyi és Kontrolling Osztaly
Szamviteli Osztaly
Uzemeltetési Osztaly

SAINAIE
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A HUN-REN SZBK szervezeti abrajat HUN-REN SZBK SZMSZ-ének 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

5. A HUN-REN SZBK-ban miikodé tudoméanyos kutatocsoportokat a HUN-REN SZBK
SZMSZ-ének 3. szamu fliggeléke tartalmazza.

II. FEJEZET
A FOIGAZGATO-HELYETTES FELADATAI

1. A fOigazgatd-helyettes segiti a foigazgatdt feladatainak ellatasaban €és ennek soran feladata
kiilonosen:

a) koordindlja a Kutatokézponton beliili munkat ¢és elokészitia foéigazgatdi
dontéseket tobbek  kozotta  tudomanyos stratégiat, a kutatdsi  prioritasok
meghatarozasat, a kutatashasznositast, kutatoi életpalyat érinté tigyekben és
biztositja azok végrehajtasat;

b) Osszehangolja ¢és sziikség szerint ellendrzia kutatdsi egységek kutatési
munkajanak, a kutatasi tervek megvalositasat, illetve végrehajtasat;

¢) koordindljaa Kutatokdzpont kapcsolatait hazai ¢és nemzetkozi partnerekkel,
beleértve az események, rendezvények szervezési feladatait;

d) koordindlja a Kutatokdzponton beliil a teljesitménymérési és értékelési rendszert,
illetve a tudomanyos elémeneteli rendszert és a tudomanyos mindségbiztositasi
tevékenységet, folyamatosan értékeli a kutatoi €letpalya alakulasat;

e) eldsegiti és koveti a Kutatokdzpontban miikddo testiiletek és bizottsagok iiléseit,
eredményeit;

f) részt vesz a kozkapcsolatokban, a tudomany és a kutatds népszerlsitésében,
kommunikécidjaban.

III. FEJEZET

A HUN-REN SZBK SZERVEZETI’EGYSEGE,SEINEK FELADATAI, MUKODESE
ES VEZETESE

A HUN-REN SZBK TUDOMANYOS SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI, MUKODESE ES
VEZETESE

1.§ A tudomanyos intézetek altalanos szabalyai

1. A Kutatokdzponton belill a tudoményos intézet a tudomanyteriilet f6 témakoreiben alap- és
alkalmazott kutatisokat folytat, valamint kutatds-fejlesztési tevékenységet folytat. A
tudomanyos intézetek feladata a HUN-REN tv.-ben megfogalmazott célok és kiildetés
figyelembevételével a tudomdanyteriiletikon a tudomanyos kutatds szervezése é€s
megvalositasa, a kutatds eredményeinek rogzitése, hasznositasa és terjesztése, a kutatoi
utdnpotlas biztositasdban torténd kozremiikddés, részvétel a kutatds finanszirozasi
forrdsainak megszerzésében és szabdlyos felhasznaldsdban, a felhasznaldsrol torténd
elszamolasban.

2. A tudomanyos intézetet a tudomanyos igazgatd vezeti. A tudomanyos igazgato a féigazgatd
iranyitasa és feliigyelete alatt végzi a munkdjat. Az egyes tudomanyos intézetek egymassal
mellérendeltségi kapcsolatban allnak. A tudomanyos intézetigazgatd a helyettesitésérol
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altalanos jelleggel gondoskodik a hataskor €s feladatkér gyakorlasanak pontos, irasbeli
megjelolésével. A helyettesitd személyérdl az intézetigazgatd a foigazgatdt és a gazdasagi
igazgatdt értesiteni koteles.

3. A tudomanyos intézetet tudomanyos szervezeti egységek (tudomanyos kutatécsoportok)
alkotjak. A tudomanyos intézeten belill a tudomanyos szervezeti egységek egymassal
mellérendeltségi kapcsolatban allnak.

4. A tudomanyos intézetek feladata a HUN-REN tv. céljaival és kiildetésével 6sszhangban a
Kutatokozpont tudoményos feladatainak intézeti szintli végrehajtasa és ennek keretében
kiilonosen:

a)

b)

d)
e)

g)

h)

)
k)
D
m)

n)
0)

a HUN-REN SZBK tudomanyos stratégidjanak, kutatasi céljainak, kiemelt tematikus
prioritasainak, kutatasi terveinek elokészitése, litemezése, megvalodsitasa, javaslattétel a
tudomanyteriiletére vonatkoz6 stratégiara, koncepcionalis kérdésekre;

tudomanyos kutatasok végzése a HUN-REN SZBK alapit6 okirataban meghatarozott f6
kutatasi teriileteken, a HUN-REN tv. és a HUN-REN, valamint HUN-REN SZBK belso
szabalyozOk szerint jovahagyott kutatdsi tervek mentén, a KFSZ-ben foglaltak
teljesitése;

a korszerli technologidk alkalmazisa hasznalatanak Osztonzése a legfrissebb
modszertani €s technologiai elvek mentén;

a tudomanyos kutatasi eredmények hasznositasanak eldsegitése, szorgalmazasa;
nemzetkdzi tudomanyos intézményekkel vald kapcsolattartds, nemzetkdzi lathatdosag
erdsitése, nemzetkozi egylittmiikddések bdvitése, valamint nemzetkdzi események
szervezeése, illetve ilyeneken valé részvétel,

kutatési és egyiittmiikodési szerzddések eldkészitése;

a palyazati lehetdségek kihasznalasa, palyazatokban valo szakmai részvétel, a palyazati
forrasok felhasznalasabol adodd kotelezettségek szerzddés szerinti megszervezése,
ellendrzése, végrehajtasa;

a tudomanyos kutatds mindségbiztositasi rendszerének mitkddtetése, a szakmai kontroll
kovetelményeinek betartasa €s a betartatasa;

a tudomanyos publikaciok és egyéb kutatisi eredmények létrehozésa, valamint azok
szakmai forumokon, rangos hazai €s nemzetkozi folyodiratokban, konyvekben vald

crer

oy

a kutatasi eredmények terjesztése, a tudoméany népszeriisitése, a nyilvanossag
tajékoztatasa, valamint ennek érdekében programok szervezése, kezdeményezése;
részvétel a HUN-REN SZBK kutatoinak szakmai fejlesztésében, a kutatoi életpalya
modell alkalmazasaban és népszeriisitésében, az utanpotlas-nevelésben, a felsdoktatasi
¢s doktori programokban; a kutatomunka anyagi feltételeinek megteremtése;

a HUN-REN SZBK hasznalatiba adott és sajat vagyon védelme;

az intézethez tartozd kutatasi infrastruktira hatékony miikddtetése €s lehetdségek
szerinti fejlesztése;

a targyi eszk6zok allagmegdvasa €s kihasznalasa;

részvétel az intézet kommunikacids folyamataiban, ennek érdekében szakmai tartalmak
kommunikécios célu elékészitése.

5. A tudomanyos intézet igazgatdjanak feladata kiilonosen:

1.

a HUN-REN SZBK céljaival és feladataival 6sszhangban meghatarozza a tudomanyos
intézet tudomanyos stratégiat, kutatasi céljait, tematikus prioritasait, valamint tervezi
¢és iranyitja a tudomanyos intézet kutatasi tevékenységét; azok célszerli, eredményes
¢és gazdasagos teljesitésének szervezésérdl, iranyitasarol és ellendrzésérdl;
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elOkésziti a tudomanyos intézet kutatdsi terveit, Osztonzi ¢és ellendrzi azok
végrehajtasat, valamint biztositja a kutatési infrastruktura rendeltetésszeri és hatékony
mukodtetését;

segiti és 0sztonzi a teljesitménycélok intézeti szintli elérését,

részt vesz a HUN-REN SZBK KFSZ teljesitményindikatoraihoz kapcsolodo vallalasi
értékeinek évente torténd meghatirozasdban és teljesitésében, részt veszt a KFSZ
monitoring folyamataban;

elésegiti és szorgalmazza a tudomanyos kutatdsi eredmények hasznositasat; a
palyazati lehetéségek kihasznalasa érdekében elomozditja a palyazatokban vald
szakmai részvételt, valamint elldtja a palyazati forrasok felhasznéaldsabol adodo
kotelezettségek szerzddés szerinti megszervezésével, végrehajtasaval jard feladatokat;
0sztonzi korszerli technoldgidk alkalmazasa hasznalatat a legfrissebb modszertani és
technoldgiai elvek mentén;

kapcsolatot tart hazai és kiilfoldi kutatokkal és szervezetekkel, mélyiti és bdviti
intézete tudomadanyteriiletén a nemzetkozi kapcsolatokat ¢és egyiittmikodéseket,
Osztonzi a nemzetkozi tevékenységet, események, rendezvények szervezését és
azokon valo részvételt, engedélyezi az intézeti kutatok szakmai kiilfoldi utazasait, a
HUN-REN SZBK pénziigyi er6forrasanak igénybevétele esetén a foigazgatd eldzetes
engedélyével;

részt vesz a HUN-REN SZBK kutatéinak szakmai fejlesztésében, a kutatoi €letpalya
modell alkalmazasaban ¢és népszerlsitésében, nyomon koveti és értékeli a
teljesitményeket, valamint érvényesiti a mindségbiztositas kdvetelményeit;

ellendrzi és beszamoltatja az altala kdzvetleniil irdnyitott munkavallalokat;

10. javaslatot tesz a tudomanyos intézet munkavallaléi munkaviszonyanak 1étesitésére,

11.
12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

modositdsara vagy megsziintetésére, illetve gyakorolja a foigazgatd dontése szerint a
HUN-REN SZBK SZMSZ-¢ 2. szamu fiiggeléke szerint a munkaltatoi jogokat;
gondoskodik a munkafegyelem maradéktalan betartdsarol és betartatasarol;

elésegiti a tudomanyos intézet munkavallaléinak tudomanyos tovabbfejlodését,
kiilonos tekintettel a tudomanyos fokozatok megszerzésére és a nyelvtudas
fejlesztésére;

.1észt vesz a tudomanyos utanpotlas biztositdsaban, kiilondsen a fiatal kutatok és

Osztondijasok tamogatdsdban, valamint a doktori és felsdoktatasi képzésekben;
kozremiikodik a tudomanyos intézet szakmai munkdjanak nyilvdnossag eldtti
bemutatasdban, az irott és elektronikus sajtd tajékoztatisadban a HUN-REN
kommunikécios irdnymutatasaiban foglaltak szerint;

gondoskodik a tudomanyos intézet hasznalatdban vagy 6rzésében 1évo vagyonelemek,
valamint a rabizott er6forrasok jogszert, rendeltetésszerti és gazdasdgos hasznalataral,
valamint a vagyonvédelemrdl a gazdasagi igazgatdval egyliittmiikodve;

elkésziti a tudoméanyos intézet tudomanyos szerzédéseit a gazdasagi igazgatdval
egyiittmiikddve, és azokat jovahagyasra a féigazgatohoz terjeszti;

gondoskodik a kutatdshoz kapcsolodd ¢és egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezesérol és ellatasarol;

rendszeresen beszdmol a tudoményos intézet tudomanyos munkdjardl és kutatasi
programjanak teljesitésérdl, valamint munkaterveket készit és adatszolgaltatast
teljesit;

ellenérzi a munkavédelmi és tlizrendészeti kovetelmények és eldirasok érvényesiilését
¢és betartasat;

19. javaslatot tesz a fdigazgatonak a HUN-REN SZBK egészét érintd szakmai,

gazdalkodasi és mitkddési kérdésekben;
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20. a vonatkozd jogszabalyok szerint felelds a kotelezettségek teljesitéséért, valamint a
foigazgatd eseti megbizasainak végrehajtasaért, szakszerli €s maradéktalan ellatasaért.

6. Valamennyi tudomanyos intézetnél megtaldlhatd, nem 0Onall6, a tudomanyos intézet
igazgatdja iranyitasa és feliigyelete alatt allo szervezeti egység a Tudomanyos Intézeti
Titkarsag és Gazdasagi Csoport, amely az adott tudoményos intézeten beliil latja el az
intézet mikodéséhez kapcsoldédd adminisztrativ, koordinacios és operativ feladatokat. A
Tudomanyos Intézeti Titkarsag és Gazdasagi Csoport — az altalanos intézeti titkarsagi
feladatokon tul — ellatja a tudomanyos intézet rendelkezésére bocsatott koltségvetési
kerettel vald gazdalkodassal 0Osszefliggd adminisztrativ, koordinacidés és operativ
feladatokat is. A gazdalkodassal 6sszefliggd feladatokat ellaté munkavallalok tekintetében
a HUN-REN SZBK gazdasagi igazgatdja funkcionalis szakmai irdnyitast, feliigyeletet és
ellendrzést gyakorol.

2.§ Biofizikai Intézet

1. A Biofizikai Intézet célkitlizése a biologiai rendszerek ¢és folyamatok fizikai
megkozelitéssel valo értelmezése, bioldgiai anyagok fizikai tulajdonsagainak vizsgalata,
valamint biotechnolégiai, orvosbioldgiai alkalmazasok kidolgozasa.

2. A Biofizikai Intézet f6 kutatasi teriiletei: a szerkezet ¢és funkcid Osszefiiggései bioldgiai
makromolekuldkban és membranokban, mikrofluidika, mikromanipulacio, chip-eszk6zok,

bioszenzorika és bionanotudoméany, az idegrendszer, a neurovaszkularis egység és egyéb,
hatarfeliileteket alkoto sejtrétegek miikodésének szabalyozasa.

3. A Biofizikai Intézet kutatocsoportokra tagolodik.
3.§ Biokémiai Intézet
1. A Biokémiai Intézet célkitlizése a biologiai folyamatok molekularis részleteinek biokémiai,
molekuléris €s mas modern moédszerekkel torténd felderitése, valamint az eredmények

orvosbiologiai és biotechnoldgiai alkalmazéasanak eldsegitése.

2. A {0 kutatasi terliletek: molekularis stressz, mikrobidlis evolucid és genomika,
génmiikodés-szabalyozas, kozponti idegrendszeri receptorok.

3. A Biokémiai Intézet kutatocsoportokra tagolddik.
4.§ Genetikai Intézet

1. A Genetikai Intézet célkitlizése az 6roklodés molekularis mechanizmusainak vizsgalata
kiilonféle modellszervezetekben.

2. A {6 kutatdsi teriiletek az egyedfejlodés és az immunitds genetikai szabalyozésa, az
intracellularis anyagforgalom mechanizmusainak €s organizmus-szintli jelentdségének
tanulmanyozésa, a kromoszomak szerkezeti és funkciondlis vizsgalata, valamint a DNS
hibajavit6 folyamatok kutatasa.

3. A Genetikai Intézet kutatdcsoportokra tagolodik.

5.§ Novénybiolégiai Intézet
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1.

A Novénybiologiai Intézet célkitiizése a fényérzékelést, a fényenergia hasznositasat, a
fejlodést, stresszvalaszokat és szimbiotikus kolcsonhatdsokat meghatarozo gének ¢és
molekularis mechanizmusok azonositasa €s magas szinvonali vizsgélata ndvényekben,
algakban ¢és cianobaktériumokban, valamint az eredmények biotechnologiai
alkalmazasainak eldsegitése.

A Novénybiologiai Intézet kutatdcsoportokra tagolodik.
6.§ A Komplex Molekularis és Sejtbiologiai Szolgaltaté Centrum

A Komplex Molekularis és Sejtbioldgiai Szolgaltato Centrum {6 feladata, hogy a
Kutatokézpont meglévd eszkozparkjat hatékonyan miikddtesse, lizemeltesse, azt —
megfeleld megallapoddsok megkotésével — kiils6 harmadik személyek részére
hozzaférhetové tegye hasznalatra. Feladata tovabba, hogy a meglévd eszkozoket
nyilvantartsa, és felligyelje, valamint azokat szervizelje.

A Centrumot osztalyvezetdjét a foigazgatod iranyitja és feliigyeli, a munkaltatoi jogokat
felette gyakorolja. Az osztalyvezet6 atruhazott hatdskorben munkaltatoi jogokat gyakorol a
Centrumhoz tartoz6 valamennyi munkavallaloé tekintetében.

A Centrumban csoportok miikodnek. A csoportokat csoportvezetd vezeti, akinek a
tevékenységét az Centrum osztalyvezetdje iranyitja.

A csoportvezetd vezetdi munkakorben, de nem vezetd allasu munkavéllaloként latja el
feladatait, munkaltatdi jogokat nem gyakorol.

A Centrum mikodési rendjét, a Centrumot alkotd csoportok megnevezését és konkrét
feladatait a Centrum tligyrendje tartalmazza.

7.8 A Biotechnologiai Nemzeti Laboratorium (BNL) Tamogato Szervezet

A Biotechnoldgiai Nemzeti Laboratorium (BNL) Tamogatd Szervezet a Biotechnologiai
Nemzeti Laboratorium feladatainak tdmogatasara, a BNL fennallasaig, illetve a BNL-hez
kapcsolodo palyazat altal eldirt fenntartdsi idészakdnak végéig létrehozott, két tagn
szervezeti egység.

A BNL Tamogato Szervezet feladata kiilonosen:

a) a Biotechnologiai Nemzeti Laboratérium miikodésével kapcsolatos jogi kérdésekben
allast foglal;

b) a Biotechnologiai Nemzeti Laboratorium miikodésével kapcsolatban — a Gazdasagi,
Miiszaki és Uzemeltetési Szervezettel egyiittmiikodve — gazdalkodasi feladatokat 14t el,
ennek keretében kiilondsen: palyéazati elszamolast elokésziti, koltségvetési tervet készit;

c) szakmai beszamolok Osszeallitasdban kozremiikodik;

d) aprojekttel kapcsolatos, egylittmiikddo tizleti partnerekkel kapcsolatot tart;

e) iparjogvédelem korében szakmai tdmogatast nyujt és kozremiikodik aktivan az egyes
iparjogvédelmi eljarasokban — a Fdigazgatoi Titkarsaggal egyiittmiikodve, figyelembe
véve a Kutatokozpont szellemi tulajdon kezelésére vonatkozo szabalyzatat is, valamint

f) menedzsment kérdéskorben allast foglal, szakmai segitséget nyujt.
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3. A BNL Tamogatd Szervezet vezetését a Biotechnologiai Nemzeti Laboratorium szakmai
vezetdje, a féigazgatd latja el kozvetlentil.

4. A BNL Téamogatd Szervezet a III. 7.§ 1. pontban irt idétartam lejartaval automatikusan,
minden egyéb jogcselekmény nélkiil megsziinik.

IV.FEJEZET

A HUN-REN SZBK OPERATIV SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAL,

MUKODESE ES VEZETESE

A FOIGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO OPERATIV SZERVEZETI

EGYSEGEK

1. § Foigazgatoi Titkarsag

1. A Foigazgatoi Titkarsag onalld szervezeti egység, amit a titkarsagvezetd vezet. A
Fdigazgatoi Titkarsag vezetdjének tevékenységét a féigazgatd iranyitja és feliigyeli.

2. A fOigazgatoi titkarsag feladatai kiilonosen:

1.

2.

10.

11

13.

foigazgatdo munkajanak segitése, egyeztetéseinek, nyilvanos szerepléseinek szervezése,
valamint a Kutatokdzpont zavartalan miikodésének biztositasaban vald kozremiikodés;
a fOigazgatdi dontések titkarsagi eldkészitése, a Kutatokdzpont adminisztrativ
tevékenységének koordinalésa;

altalanos intézményi koordinatori feladatokat ellatdsa, a szervezeti egységek kozotti
egylittmiikodés, egyeztetés kezdeményezése;

a testiileti liléseken titkari feladatok ellatasa, igy kiilondsen hangfelvétel készitése és
segitségnyujtas a jegyzokonyv elkészitésében;

a HUN-REN eldzetes, irasbeli iranymutatésai tiikrében a HUN-REN halozat egészében
bevezetendd  vallalatirdnyitasi  rendszerek  kutatokozponti  adaptacidjanak,
integralasanak koordinaciojaért, az esetleges problémak jelzéséért valo feleldsség;
folyamatosan kapcsolatot tart a gazdasagi igazgatdval és a tudomanyos intézetekkel,
valamint a Kutatokdzpont egyéb szervezeti egységeivel;

folyamatosan kapcsolatot tart és egyiittmiitkodik a HUN-REN vezetésével, kozpont
szervezeti egységeivel,

koordindlja a HUN-REN és mdas szerveztek részére készitendd tajékoztatas,
adatszolgaltatasok ¢€s jelentések 6sszehangolésat;

a foigazgatd részére beérkezett postai kiildemények atvétele, szétvalogatasa ¢és
tovabbitasa a megfeleld szervezeti egységekhez, postai kiilldemények bontasa és azok
elokészitése intézkedésre, iktatés, irodai alkalmazasok hasznalata, gépelés, elektronikus
levelezés, magyar és angol nyelvi levelezés;

a féigazgato belfoldi és kiilfoldi Gtjainak megszervezése;

. a Kutatokdzpont kiilsé- és belsé tudoményos kapcsolatainak kezelése;
12.

a Kutatokozpont joléti és szocidlis dontéseiben, valamint a végrehajtasban vald
segitségnyujtas;

a Kutatokozpont bérldkijeldlésii lakdsokkal, a Kutatokdzpont altal bérelt lakasokkal
kapcsolatos ligyintézés iranyitasa a tudomanyos igazgatd részérdl érkezd irasbeli
javaslat figyelembevételével, valamint a lakashasznalatra vonatkoz6 szabalyzat alapjén;
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14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

a Kutatokdzpont tudomanyos intézeteiben dolgozo kiilfoldi  allampolgarok
idegenrendészeti ligyeinek koordinalasa, kapcsolattartas;

a kiiliigyi munka, utaztatas €s a féigazgatéhoz érkezd és egyéb vendégek fogadasanak
biztositasa;

kiils6 rendezvények engedélyezése;

a Kutatokozpont iratkezeléséért vald felelosség és az erre vonatkozd szabalyok
kialakitasa;

a Kutatokozpont belsd szabalyozdinak nyilvantartasa;

atruhdzott hataskorben munkaltatéi jogok gyakorlasa a Foigazgatoi Titkarsaghoz
tartozd valamennyi munkavallal6 tekintetében;

a Kutatokézpont és tudomanyos intézetei hazai és kiilfoldi személyekkel és jogi
személyiség nélkilli szervezetekkel Iétesitendd tudoméanyos kapcsolataiban vald
kozremikodeés €s ezzel kapcsolatos adminisztrativ teenddk irdnyitasa;

a HUN-REN vagy maés szervezetek szamdara sziikséges tajékoztatasok, jelentések
elkészitésében torténo kézremikodés;

tudomanyos tovabbképzésekkel, rendezvényekkel kapcsolatos tennivalok szervezése,
PR iigyek intézésében vald részvétel, koordinacio;

a Kutatokozpont belsd- és kiils6 kommunikacidjanak fejlesztése és miikddtetése,
szerzOdések megkotése a média képviseldivel;

a Kutatokozpont évente megrendezésre keriild tudomanyos rendezvényének, a Straub-
napoknak a koordinélésa;

a Kutatokozpont munkavallaloinak tovabbképzésével, oktatdsdval kapcsolatos tigyek
feliigyelete;

a palyazati folyamatok segitése, valamint a HUN-REN és mas szervezetek részére
készitendd tajékoztatasok, adatszolgaltatasok ¢€s jelentések Osszehangolasa;

a Qualitas Biologica Alapitvany Kuratoriuma palyazatanak és a Hotchkiss Foundation
tamogatas Kutatokdzpontot érintd szakmai tigyintézésének koordinalasa;

a Kutatokdzponti tajékoztato kiadvanyainak elkészitése;

éves beszamolas foigazgato és az IgT elott;

szellemi tulajdon-kezelés koordindldsa a szellemitulajdon-kezelésére vonatkozo
szabalyzat alapjan;

a nemzeti adatvagyon hasznositasaval kapcsolatos jogszabélyi rendelkezések betartasa,
betartatdsa a jogszabalyok, valamint a HUN-REN ¢és a Kutatokdzpont szabalyozoéi
alapjan;

a kutatasszervezéssel, a publikacios adattarral és a tudomanyos adminisztracioval
kapcsolatos feladatok iranyitasa és koordinalasa;

a kutatasi adatok kezelésével kapcsolatos koordinacios feladatok ellatdsa, a kutatéasi
adatok kezelésére vonatkoz6 szabalyzat el0készitése;

a Kutatokdzpont tudomanyos publikacidinak és idézeteinek nyilvantartasa, valamint a
megfeleld kimutatasok elkészitése;

a Kutatokozpont, valamint a halézat egésze szempontjabdl meghatarozo egyes tovabbi
feladatok, igy a kutatasi adatgazdasz feladatok, az adatvédelmi 6sszekotd feladatok, az
MI nagykdveti feladatok és a KFSZ monitoringjahoz kapcsolodo feladatok ellatésa;

a féigazgato altal eldirt egyéb feladatok ellatasa.

3. A Fdigazgatoi Titkarsag tevékenységét csoportokban latja el, melyeket a csoportvezetok
vezetnek. A csoportok vezetdi tevékenységét a Foigazgatoi Titkdrsagvezetd iranyitja.
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2.§ HR Csoport

1. A HR Csoport f6 feladatai:

a)
b)

©)
d)

e)

g)

h)

kozremiikddés a Kutatokozpont évente sorra keriilé tudoméanyos rendezvényének, a Straub
napoknak a megszervezésében,

harmadik orszagbeli és unios kutatok ¢s munkavallalok tartézkodési és munkavallalasi
engedélyének kiadasaval, fogadasi megallapodas megkotésével, kormanyhivatal, valamint
idegenrendészeti hivatal és mas hatésagok felé torténd ki- és bejelentésekkel kapcsolatos
adminisztrativ ligyintézés, kapcsolattartas a hatosagokkal,

oktatasi nyilvantartas vezetése,

a Kutatokozpont altal bérelt, vagy bérlokijelolési joggal érintett lakasok palyéaztatasaval
kapcsolatos iigyintézés, a lakdsok hasznositdsaval kapcsolatban egyeztetések az
Uzemeltetési Osztallyal, lakasépitési kolcsonnel kapcsolatos iigyintézés, kapcsolattartas az
IKV Zrt-vel, a Szeged Megyei Jogli Viros Onkorményzatival jelentések megtétele
érdekében,

allasok meghirdetése, onéletrajzok kezelése;

munkavallalok be- és kilépési folyamatainak inditasa,

Foéigazgatoi Titkarsagon foglalkoztatottak, munkakori leirasanak elkészitése, a HUN-REN
SZBK munkavaéllaloi munkakori leirdsainak nyilvantartdsa, a kapcsolddd személyzeti
nyilvantartdsok vezetése, az ezzel kapcsolatos iratok 6rzése,

munkavallalok mindsitésének nyilvantartisa, rendszerezése,

PhD hallgatok, szakdolgozok, szakmai gyakorlatos hallgatok szerzédéseinek eldkészitése,
nyilvantartdsa, a kapcsolddo oktatéasi nyilvantartasok vezetése.

2. A HR Csoport a feladatait a Kutatokdzpont valamennyi szervezeti egységével szoros
egylittmiikdésben latja el.

3.§ Utaztatasi Csoport

1. Az Utaztatasi Csoport fo feladatai:

a)
b)

g)
h)

a teljes Kutatokozpont kiilfoldi utaztatdssal kapcsolatos teenddinek ellatdsa a hatalyos
jogszabalyok, belsd szabalyozoknak megfelelden;

a tudomanyos igazgatok altal elrendelt kiilfoldi utaztatdsok bonyolitasa, igy kiilondsen
engedély keészitése, rendelkezésre bocsatott keret felhasznaldsa, regisztracidkban vald
kozremiikddés, részvételi dijak rendezése, foglaldsok intézése, jegyvasarlas (vonat, busz),
repiilétéri transzfer megrendelése);

sajat gépkocsival torténd utazas esetén a sziikséges pénziigyi és adminisztrativ feladatok
ellatasa, a dokumentumok atadadsa a Pénziigyi Osztaly részére;

a kikiildetéssel, kiilfoldi utakkal kapcsolatos pénziigyi és adminisztrativ feladatok ellatasa
¢s az elkészitett dokumentumok atadasa a Pénziigyi Osztaly részére, illetve a HR
adminisztracids, Bér és Munkaiigyi Osztaly felé;

a kiilfoldi utazasokhoz kapcsolodo szamlakkal kapcesolatos adminisztrativ feladatok ellatasa
papir alapon és elektronikusan;

az utakbol adodo személyi jovedelemadohoz sziikséges adatok kozlése;

a Kutatokdzpontba érkezd hivatalos vendégek szallasanak, egyéb ellatmanyanak,
vendégfogadasdnak megszervezése (szakmai programok kivételével);

az utaztatdssal és vendégfogadassal kapcsolatos pénziigyek, illetve gazdasagi elszamolasi
iigyek kapcsan egyiittmiikddés és kapcsolattartdas a GMUSZ Pénziigyi Csoportjaval.

4.§ Palyazati és Innovacios Csoport
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1. A Pélyazati és Innovacios Csoport {6 feladatai:

a) a Kutatokdzpont szamdra torténd palyazati tanacsadas, konzultacid, projekttervezés és
megfeleld informacidk biztositasa;

b) igény szerint hazai, nemzetk6zi €s unios palyazatok Osszeallitasa, palyazati anyagok
teljességének ellendrzése, igény esetén palyazatirdsdban és benytjtasdban vald
kézremiuikodés;

c) a palyazati és a projekttevékenységek intézményi koordindcidjanak Osszessége,
tudasmegosztas érdekében kapcsolatot tart a HUN-REN kozponti szervezeti egységeivel a
kutatasi intézmény sikeres palyazatainak elokészitése, benyujtasa, megvaldsitasa, valamint
pénziigyi €s szakmai menedzsmentje €érdekében, szabadalmi iigyek kezelése: nyilvantartas
vezetése a szellemi tulajdon- kezelésére vonatkozd szabalyzatban irtak szerint,
kapcsolattartds a szabadalmi tigyvivé irodakkal, egyiittmikodés a Szellemi Tulajdon
Bizottsaggal,

d) tanacsadas palyazatokkal 0sszefiiggd, illetve szellemi tulajdonjogi-, szabadalmi-, védjegy-
¢s mas szellemi alkotassal, valamint mas innovacioval kapcsolatos ligyekben szakmai és
jogi kérdésekben,;

e) innovaciés menedzseri feladatok ellatdsa a szellemi tulajdon kezelésére vonatkozd
szabalyzatban irtak szerint.

5.§ Konyvtar és Digitalis Nyomda

1. A Konyvtar és Digitalis Nyomda f6 feladatai:

a) kutatdi igények felmérése, tajékoztatas a szolgaltatdsokhoz kétddden;

b) adatbazisok, folydiratok, szakkonyvek, eszkozok rendelése, allomanyba vétel, a
rendelésekkel kapcsolatos reklaméacid intézése;

c) konyvtarbizottsag dsszehivasa, jegyzokonyvvezetés, javaslatok IgT elé terjesztése;

d) konyvtart érintd leltarozas és selejtezés végzése;

e) a dokumentumok helyben hasznalatanak biztositasa;

f) a konyvtari és konyvtarkozi kdlesonzés ligyintézése;

g) sajtobol a Kutatokozponttal kapcsolatban megjelent cikkek kigytijtése;

h) éves statisztikai jelentés készitése;

1) a konyvtar folyamatosan rogziti, frissitt a HUN-REN SZBK intézeteinek, kutatdinak
egységes bibliografigjat, citdcioit az MTMT-adatbdzisban; tovabba biztositja a REAL-
repozitoriumi feltoltést;

) tudomanymetriai adatok szolgéltatasa (Impakt faktorok, szakteriileti folyodiratrangsor
(D-Q besorolasok), H-index, idézettség, tudomanyos teljesitményre vonatkozo indikatorok);
k) az Open Access publikalds timogatasa, ligyintézése;

1) ISBN-szam igénylése.

m) Digitdlis Nyomda szolgaltatdsai: nyomtatds, poszternyomtatds, fényképezés,
szkennelés, laminalas, spirdlozas, beltéri projekt tablak készitése, kutatdkozponti kiadvanyok
készitésében valo részvétel.

2. A Konyvtar korlatozottan nyilvanos szakkonyvtar.
6.§ Rendszergazda Csoport

1. A Rendszergazda Csoport {6 feladatai:
1.1. Stratégiai €s szabalyozasi megfelelés:
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srer

infrastruktiraban.

b) Biztositja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ) rendelkezéseinek betartasat és

a kozponti eldirasoknak valé megfelelést.
1.2. Infrastruktira és iizemeltetés:

a) Ellatja az intézet teljes informatikai infrastruktardjanak) tervezését, iizemeltetését,
karbantartasat és fejlesztését.

b) Gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok folyamatos és biztonsagos
miikodésérol, valamint azok monitorozasar6l, iizemelteti a honlapot, ezzel
Osszefliggésben biztositja a rendszeres frissitések informatikai szakmai hatterét, a
tudomanyos intézetekkel, mds szervezeti egységekkel egylittmiikodik a honlap
tudomanyos vagy mas — nem informatikai — szakmai tartalom frissitése soran;

1.3. Felhasznal6i tAmogatas és szolgaltatasok:

a) Biztositja a munkavallalok szamara a munkavégzéshez sziikséges informatikai
kornyezet €és eszkozpark iizemfolytonossagat.

b) Szakmai tamogatast nyujt a felhasznaloi problémak elhéritasaban, valamint tanacsadast
végez az informatikai beszerzések ¢€s fejlesztések terén.

1.4. Egyiittmiikddés és projekt-tdmogatas:

a) Szakmai konzultacidval és tervezéssel tamogatja a kutatasi projektek informatikai
igényeinek megvalositasat és erdforras-tervezését.

b) Szorosan egyiittmikodik az Informatikai Biztonsdgi Feleldssel (IBF) az
incidenskezelésben és a védelmi intézkedésekben, valamint koordindlja a szervezeti
egységek eszkdzgazdainak szakmai tevékenységét.

A GAZDASAGI IGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO OPERATIV
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.§ A Gazdasagi, Miiszaki és Uzemeltetési Szervezeti Egység, a gazdasagi igazgaté
feladatai

1. A Gazdasagi, Miiszaki és Uzemeltetési Szervezeti Egység (e fejezet alkalmazasiban a
tovabbiakban: GMUSZ) a Kutatokozpont miikddtetéséért, a gazdalkodas megszervezéséért és
iranyitasaért, a vagyon haszndlataval, védelmével Osszefliiggd feladatok teljesitéseért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

2. A GMUSZ-t a gazdasagi igazgatd vezeti, aki a fOigazgatd kozvetlen irdnyitasa és
feliigyelete mellett végzi a feladatait.

3. A GMUSZ £6 feladatai:
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a) a Kutatokdzpont kovetkezd évi iizleti terv és koltségvetés irdnyelveinek, kereteinek,
tdmogatdsi szempontjainak meghatdrozasa soran véleményez¢Es;

b) a Kutatokdzpont rendelkezésére bocsatott pénzeszkozokkel ¢€s sajat bevételekkel,
vagyonnal valé gazdalkodas koordindldsa, valamint ez ezekkel kapcsolatos
adatszolgaltatasi tevékenység ellatasa az ligyrendben irtak szerint;

c) a Kutatokozpont lizleti terve, koltségvetése €s beszamoloja tervezetének eldkészitése;

d) a Kutatokdzpont gazdalkodasanak iranyitasa, koltségvetése alakuldsanak folyamatos
ellendrzése, javaslatok készitése, a HUN-REN, és ezaltal a Kutatokdzpont miikddésére
vonatkozé szamviteli és pénziigyi rendszer szervezése, iranyitasa

e) a fOigazgatdé dontése és belsd szabalyozoban meghatarozottak szerint a gazdasagi,
munkatigyi, joléti iigyekben a Kutatokdzpont képviselete a HUN-REN, a hatosagok, mas
szervek és maganszemélyek elott;

f) a pénziigyi, gazdasagi targyu kutatokdzponti belsd szabalyozok dontésre elokészitése;

g) a belsO szabalyozdk szerint a szamviteli rend és az ezzel kapcsolatos szamviteli politika
kialakitasa és mikodtetése;

h) a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem megszervezése a HUN-REN, valamint a HUN-
REN SZBK bels6 szabalyozoiban meghatarozott lehetdségek keretein beliil;

1) részvétel a kutatasi tervek, valamint palydzatok pénziigyi részének Osszeallitasaban;

J) a kiils6é szerv, a HUN-REN bels6 ellendrzése és a HUN-REN Feliigyel6 Bizottsag altal
végzett ellendrzések tdmogatasa, a sziikséges bizonylatok, iratok elékészitése és
rendelkezésre bocsatasa

k) a Kutatokozpont a Magyar Allammal, hitelezéivel, egyéb szervekkel, valamint a
hitelintézetekkel szemben fennall6 kotelezettségeit hianytalan és idObeni teljesitésének és a
fennalld kotelezettség teljesitéséhez sziikséges fedezet biztositasa;

1) a Kutatokdézpont munkavallaloi részére jaré munkabérek szamfejtése, az 4tutalds pontos €s
hataridében teljesitése;

m) naprakész egyiittmiikddés és kapcsolattartas biztositisa a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelos vezetdjével és szervezeti egységével, egyéb hatosagokkal, hivatalokkal,
partnerekkel,

n) egyiittmiikddés a Kutatokdzpont tobbi vezetdjével.

3. A GMUS?Z ellatja tovabba:

a) a koltségvetés végrehajtdsanak érdekében a pénziigyi fegyelem betartasaval ¢és
betartatasaval, a pénziigyi kotelezettségek teljesitésével, és a kovetelések érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat;

b) a Kutatokdzpont beruhdzési, felujitdsi terveinek pénziigyi, gazdasagi tervezésével
kapcsolatos tevékenységet;

c) a kdzbeszerzési, valamint a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a beszerzési
szabalyzatban irtak szerint;

d) a Kutatokdzpont mitkddtetésével, ilizemeltetésével, karbantartdsdval, a Kutatokdzpont
vagyongazdalkodasa korében a beruhdzassal, a vagyon hasznélataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat.

5. A gazdasagi igazgato feladatai kiilonosen:
1. afdigazgatd dontése és a GMUSZ iigyrendjében és maés belsé szabalyozéban

meghatarozottak szerint a gazdasdgi, munkaiigyi, joléti iigyekben képviseli a
Kutatokozpontot a HUN-REN, a hatosagok, mas szervek és maganszemélyek el6tt,
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

a Kutatokozpont miikodése soran a gazdalkodasi és pénziigyi feladatokkal kapcsolatos
jogszabalyokban, a belsé szabalyozokban foglalt eldirdsok érvényesitése, a végrehajtas
ellendrzése;

a Kutatokozpont iizleti tervének, koltségvetésének és beszamolojanak elkészitése;

a koltségvetés végrehajtasanak érdekében a pénziigyi fegyelem betartdsa és betartatasa,
a pénziigyi kotelezettségek teljesitése, a kovetelések érvényesitése;

a Kutatokozpont beruhazasi, felajitasi terveinek pénziigyi, gazdasagi tervezése;

a Kutatokozpont tulajdonaban, illetve hasznalataban 1évé vagyon védelme a tudoményos
igazgatokkal egyiittmuikodve;

a pénz- ¢s targyi eszkozokkel vald gazdalkodasi feladatok koordinalasa;

a pénziigyi, gazdasagi targya Kutatokozponti belsé szabalyozok dontésre elokészitése;
a Kutatokozpont szamvitelének alapjaul szolgald bizonylatok kidllitdsdnak rendjére és
az ezzel kapcsolatos iigyvitelre vonatkoz6 belsé szabalyozok dontésre elOkészitése;

a belsd szabalyozok szerint a szamviteli rend és az ezzel kapcsolatos szamviteli politika
kialakitasa és miikodtetése;

a bizonylati rend ¢és a bizonylati fegyelem megszervezése a HUN-REN belso
szabalyozoiban meghatarozott lehetdségek keretein beliil;

pénziigyi ellenjegyzés a vonatkoz6 belsé szabalyozokban foglaltaknak megfelelden;

a jogszabalyok, a belsd szabalyozok, illetve kiilsd szerv (KSH, MNB, NAYV stb.) altal
eloirt gazdasagi vonatkozast egyéb adatszolgaltatdsokhoz (pl. koltségvetésekhez,
tobblettdmogatas igényléséhez, statisztikai jelentésekhez stb.) sziikséges tervezetek
hataridére torténd elkészitése, részvétel a Kutatokozpont lizleti tervezési ¢és
koltségvetésének elokészitési feladataiban, valamint a beszdmolok dsszeéllitasaban;
részvétel a kutatasi tervek, valamint palyazatok pénziigyi részének 0sszeallitasaban;
rendszeres adatszolgéltatas a Kutatokozpont szervezeti egységeinek a rendelkezésiikre
allo pénziigyi keretek felhasznalasarol;

az ellendrzések soran tapasztaltak alapjan intézkedés, a féigazgatoval egyeztetve;
javaslattétel a GMUSZ szervezetére és iigyrendjének dontésre elokészitése;

a kiils6 szerv, a HUN-REN bels6 ellenérzése és a HUN-REN Feliigyel6 Bizottsag altal
végzett ellendrzések tamogatdsa, a sziikséges bizonylatok, iratok elOkészitése ¢€s
rendelkezésre bocsatasa;

a Kutatokozpont a Magyar Allammal, hitelezSivel, egyéb szervekkel, valamint a
hitelintézetekkel szemben fennallo kotelezettségeit hidnytalan és idObeni teljesitésének
¢s a fennallo kotelezettség teljesitéséhez sziikséges fedezet biztositasa;

a Kutatokdzpont munkavallaloi részére jar6 munkabérek szamfejtése, az atutalas pontos
¢s hataridében teljesitése;

naprakész egyiittmiikodés és kapcsolattartds biztositdisa a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelés vezetdjével €s szervezeti egységével, egyéb hatdsagokkal,
hivatalokkal, partnerekkel

egytttmiikodik a Kutatokdzpont tobbi vezetdjével.

6. A GMUSZ-ben osztalyok miikddnek, amelyeket osztalyvezeté vezet. Az osztalyvezetd
tevékenységét a gazdasagi igazgato irdnyitja.

7. A GMUSZ-ben miikddé osztilyvezeték altaldnos feladatai:
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a) a vezetése alatt allo osztaly feladatai célszerii, eredményes és gazdasagos teljesitésének
szervezése €s ellenbrzése;

b) az osztalyhoz tartoz6 munkavallalok munkavégzésének iranyitasa, ellendrzése &s
beszamoltatasa;

c) kozremiikodés a kutatdshoz kapcsolddo, valamint az egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

d) az osztaly munkdjardl rendszeres beszamolas, illetve adatszolgaltatas;

e) gondoskodés a munkafegyelem maradéktalan betartasarol, betartatasarol;

f) javaslattétel a beosztott munkavallaléoi korében az alkalmazassal, munkaviszony
megsziintetésével, vétkes kotelezettségszegés megallapitasara irdanyuld eljarassal
kapcsolatban;

g) minden olyan egyéb feladat ellatasa, amelyet a gazdasagi igazgatd munkakori leirdsban
vagy egyedi utasitassal a feladatkdrébe utal.

8. A GMUSZ-ben miikdds osztalyvezetd ellendrzési tevékenysége kiterjed a szakmai
feladatok mellett a vezetése alatt all6 osztalyban a munkarendi, ligyrendi és a vezetdi
munkakorhoz kapcsolodo tovabbi eldirasok érvényesitésére is.

9. A GMUSZ-ben miikddd osztilyvezetdé a vonatkozd jogszabalyok szerint felel
kotelezettségeinek teljesitéséért; a gazdasagi igazgatd eseti megbizasainak végrehajtasaért;
a vezetése alatt all6 osztaly miikodéséért.

10. A GMUSZ-t az adminisztrativ feladatok ellatasaban a Titkarsag segiti, amely a GMUSZ
osztalya (a tovabbiakban: GMUSZ Titkéarsaga). A Titkarsag vezetésére osztalyvezetd nem
nevezheto ki, annak vezetését a gazdasagi igazgato latja el.

11. A GMUSZ Titkarsaga ellatja a GMUSZ egészét érintd, adminisztrativ jellegii feladatokat
az lgyrendben irtak szerint, valamint a Kutatokozpont egészét érintéen az alabbi
feladatokat:

a) postabontast, iktatést, irattdrozast;

b) a Kutatokdzpont belsé informécios rendszerét kezeld program €s a szerzOdés-nyilvantarto,
valamint pénziigyi adatszolgaltatd (a tovabbiakban: PIR), valamint iktatoprogram
karbantartasat, valamint a folyamatosan felmeriil6 igények beépitését, vagy beépittetését a
programba (admin feladatok ellatasa);

c) miiszaki adatbazis ¢és nyilvantartd program iizemeltetését az ¢épiiletek miszaki
berendezéseinek nyilvantartasara;

d) statisztikai jelentések rogzitését, tovabbitasat;

e) jelentések elektronikus uton torténd tovabbitasat;

f) minden egyéb, a gazdasagi igazgato altal eldirt feladatot.

8.§ Beszerzési és Ellatasi Osztaly

1. Beszerzési és Ellatasi Osztaly feladata:
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a) a szakmai tevékenységhez sziikséges anyag és targyi eszkdzok beszerzése;

b) labormiiszerek, berendezések karbantartasaval, javitasaval kapcsolatos ligyintézes,

¢) az intézmény mitkodéséhez sziikséges napi operativ beszerzések;

d) kiilkereskedelmi tevékenység, vamiigyintézés;

e) kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lefolytatasa, kiilsé kozbeszerzési szakértokkel
kapcsolattartas és egyiittmiikddés, kdzpontositott kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa, kozbeszerzési terv készitése, kozbeszerzéssel kapcsolatos adatszolgaltatés,

f) kozponti raktar miikddtetése, a raktari ellatas korébe tartozo termékek beszerzése;

g) aruszallitas koordinalasa, lebonyolitadsa, mas szervezeti egységekkel egyiittmiikodve;

h) feleslegessé valt eszk6zok, anyagok hasznositasa és selejtezésének megszervezése;

1) kozremiikodés a szakmai rendezvények szervezésében és lebonyolitasadban,

j) minden egyéb, a gazdasagi igazgato altal jovahagyott iigyrendben meghatarozott feladatok
ellatasa.

9.§ HR adminisztraciés, Bér és Munkaiigyi Osztaly

1. A HR adminisztracios, Bér- és Munkatigyi Osztaly f6 tevékenysége a HR adminisztracios,
munkatiigyi és bérgazdalkodasi feladatok ellatésa.

2. A HR adminisztracioés, Bér- és Munkatigyi Osztaly vezetdje az e fejezetben meghatarozott
altalanos feladatokon tul a kovetkez6 feladatokat latja el:

1.

2.

= O 0~

12.

13.
14.
15.
16.

szakmai témak tekintetében kapcsolattartds a tudoményos igazgatokkal, munkéjuk
tamogatasa;

a mindenkor hatélyos munka térvénykonyve és egyéb vonatkozo jogszabalyok alapjan
a bizonylati rendszerek megszervezése, iranyitasa és ellendrzése;

kiils6 szervekkel torténd kapcsolattartas (NAV, tarsadalombiztositasi szervek, KSH,
SZTE stb.). A Magyar Allamkincstar tekintetében gondoskodik a kiegyensulyozott
szakmai kapcsolattartasrol;

szakmai teriiletére vonatkozd adatszolgaltatds, jelentés, beszamolo, statisztika
elkészitése

a Kutatokozpont bérgazdalkodasanal a jogszabalyi eldirdsok, valamint a féigazgato és
az IgT altal meghatdrozott irdnyelvek érvényesiilésének biztositasa;

a KIRA (Ko&zpontositott illetményszamfejtési Rendszer) illetve a személyiigyi
nyilvantartd rendszer adatainak nyomon kovetése, rendszeres adatszolgaltatds a
gazdasagi igazgato és a tudomanyos igazgatok részére;

elvégzi a Kutatokozpont egészére a HR adminisztrativ feladatokat;

a Kutatokozpont altal teljesitendd, rendszeres €s egyéb kifizetések havi €s eseti utalésa;
a Kutatokdzpont munkavallaloi biztositotti bejelentéseinek intézése a hatosagok felé;

. a Kutatékozpontra vonatkoz6, foglalkoztatassal kapcsolatos havi €s eseti bevallasok

készitése és benyljtasa a kiilonbozd hatosagok felé;

. folyamatos kapcsolattartds az intézeti gazdasagi ligyintézokkel és a GMUSZ egyéb

szervezeti egységeivel;

a gazdasagi igazgatd irdnyitdsa mellett kozremiikodés a Kutatokozpont rovid- és
kozéptavu gazdasagi terveinek eldkészitésében;

a GMUSZ rendezvényeinek szervezése, egyéb rendezvények tervezése, megrendezése;
a GMUSZ képzési tervének készitése, képzések megszervezése;

a GMUSZ munkatarsak kivalasztasaban valo részvétel, interjuk szervezése;

minden egyéb, a gazdasigi igazgatd altal jovahagyott ligyrendben meghatarozott
feladatok ellatasa.
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10.§ Miiszaki Osztaly

1. A Miiszaki Osztaly {6 tevékenysége a Kutatokdzpont altalanos miiszaki tizemeltetése.

2. A Miiszaki Osztaly a kovetkezo feladatokat latja el:

a) ¢épitészeti és épiiletgépészettel kapcsolatos feladatok (belsé és kiilsé épiiletrészek
fenntartasa);

b) a Kutatokdzpont székhelyének altalanos mikodtetése, feliigyelete, allagmegdvasa;

c) a bérbe adott, a bérelt és a székhelyen kiviili épiiletek, lakdsok, ingdsagok fenntartasaval
kapcsolatos feladatok elvégeztetése kiilsé vagy belso kivitelezokkel;

d) ellatja a vallalkozok altal végzett épitési, gépészeti munkdk miszaki ellendrzését,
felligyeletét;

e) az iizembehelyezési eljardssokban részt vesz; az Uzemeltetési osztalyvezetdvel
egyittmikodve koordinalja a Kutatokézpont ¢épililetére vonatkozd beruhazasokat,
felujitasokat;

f) ellatja az iigyeleti szolgalatot: a folyamatos lizemi berendezések miikodtetése, kezelése,
feliigyelete érdekében szervezi és miikodteti a miiszaki ligyeleti szolgalatot;

g) anyaggazdalkodast végez a miiszaki anyagok tekintetében:

h) a miszaki feladatok ellatasahoz sziikséges anyagok, alkatrészek megrendelése,

1) raktarozas és kiadas szervezése, ellendrzése;

j)  kozremiikodik energiagazdalkodasban;

k) minden egyéb, a gazdasagi igazgato altal jovahagyott ligyrendben meghatarozott feladatok
ellatasa.

11.§ Szamviteli Osztaly

1. A Szamviteli Osztaly feladatkdrébe tartozik kiilonosen:

a) szakmailag (funkciondlisan) ellendrzi a tudomanyos intézetek, illetve a Fdigazgatoi
Titkarsag gazdasagi vonatkozasu tevékenysegét;

b) a fokonyvi nyilvantartds vezetése (szallitok, vevok, devizdban és forintban vezetett
bankszamlak, pénztar, vegyes feladasok, zarasi feladatok);

c) analitikus nyilvantartdsok (készletek, immateridlis javak és targyi eszkozok, kiilfoldi
kikiildetési eldlegek, egyéb) vezetése;

d) gondoskodik a Kutatokdzpont gazdasagi beszdmolo jelentéseinek elkészitésérdl, a HUN-
REN, valamint a Kozponti Statisztikai Hivatal részére kotelezen elkiildendd szamviteli
nyilvantartdsokon alapuld adatszolgaltatasok és egyéb szervezetek részére elkészitendd
adatszolgaltatasok hatariddre torténd teljesitésérol;

e) a HUN-REN és egyéb szervezetek részére adatszolgaltatasok hatariddre torténd teljesitése;

f) részvétel a gazdasagi beszamolo jelentéseinek elkészitésében;

g) gazdasagi tervezéshez, pénziigyi gazdilkodashoz pontos és naprakész fokonyvi és
analitikus nyilvantartas vezetése, adatok szolgaltatéasa,

h) minden egyéb, a gazdasagi igazgato altal jovahagyott iigyrendben meghatarozott feladatok
ellatasa.

12.§ Pénziigyi és Kontrolling Osztaly

1. A Pénziigyi és Kontrolling Osztaly f6 feladata a Kutatokdzpont gazdalkodasi folyamataihoz
kapcsolodo pénziigyi €s tervezési feladatok ellatésa.
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2. A Pénziigyi és Kontrolling Osztaly a kovetkezo feladatokat latja el:

a)
b)
©)
d)

e)

f)
g)

h)
i)

)
k)

a Kutatokozpont gazdalkodasi folyamataihoz kapcsolodd pénziigyi és tervezési
feladatok ellatasa;

szakmailag (funkciondlisan) segiti a tudomanyos intézetek, illetve a Fdigazgatoi
Titkarsag gazdasagi, pénziigyi vonatkozasu tevékenységét is;

a szabalyszerli és a pénziigyi vezetéi informacidés rendszer miikodését biztositd
bizonylati és tigyviteli folyamatok kialakitasa;

operativ pénzgazdalkodassal 0Osszefiiggd feladatok ellatdsa, a Kutatokdzpont
likviditdsanak nyomon kdvetése, a pénziigyi fegyelem, a pénzgazdalkodasra vonatkozo
jogszabalyok betartasanak ellendrzése;

az eldzo6 év teljesitési adatainak, és a belso ellendrzés megallapitasainak, javaslatainak
szambavétele;

a pénziigyi, gazdasagi jellegli szabalyozok jovahagyasra elokészitése;

folyamatos kapcsolattartds az intézeti gazdasagi iigyintézkkel és a GMUSZ
egységeivel;

a gazdasagi igazgatd irdnyitdsa mellett kozremiikodés a Kutatokdzpont rovid- és
kozéptavu gazdasagi terveinek elokészitésében;

a feladatkorébe tartozod rendszeres és eseti adatszolgéltatdsok elkészitése, hataridében
torténd eljuttatasa;

az éves beszamolo elkészitésében vald kozremikodés,

minden egyéb, a gazdasagi igazgatd altal jovahagyott ligyrendben meghatarozott

feladatok ellatasa

3. A Pénziigyi és Kontrolling Osztaly feladatat két csoportban latja el. A csoportokat
csoportvezetok vezetik, akiknek a tevékenységét a Pénziigyi és Kontrolling Osztaly vezetdje
iranyitja és ellendrzi.

4. A Pénziigyi Csoport feladatkorébe tartozik kiilondsen:

a) a pénziigyi fegyelem ¢€s a pénzgazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok, rendeletek és belsd
szabalyozok gyakorlatban torténd érvényesiilésének figyelemmel kisérése;

b) a gazdalkodassal 0sszefiiggd jogszabalyokban el6irt analitikus nyilvantartasok folyamatos
vezetése;

c) a Kutatokdzpont pénziigyi kotelezettségeinek teljesitése, pénzforgalmanak lebonyolitésa;

d) pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése, pénzkészlet biztositasa;

e) a Kutatokozpont altal befogadott és kiallitott szamlak kezelése;

f) azadok (kivéve személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolodd adok és jarulékok) szabalyszerii
elszamolasanak, hataridoben torténd bevallasanak és befizetésének ellatasa.

5. A Kontrolling Csoport a HUN-REN, valamint a Kutatokdzpont belsé gazdalkodasi rendjének
megfelelden elkiilonitett nyilvantartdst vezet szervezeti egységenként, palydzatonként a
rendelkezésre allo forrasokrol, illetve azok felhasznalasarol.

6. A Kontrolling Csoport palyazatokkal kapcsolatos fobb feladatai:
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a)
b)
©)
d)

g)

a tamogatasi szerzodések feltételrendszerének (palyazati felhivasok és utmutatok) és
elszdmolési kovetelményeinek ismerete;

a palyazati nyilvantartasok ¢és elszdmolasok szerzddés szerinti vezetésének ¢és
elkészitésének biztositasa;

a tAmogatasi szerz0désekkel kapcsolatban informécidszolgaltatas, szakmai segitségnyu;jtas
a kutatoknak és a tudomanyos intézetek gazdasagi igyintézdinek;

a tdmogatasi szerzddések szerzodéskotéséhez kapcesolodd mellékleteinek elkészitésében, a
szerzOdések modositdsaban, hidnypotlasok, tisztdzd kérdések {ligyintézésében valod
kézremiik6dés;

a projektek pénziigyi koltéseinek folyamatanak, eléirasoknak valé megfelelésének nyomon
kovetése, javaslattétel a koltések atcsoportositasara, a koltségtervek modositasara;

tobb tudomanyos intézetet érintd elszamolds esetén az intézetek altal készitett
részelszamolasokat Gsszesitése, egységesitése, a végso elszdmolas 0sszeallitasaban torténd
kézremiik6dés;

részt vesz és képviseld a Kutatokozpontot a helyszini, palyazati ellenérzéseken.

7. A Kontrolling Csoport gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos fobb feladatai:

a)

b)

©)
d)

e)

gazdasagi tervezéshez, pénziigyi gazdilkoddshoz szakmai tamogatis biztositdsa, az
ezekhez sziikséges belso elszamolasi €s informacids rendszer pontos €s naprakész adatokkal
valo ellatasa;

a varhatd bevételek szamitasba vétele, rogzitése, modositasa a pénziigyi informécios
rendszerben forrasonként;

témaszamok adatallomanyanak, keretek kezelése, meglévo témaszamok karbantartasa;
havi, gazdalkodéssal kapcsolatos egyeztetési, ellendrzési feladatok ellatésa;

vezetdi igényeknek megfeleld riportok készitése.

13.§ Uzemeltetési Osztaly

1. Az Uzemeltetési Osztaly f6 feladata a Kutatokdzpont napi gordiilékeny milkodésének
biztositasa.

2. Az Uzemeltetési Osztaly a kovetkez6 feladatokat latja el:

1. a Miszaki osztalyvezetdvel egyiittmiikodve koordindlja a Kutatokdzpont épiiletére
vonatkozd beruhazasokat, felujitasokat;

2. munkavédelem, tlizvédelem az ligyrendben irtak szerint

3. jogszabdlyi eldirasok alapjdn intézkedik az 1iddszakos Dbiztonsagtechnikai
feliilvizsgalatok elvégeztetésérdl az ligyrendben irtak szerint,

4. kornyezetvédelmi és hulladékkezelési feladatok ellatdsa az ligyrendben irtak szerint

5. kapcsolattartds a szamitogépes rendszergazdikkal, napi felmeriild szamitogépes
problémak megoldasara;

6. biztositja portaszolgélatot; miikddteti a beléptetd rendszert,

7. elokesziti és kezeli a bérleti- és hasznalati szerzddéseket, szervezi és nyilvantartja a
vendégszobak hasznalatat;

8. a Kutatokozpont altal bérelt, vagy bérlokijeldlési joggal érintett lakdsok haszndlata,
bérbeadasaval osszefliggésben kapcsolattartas az IKV Zrt-vel, a Szeged Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatidval, a hasznalati megallapodasok, bérleti szerzédések
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10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

elokészitése, nyilvantartdsa, ezen lakésokkal Gsszefliggésben egyiittmiikodés a HR
Csoporttal;

koordindlja az udvarosok, anyagmozgatok, kiils6 megbizott kertészek,
gépjarmiivezetok munkajat;

a HUN-REN SZBK tulajdonat képezd gépjarmiiveket karbantartja, karbantartatja,
szervezi azok hasznalatat;

szervezi, nyilvantartja ¢és karbantartja a HUN-REN SZBK tulajdonat képezd
lakokocsikat, azok hasznalatat;

gondoskodik a kozponti éplilet, kdzos helyiségek (Iépcsohazak, liftek, eloterek)
valamint az adminisztrativ és miiszaki épiilet tisztantartasarol;

belsé ¢és kiilsé szervezésii rendezvényeket lebonyolitja, biztositja a technikai
feltételeket;

részt vesz a leltarozasi, selejtezési eljarasban;

ellatja a hivatalsegédi teenddket (postazas, papir alapu szamlak rogzitése, kikiildetési
rendelvének nyilvantartdsa, szolgaltatdsokhoz kapcsolddd szamlak kezelése, stb.),
minden egyéb, a gazdasagi igazgatd altal jovahagyott ligyrendben meghatarozott
feladatok ellatasa;

minden egyéb, a gazdasagi igazgatd altal jovahagyott ligyrendben meghatarozott
feladatok ellatasa.

14.§ A HUN-REN Halozat és a Kutatokozpont egésze szempontjabol meghatarozo a

szervezetben ellatando feladatkorok

1. A féigazgatd koteles biztositani a Kutatokozpont, valamint a haldzat egésze szempontjabol
meghataroz6é munkakorok betoltését, illetve feladatok ellatasat a szervezeben akér 6nalld
munkakorként, akar adott munkavallald kijelolt munkakori feladataként. Az ebben a
pontban felsorolt munkakdrokon, feladatokon til tovabbiak kijelolésére a HUN-REN
vezérigazgatoja hatarozatban jogosult. Az egyes feladatok haldzati jelentdségére tekintettel

az

azok ellatdsara vonatkozd részletszabalyokat, feltételeket, elvarasokat, valamint a

kapcsolattartas rendjét a HUN-REN vezérigazgatoja hatarozatban allapithatja meg:

a)

b)

d)

Az innovéacidos menedzser a Kutatokdzpontban Iétrehozott szellemi alkotasok
kezelésével és a szellemitulajdon-védelemmel foglalkozik, ellatja a HUN-REN,
valamint a HUN-REN SZBK szellemitulajdon kezelésére vonatkozo szabalyozoban
meghatéarozott feladatokat, a tevékenységéhez szakmai iranymutatast ad a HUN-REN
innovaciods menedzseri haldzatanak vezetdje.

Az informatikai biztonsagi felelds felel a Kutatokdzpontnal miikodd elektronikus
informécids rendszer biztonsagaért, az ott miikodd valamennyi -elektronikus
informacios rendszer védelméhez kapcsolodd feladat ellatasaért, tevékenységének
szakmai iranyitja a HUN-REN vezetd informatikai biztonsagi feleldse.

Az adatgazdasz feladata a kutatasiadat-kezelés tamogatdsa, igy kiilondsen
kapcsolattartas, tandcsadas, rendelkezésre allas kutatdsiadat-kezelési kérdésekben a
kutatasi intézmény szdmara kutatdoi szamara, a kutatdsiadat-kezelési ismeretek
tovabbadasa, részvétel a HUN-REN adatgazdasz haldézatban. Az adatgazdasz
tevekénységének szakmai irdnyitdja a HUN-REN adatgazdéasz haldzatanak vezetdje.
Az adatvédelmi 0sszekotd feladata a HUN-REN és a kutatési intézmény altal kozdsen
kijelolt adatvédelmi tisztviselovel —a HUN-REN vonatkoz6 belsd szabalyozoi szerint
— a kapcsolattartas, ennek keretében kiilondsen a kutatasi intézmény adatkezelési
tevékenységeire vonatkozd informaciok 0sszegyljtése és tovabbitasa, az adatvédelmi
incidensek haladéktalan jelzése, a belsé adatvédelmi szabalyok ¢&s -eljardsok
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e)

g)

h)

alkalmazasénak és betartasanak eldsegitése.; Megjegyzés: a kutatdsi intézmény
adatvédelmi 6sszekotdje, nem mindsiil a GDPR szerinti adatvédelmi tisztviselonek;

A kommunikacios és kozkapcsolati feladatok jelentik a Kutatokdzpont belsd és kiilsd
szakmai kommunikécionak tervezését, szervezését és megvaldsitasat, a Kutatokdzpont
szakmai tevékenységének és eredményeinek kozérthetd és hiteles bemutatasat, a sajto-
¢s médiakapcsolatok apolasat. Ide tartozik a HUN-REN altal kialakitott egységes
arculat hasznalatanak biztositasa, a Kutatokdzpont honlapjanak és a kozosségi média
feliileteinek tartalmi kezelése, rendezvények és nyilvanos események kommunikacios
tamogatasa, valamint a hazai és a nemzetkozi projektekhez kapcsolodd kommunikacios
kotelezettségek ellatisa a HUN-REN kommunikéciora vonatkozd belsd szabéalyozoi
szerint, vagy azok irdnymutatdsa alapjan. A feladat része a részvétel a HUN-REN
kommunikécios vezetdinek/munkatarsainak haldzati munkacsoportjdban ¢és annak
vezetdjének iranymutatasainak figyelembe vétele.

Az MI nagykoveti feladat a legmodernebb technoldgidknak a kutatdsban vald
alkalmazasat 6sztonzo ¢€s segitd feladatok ellatdsa, a HUN-REN Al4Impact program
keretében biztositott eszk6zok népszertiisitése és a bevezetés segitése, belsd képzések
szervezése, MI-t igényld kutatdsi projektek tdmogatasa. Részvétel a HUN-REN MI
nagykdveti haldzatban és annak vezetdjének szakmai irdnymutatasainak kovetése.

A palyazati- ¢és projektmenedzseri feladatok jelentik a pdalyazati ¢és a
projekttevékenységek intézményi koordinaciojanak oOsszessége, a tuddsmegosztas
érdekében kapcsolattartast a HUN-REN kozponti szervezeti egységeivel a kutatési
intézmény sikeres palyazatainak el6készitése, benyujtdsa, megvaldsitasa, valamint
pénziigyi és szakmai menedzsmentje érdekében. Részvétel a HUN-REN palyézati- és
projektmenedzseri hal6zatban és annak vezetdje szakmai irdnymutatasainak kovetése.
A kozfeladat-finanszirozasi szerzddéssel 0Osszefiiggd feladatok jelentik annak
teljesitésével ¢és feliilvizsgalataval, a tudomanystratégia halozati szintli elemeivel,
tovabbd a tudomanyos beszamoltatdssal és a halézaton beliili koordinacioval
Osszefiiggd belso ¢és kiilsé adatszolgaltatasi és kommunikacios feladatok Gsszességét,
valamint az ezekhez kapcsolddd folyamatok biztositdsat a kutatasi intézményben, a
HUN-REN koézponti szervezeti egységeinek irdnymutatdsa szerint ¢&s veliik
egylittmitkdésben.

A belsé kontrollrendszer kialakitasdval ¢s mikodtetésével Osszefiiggd altalanos
feladatok jelentik a jogszabalyok és HUN-REN bels6 szabalyozoi figyelembevételével
a Kutatokdzpont minden szintjén érvényesiild kontrollkérnyezet, kockézatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informécios és kommunikacios rendszer, valamint a
monitoring rendszer kialakitasat és miikodtetését.

15. § Egyéb, a HUN-REN SZBK egészére kiterjedo feladatkorok

15.1. biologiai biztonsagi felelds (a tovabbiakban: BFF): felel a biologiai biztonsagi szabalyok
kialakitasaért és azok betartdséért. A BFF feladatai kiilondsen:

a)

b)
©)

d)

e)

a Kutatokozpont témakorhoz kapcsolodo bizottsagaival egyiitt részt vesz a biztonsagi
szabalyok kialakitdsaban, fenntartasaban és ellendrzésében,;

ellendrzi a biohazard anyagok beszerzését, hasznélatat és artalmatlanitasat;

rendszeres 1dokozonként bioldgiai biztonsagi tréningeket szervez a felhasznaloknak és
mindazoknak, akik kapcsolatba keriilnek biohazard anyagokkal,

a bioldgiai biztonsaggal kapcsolatos okményokat nyilvantartja, és a Kutatokdzpont
biologiai biztonsadggal kapcsolatos tevékenységérdl a féigazgato kérésére beszamol;
kivizsgdl minden olyan személyi sériilést és kareseményt, amely biohazard anyagok
hasznalatara vezethetd vissza, ¢és jelenti 6ket a megfeleld hatésagoknak.
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A biohazard anyagokkal kapcsolatos eldirasokat a HUN-REN SZBK Biologiai Biztonsagi
Szabalyzata tartalmazza.

15.2. Sugéarvédelmi megbizott: elkésziti a munkahelyi sugéarvédelmi szabalyzatot ¢&s
jovahagyasra a féigazgato elé terjeszti, sugarvédelmi képzéseket, tanfolyamokat szervez és
tart, gondoskodik a megfeleld eszk6zok rendelkezésre allasarol, és egyebekben ellatja a
sugarvédelmi leirdsban irtak szerint a munkahelyi sugarvédelmi szabdlyzatban irt
feladatokat.

15.3. Jogtanacsos: A jogtanacsos fliggetlen, a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt miikodo
olyan munkavallalo, aki a HUN-REN SZBK polgari jogi és munkajogi képviseletét, jogi
tanacsadast az iigyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIIIL. torvény rendelkezései
szerint, valamint a HUN-REN, valamint a HUN-REN SZBK belsé szabalyozodinak,
féigazgatdi normativak figyelembevételével. A jogtanacsos feletti munkaltatoi jogkor
gyakorlasat a féigazgaté nem ruhazhatja 4t mésra.

15.4. Integritas felelds: segiti a vezetdket és a munkavallalokat a jogszerl, etikus miikddés
biztositasdban. F6 feladata a visszaélések megeldzése, a bejelentések fogadasa és
kivizsgalasa, valamint az etikai normak betartatasa.

II. FEJEZET

A HUN-REN SZBK TESTULETI SZERVEINEK, BIZOTTSAGAINAK ES EGYEB
EGYEZTETO FORUMAINAK RESZLETES SZABALYAI

A HUN-REN SZBK TESTULETI SZERVEINEK RESZLETES SZABALYAI
1.§ Igazgatok tanacsa

1. Az lIgazgatok Tanacsa (a tovabbiakban: IgT) a Kutatokdzpont vezetdibal allo, a foigazgatod
munkdjat a Kutatokozpont miikodésével és tevékenységével kapcsolatos kérdésekben
segitd, véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezd testiilet. Az IgT véleménye és
javaslatai a féigazgatdra nem kotelezoek.

2. Az IgT feladata, hogy javaslataival és véleményével tamogassa a Kutatokdzpont
eredményes tevékenységét, hatékony mitkodését a HUN-REN tv. és az alapito okiratok cél
¢és kiildetésrendszerének teljesitése, és a HUN-REN SZBK SZMSZ-ében meghatarozott
feladatok teljesiilése, a tudomanyos kutatds, az innovacid és mindezek tarsadalmi és
gazdasagi hasznosulasdnak eldsegitése érdekében, valamint segitse a fOigazgatot a
Kutatokozpont miikddésének €s iranyitasanak kérdéseiben. Feladata, hogy részt vegyen a
a Kutatokdzpont kutatasi teljesitményindikatorai vallaldsi értékeinek teljesitésére
vonatkoz¢ tervek kialakitasdban ¢€s azok teljesitése feltételeinek megteremtésében, a
kutatasi kivalosag Osztonzésében; a tudomanyos eredmények eldsegitésében; a kutatasi
forrasok bevondsaban €s annak 0sztonzésében, az innovacios célkitlizések teljesitésében, a
nemzetkdzi kapcsolatok erdsitésében, a modern technolégidk — igy a mesterséges
intelligencia — kutatdsokban val6 alkalmazéasanak eldsegitésében. Az Igt-n a Kutatokoézpont
tevékenységével és miikodésével kapcsolatos barmely kérdést meg lehet targyalni.

3. Az IgT allando tagjai: a fOigazgatd, a fOigazgato-helyettes, a gazdasigi igazgato, a
tudomanyos intézet igazgatok, a foigazgatoi titkarsag vezetdje. Az IgT-n — a napirendi pont
fiiggvényében — tandcskozasi joggal részt vehet a Kutatokdzpont jelenlegi és volt
munkavallaloi koziil a Magyar Tudomanyos Akadémia rendes és levelezd tagjai, és a fiatal
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kutatok foigazgato altal megvalasztott képviseldje. Az IgT {iilésére a fOigazgatd — a
napirendi pont fiiggvényében — tandcskozasi joggal mast is meghivhat, igy kiilondsen az
adott napirendi pont tekintetében €rintett személyeket.

4. Az IgT iilését a napirendi pontok megjeldlésével a féigazgatd hivja 0ssze. Az IgT sziikség
szerinti gyakorisaggal iilésezik. Az IgT iilését az allando tagok tobbségének napirendet
megjelolo kezdeményezésre a foigazgatonak ossze kell hivnia. Az IgT iilésének napirend;jét
a foigazgatd hatarozza meg. Az IgT allando tagjai tobbsége altal javasolt kérdéseket a
foigazgatonak napirendre kell tliznie. Az IgT iiléseit a foigazgatd, akadalyoztatasa esetén a
féigazgato-helyettes, vagy kijelolése alapjan valamelyik allando IgT tag vezeti.

5. Az IgT titkari feladatait a FOigazgatoi Titkarsag vezetdje latja el. Az IgT napirendjéhez
kapcsolddo anyagokat és az IgT tilésérol késziilt emlékeztetot a foigazgatd — az IgT-titkar
utjan — elektronikusan kiildi meg az alland6 tagoknak és az iilésre meghivottaknak. Az IgT
iiléséhez kapcsolodd dokumentumokra az iratkezelés altalanos szabalyai alkalmazandok,
annyiban, hogy az IgT titkara felelds ezek megfeleld alkalmazasaért.

6. AzIgT ulésének napirendjérdl és megallapitasairol a foigazgato sziikség szerint tajékoztatja
a Kutatokdzpont munkavallaloit, illetve a HUN-REN vezetdségét.

2.§ Kiils6é Tanacsado Testiilet

1. A Kutatokézpont munkéjat javaslattételi és véleményezési jogkorrel Kiilsé Tanacsado
Testlilet (a tovabbiakban: KTT) segitheti. A KTT feladatairol, osszetételérdl, mikodési
feltételeirdl a féigazgatd dont.

3.§ Vezetoi Testiilet

1. A Vezet6i Testiilet (a tovabbiakban: VET) a foigazgaté dontés-elokészitd és tanacsado
testiilete. Ulésein minden, a Kutatokdzpontot érinté fontosabb kérdésben véleményt
nyilvanithat és javaslatot tehet. FO véleményezési és javaslattételi teriilete a Kutatokézpont
miikodésével 6sszefiiggd operativ, szakmai, tudomanyos kérdések.

2. A fOigazgatd az {ilésen elhangzottak alapjan oOnalléan dont a hataskdrébe tartozo
keérdésekben, a VET véleménye a f6igazgatot nem koti.

3. A VET elnoke a féigazgatd. Az elnok akadalyoztatasa esetén a foigazgato-helyettes jar el.
Titkara a Féigazgatoi Titkarsag vezetdje. Szavazati joggal rendelkezd tagjai a féigazgato, a
tudomanyos igazgatok €s a gazdasagi igazgato.

4. Napirendtdl fliggéen a VET munkéjaban meghivottként masok is részt vehetnek.

5. A tudomanyos igazgatd f6 szabaly szerint személyesen koteles a VET iilésén részt venni.
Akadalyoztatdsa esetén helyettese vagy megbizottja jarhat el.

6. A VET feladatai kiilonosen:
a) a Kutatokozpont egészének milkddését érintd kérdések megvitatasa és dontések
meghozataldnak, szabalyok bevezetésének kezdeményezése;
b) javaslattétel a koltségvetési, beruhazasi keretek felosztasara;
c) aKutatokdzpont kdzos gazdasagi dontéseinek elokészitése, véleményezése;
d) javaslattétel az adott évre érvényes fenntartasi hozzéjarulds elvonasanak mértékére;
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e) a foglalkoztatas-politika altalanos elveinek kidolgozasa;
f) a tudomdnyos intézetek tudomdanyos teljesitményét eldsegitd, 1) szervezeti ¢€s
strukturalis valtoztatasok, értékelési rendszerek kezdeményezése;
g) a Kutatékozpont szervezeti €s mitkddési rendjének megvitatasa, javaslattétel a HUN-
REN SZBK SZMSZ-ének modositasara.

7. A VET miik6désének szabalyait a VET {igyrendje tartalmazza.
4.§ Kutatokozponti Ulés

1. A Kutatokdzponti Ulés (a tovabbiakban: KU) a Kutatokdzpont kdzéletének foruma,
amelyen a Kutatokozponttal munkaviszonyban 4ll6 alkalmazottak, valamint a
Kutatokézpontban PhD hallgatoi, hallgatoi vagy szakdolgozoi tevékenység ellatasara
jogositdé megbizési szerzddéssel, vagy a Kutatokdzpont teriiletén kutatd munka végzésére
jogositd megbizasi szerzédéssel rendelkezdk jogosultak részt venni. A KU elndke a
foigazgato.

2. A KU-t az elndk hivja dssze évente legalabb egyszer, a levezetd elnoki funkciot az elndk
tolti be. A KU &sszehivasat, valamely kérdés napirendre tiizését a Kutatokdzpont kozossége
is kezdeményezheti. A Kutatokdzpont egészét érintd kérdések esetén a Kutatokdzpontban
foglalkoztatott munkavallalok tobb mint felének, tudoményos kérdésekben a tudoményos
munkakorben foglalkoztatott munkavallalok tobb mint felének kezdeményezésére az elndk
koteles a KU-t 8sszehivni.

3. A KU-n elhangzott féigazgatoéi beszdmold nyilvanos, a Kutatokézpont munkavallaléi
szamara hozzaférhetd a Kutatokozpont belsd internetes oldalan, a kozzétételrdl a
Féigazgatoi Titkarsag gondoskodik.

5.§ Intézeti Tudomanyos Tanacs

1. Az Intézeti Tudomanyos Tanécs (a tovabbiakban: ITT) az egyes tudomanyos intézetekben
mikodo, legalabb 7 tagh, de a tudomanyos igazgatoval egyiitt legfeljebb 10 f6bol allo
testiilet, amely tagjainak tobbsége lehetdség szerint akadémiai doktor vagy akadémikus.
Elnoke a tudomanyos igazgato6.

2. Az ITT tagjait az adott tudoményos intézethez tartozd kutatok 3 évre valasztjak. Ha
valamelyik tagnak megsziinik a munkaviszonya a Kutatokézponttal, azonnal gondoskodni
kell ) valasztas utjan a hely betoltésérdl. A Kutatokdzponttdl tartdosan tavollévok (legalabb
6 honap) nem valaszthatok.

3. AzITT iiléseit vagy a tudomanyos igazgatd, vagy a tagok egyszerti tobbsége hivhatja dssze.
Az ITT a hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerli szavazattobbséggel hozza.

4. Az ITT feladatai kiilonosen:

a) a tudomanyos intézet tudomanyos tevékenységével kapcsolatos véleménynyilvanitas,
stratégiai dontések elOkészitése, a tudomanyos igazgatd tudomanyos iranyitasi
munkdjanak segitése;

b) a tudomanyos munkakdrben foglalkoztatott munkavallalok mindsitési eljarasanak
lefolytatasa, és annak alapjan javaslattétel a tudomanyos igazgatonak a besorolésra;
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c) kétévenként legalabb egyszer beszamold meghallgatdsa az intézeti kutatds minden

tertiletérdl, ennek alapjan adott esetben javaslattételt tehet a tudomanyteriileteken folyo
kutatasok modositasara (bovitésére, sziikitésére, megsziintetésére).

6.§ Bizottsagok

1. A Kutatokdzpontban az alabbi bizottsagok miitkodnek:
Géntechnologiai Bizottsag,
Humanbiologiai-kutatési Etikai Bizottsag,
Konyvtar Bizottsag,

Munkahelyi Allatvédelmi Bizottsag,
Munkavédelmi Bizottsag,

Szamitastechnikai Bizottsag,

Tlizvédelmi Bizottsag,

Szellemi Tulajdon Bizottsag

S Aol

7. § Szellemi Tulajdon Bizottsag

1. A HUN-REN SZBK szellemi alkotasokkal kapcsolatos javaslattevd szerve a Szellemi
Tulajdon Bizottsag (SZTB). Az SZTB miikddésének és feladatainak szabalyait a HUN-REN és
a HUN-REN SZBK szellemitulajdon-kezelésre vonatkozd szabalyozoéi hatdrozzak meg. Az
SZTB tagjai legalabb a HUN-REN SZBK mindenkori innovéacios menedzsere €s a féigazgatod
altal delegalt két rag. Az SZTB-ben a HUN-REN vezérigazgatdja személyesen vagy képviseld
utjan részt vesz.

A HUN-REN SZBK szervezeti és miikodési szabalyzatanak fiiggelékei:

1. szamu fliggelék: A HUN-REN SZBK szervezeti abraja

2. szamu fiiggelék: A HUN-REN SZBK f6igazgatdja egyes munkaltatoi jogkorei atruhdzasanak
rendjérol

3. szamu fliggelék: A HUN-REN SZBK-n beliil miikodd tudomanyos kutatdcsoportok
felsorolasa
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