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A HUN-REN SZEGEDI BIOLOGIAI KUTATOKOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
A HUN-REN SZEGEDI BIOLOGIAI KUTATOKOZPONT JOGALLASA, TEVEKENYSEGE,
MUKODESE

1.8
A HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatokdzpont jogallasa

1) A HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatokozpont (a tovabbiakban: HUN-REN SZBK vagy
Kutatékozpont) a HUN-REN Magyar Kutatasi Halézatrél szélo 2024. évi XCI. torvény (a
tovabbiakban HUN-REN tv.) értelmében sajatos jogallasu jogi személy, a HUN-REN Magyar
Kutatasi Halézat (a tovabbiakban: HUN-REN) tudomanyos kutatasi és innovacios
tevékenységet végz6, onallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége, kutatd-
tudaskozvetitd, kozfeladatot ellatd, non-profit kutatasi intézménye.

2) A HUN-REN SZBK a HUN-REN tv. rendelkezései értelmében jogutddja valamennyi jog és
kotelezettség tekintetében a HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatékozpont koltségvetési szervnek
[torzskonyvi azonosité szam (PIR): 300564, alapitasanak datuma:1971. januar 1.].

3)  AHUN-REN-hez tartoz6 HUN-REN SZBK sajat alapit6 okirattal, 6nallé vagyonnal, onallé
bankszamlaval és adészammal, a HUN-REN-t6l elkulonult szervezettel és koltségvetéssel
rendelkezik. A HUN-REN SZBK a HUN-REN Iranyité Testiilete altal meghatarozott keretek
kozott, a hatalyos jogszabalyok és HUN-REN bels6 szabalyozdk alapjan 6nallé gazdalkodasra
jogosult; sajat nevében palyazik, palyazati tamogatasban részesul, polgari és egyéb
szerz6déseket kot, valamint az ezekbdl szarmazé bevételekkel —a HUN-REN belsé szabalyozék
szerint — maga rendelkezik. A HUN-REN SZBK munkavallalok felett a munkaltatdi jogkoroket a
féigazgato gyakorolja.

4) A HUN-REN SZBK mint 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 kutatasi intézmeény,
szervezeti egység a HUN-REN tv., a HUN-REN alapit6 okirat, a HUN-REN SZBK alapité okirat, a
HUN-REN Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: HUN-REN SZMSZ), a HUN-
REN SZBK SZMSZ, a HUN-REN belsd szabalyozék, a kutatékozponti belsé szabalyozok,
valamint a vonatkozo jogszabalyok keretei k6zott onalléan végzi tevékenységét, a HUN-REN
SZBK alapité okiratban és a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti rendben
m(ikodik és latja el feladatait.

2.8
A HUN-REN SZBK intézménytoérténete és jogelodjei

1) A Kutatékozpontot a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) fétitkaranak
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1/1971. MTA-F. (A. K. 1.) utasitdsa hozta létre, mint Magyar Tudomanyos Akadémia Szegedi
Biologiai Kutatékozpont, az alapitas idépontja: 1971. januar 1.

2) A Kutatdkozpont 2019. szeptember 1-jétdl, mint 6nalld jogi személy, koltségvetési szerv
az Eotvos Lorand Kutatasi Halézat részeként, az Eotvos Lorand Kutatasi Halézat Titkarsaga,
2023. szeptember 1-jét6l a Magyar Kutatasi Halézat részeként, a Magyar Kutatasi Halézat
Titkarsaga, majd 2024. januar 1-jétél a HUN-REN Ko6zpont az allamhéztartasrél szolo 2011. évi
CXCV. torvény 9. §-a szerinti iranyitasa alatt m(ikodott.

3) A HUN-REN SZBK jogelédje a HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatokdzpont koltségvetési
szerv [torzskonyvi azonosité szam (PIR): 300564, alapitasanak datuma: 1971 januar 1.].

4) A HUN-REN SZBK a HUN-REN sajatos jogallasu jogi személynek onallé jogi
személyiséggel rendelkez6 szervezeti egysége, amit a Févarosi Torvényszék 2025. oktéber 27.
napjaval vett nyilvantartasba, és amelynek a civil szervezetek orszagos névjegyzékébe torténd
kozzététele, a hatarozat jogerére emelkedése és az adészamanak megszerzése 2025. oktdber
29. napjan megtortént.

3.8
A HUN-REN SZBK adatai

1)  AHUN-REN SZBK alapadatait a HUN-REN SZBK alapité okirat tartalmazza.

2)  AHUN-REN SZBK f6bb azonosité adatai:

1. aHUN-REN SZBK statisztikai szamjele: 19426251-7210-599-01;

2. aHUN-REN SZBK adészama: 19426251-2-06;

3. aHUN-REN SZBK szédmlavezetd pénzintézete: Magyar Allamkincstar;

4. aHUN-REN SZBK forint bankszamlaszama: 10028007-00008112-01010015;

5. aHUN-REN SZBK euro bankszamlaszama: 10028007-00008112-01020014;

6. aHUN-REN SZBK (birésagi) nyilvantartasi szama: 01-08-0000006/12;

7. a Foévarosi Torvényszék HUN-REN SZBK nyilvantartasba vételr6l szolo
hatarozatanak kelte: 2025. oktéber 27. (a jogerére emelkedés napja: 2025. oktéber
29.);
hatalyos alapito okirat kelte: 2025. szeptember 29.;

9. hatalyos alapité okirat: HUN-REN alapito okirat 12. szamu melléklete.

3) A HUN-REN SZBK - HUN-REN SZBK alapit6 okirat 2.3. pontja szerinti — székhelye: 6726
Szeged, Temesvari korut 62.

4)  AKutatékozpont hivatalos honlapja: https://www.brc.hu

5)  AKutatékodzpont elektronikus levélcime: foigazgatoi.titkarsag@brc.hun-ren.hu
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4.8
A HUN-REN SZBK tevékenysége

1) A HUN-REN SZBK - a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciorél szoélé 2014.
évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFI tv.) 3. 8 16a. pontja szerinti — kutato-tudaskozvetitd
szervezet, amely e tevékenységét kozfeladatot ellaté non-profit szervezetként végzi.

2) A HUN-REN SZBK a tevékenységét a HUN-REN tv.-nek, a HUN-REN alapito okiratnak és
a HUN-REN SZBK alapitd okiratnak megfeleléen onalléan végzi, tudomanyos és adminisztrativ
iranyitasaban a HUN-REN Iranyité Testllete, a HUN-REN elnoke, a HUN-REN vezérigazgatdja
és a HUN-REN tudomanytertleti alelnoke a HUN-REN tv.-ben, valamint a HUN-REN belsd
szabdlyozékban meghatdarozottak szerint vesznek részt. A HUN-REN SZBK gazdalkodasanak
jogszerliségét és megfeleléségét a HUN-REN Felugyel6bizottsaga, a HUN-REN belsé
ellen6rzést végz6 kozponti szervezeti egysége, valamint a jogszabalyok szerinti egyéb
szervezetek és hatdsagok ellendrzik.

3) A HUN-REN SZBK vezetését a féigazgaté latja el. A féigazgato a jogszabalyok és a HUN-
REN SZBK alapité okirat 5.2. pont a) és d) alpontja szerint a HUN-REN SZBK Uigyintézésre és
képviseletre jogosult vezetdje, képviseleti joga altalanos és 6nallé.

4) A HUN-REN SZBK az alapité okirataban foglalt tudomany és kutatasi terlileten ellatja a
HUN-REN tv.-ben meghatarozott célok és kiildetés alapjan a HUN-REN tv.-ben, a HUN-REN
alapit6 okiratban és a HUN-REN SZBK alapité okiratban meghatarozott feladatokat.

5) A HUN-REN SZBK alaptevékenységeként az élettudomanyok teruletén kutatasokat
folytat természettudomanyi alapkutatasok, alkalmazott kutatasok és kisérleti fejlesztések
végzésével a bioldgiai tudomanyok (biofizika, biokémia, genetika és névénybioldgia) terlletein.

6) A HUN-REN SZBK alaptevékenységéhez kapcsolédd — a HUN-REN SZBK alapitd okirat
4.2. pontja szerint — a kdvetkez6 tudomanyteruletekkel és kutatasi feladatokkal foglalkozik:

1. biomolekuldk, szerkezet-m(ikodés kapcsolata, a biolégiai energiaatalakitas alapvetd
lépései, nanobiotechnoldgia, a neurobioldgia kérdései, mikrobidlis és enzimatikus
rendszerek kutatasa és fejlesztése kornyezetvédelmi alkalmazasokhoz, genomikai
technolégiakhoz kapcsolddoé bioinformatika;

2. rendszer- és szintetikus bioldgiai génhaldzatok, molekularis stresszkutatas,
neurobioldgiai receptorkutatas, génmuikodés-szabalyozas, sejtcikluskutatas;

3. az orokitd anyag szerkezeti hibainak, valamint hibajavitd mechanizmusainak
vizsgalata, az egyedfejlédést iranyitd mechanizmusok genetikdja; funkcionalis
genomika, immunoldgia;

4. novényi stresszvalaszok molekularis hattere és gazdasagi novények stressztlirése;
fotoszintetikus fényenergia-atalakitds és hasznositds; a novényi fényérzékelés,
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egyedfejlédés és sejtciklusszabalyozds mechanizmusa, biotechnoldgiai eljarasok
kidolgozasa iranyitott tulajdonsagu novények eléallitasara.

7) A HUN-REN SZBK alaptevékenységéhez kapcsolddo — a HUN-REN SZBK alapitd okirat
4.3. pontja szerinti — egyéb feladatai a kovetkezdk:

1.

11.

12.
13.
14.

kutatasi  alaptevékenységével oOsszefliggésben tudomanyos, szak- és
ismeretterjeszt6 kiadvanyokat jelentet meg;
segiti a tudomany eredményeinek széles kor(i  kommunikaciojat,
tudomanykommunikacids feladatokat lat el;
egyuttmikodik hazai kutatohelyekkel, egyéb szervezetekkel, veliik kozos kutatasokat
folytat;
kapcsolatokat tart fenn és létesit mas orszagok tudomanyos intézményeivel,
nemzetkozi tudomanyos tarsasagokkal, egyéb szervezetekkel;
elésegiti a magyar bioldgiai kutatasok jelenlétét a nemzetkozi tudomanyos életben;
hazai és nemzetkozi tudomanyos programokat és konferenciakat szervez;
szorgalmazza és segiti a tudomanyos kutatasok eredményeinek tarsadalmi és
gazdasagi hasznositasat;
afels6oktatasiintézményekkel egylittm(ikodve részt vesz az oktatomunkaban, kozos
kutatasi, képzési és tovabbképzési feladatokat lat el;
elésegiti az elért tudomanyos eredmények hasznositasat;
. a kutatasi feladatok ellatdsaval osszefliggben személy- és aruszallitast végez,
szallast biztosit;
kutatasi infrastrukturat mikodtet és tart fenn, kutatasi eszkozoket és anyagokat
szerez be;
szakkonyvtarat mdkodtet;
segiti a nemzetkozi tudomanyos kapcsolatok fejlodését;
a hasznalataban (év6 ingatlanokat nyilvantartja, ellatja azok Uuzemeltetési,
fenntartasi feladatait.

8) A HUN-REN SZBK tevékenységeinek TEAOR’25 szerinti besoroldsa a HUN-REN SZBK
alapit6 okirat 4.4. pontja alapjan a kovetkez6:

1.  aHUN-REN SZBK f6tevékenysége:
TEAOR szama Fétevékenység megnevezése
1. 7210 Természettudomanyi, mlszaki kutatas, kisérleti fejlesztés
2. aHUN-REN SZBK egyéb tevékenységei:
TEAOR szama Egyéb tevékenységek megnevezése
1. 2013 Szervetlen vegyi alapanyag gyartasa
2. 2059 M.n.s. egyéb vegyi termék gyartasa
3. 4618 Egyéb termék ligynoki nagykereskedelme
4, 4941 Kozuti aruszallitas

HUN-REN SZBK SZMSZ, elfogadta a HUN-REN Iranyité Testiilete, 21/2026. (111.25.) IT hatarozat 8



HUN | #88
REN | €&

5. 4942 Koltoztetés

6. 5590 Egyéb szallashely-szolgaltatas

7. 5622 Szerz6déses étkeztetés és egyéb vendéglatas

8. 6210 Szamitogépes programozas

9. 6290 Egyéb informacidtechnoldgiai szolgaltatas

10. 6310 Szamitastechnikai infrastruktira, adatfeldolgozas,
tarhelyszolgaltatas és kapcsolédé szolgaltatasok

11. 6820 Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

12. 7491 Szabadalmi ligynoki tevékenység, marketingszolgaltatas

13. 7499 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mlszaki tevékenység

14, 40 Immat?rié.lis javak kolcsonzése, kivéve a szerzdi jogdijban
részesuld javakat

15. 8210 Adminisztrativ, Uzletmenetet tdmogatd szolgaltatas

16. 8230 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése

17. 8240 Egyéb uzletmenetet tdmogatd szolgaltatas kozvetitése

18. 8559 M.n.s. egyéb oktatas

19. 9111 Konyvtari tevékenység

9) A HUN-REN SZBK az alapit6 okirata szerinti keretek kozott autondm modon vesz részt a
HUN-REN kozfeladatainak ellatasaban.

10) A HUN-REN SZBK a kutatasi tevékenységével Osszefuggd kozcélu szolgaltatasokat
nyujthat.

11) A HUN-REN SZBK - a jogszabalyok, a HUN-REN alapit6 okirat, a HUN-REN SZBK alapité
okirat, tovabba a HUN-REN belsd szabalyozdk rendelkezéseinek megfeleléen — tudomanyos
kutatasi terlleten meglévl kapacitasait, infrastrukturajat vallalkozasi tevékenység keretében is
hasznosithatja.

12) A HUN-REN SZBK gazdalkodasarol évente uzleti tervet és koltségvetést, azok
megvalositasarol évente beszamolot készit, amelyet a HUN-REN Felligyel6bizottsaga
véleményeének figyelembevételével a HUN-REN elnoke eléterjesztésére a HUN-REN Iranyitd
Testllete fogad el.

5.8
A HUN-REN SZBK gazdalkodasa

1)  AHUN-REN SZBK a HUN-REN tv., a KFI tv., valamint a HUN-REN bels6 szabalyozdkban
meghatarozott rendelkezések szerint onalldan gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott
pénzeszkozokkel, egyéb eszkozokkel, sajat vagyonaval vagy rabizott vagyonelemekkel a felelés
gazdalkodas kdvetelményének sérelme nélkul.
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2) A HUN-REN SZBK 6nallé vagyonnal rendelkezik, vagyonat kizarolag a HUN-REN tv. 1. §
(2) bekezdésében meghatarozott kozfeladataval 6sszefliggd tevékenység végzésére fordithatja.
Ennek soran a HUN-REN SZBK a piaci maganbefektetd elvével o6sszhangban gazdasagi
tevékenységet végezhet, ami nem veszélyeztetheti a kozfeladat-ellatasat. A gazdasagi
tevékenységébdl szarmazd nyereségét nem oszthatja fel, azt kizardlag kozfeladataval
Osszefliggésben hasznalhatja fel. E gazdasagi tevékenységek koltségeit és bevételeit
szamvitelileg elkllonitetten tartja nyilvan.

3) A HUN-REN alapito okirat értelmében a HUN-REN Iranyité Testulete dont a gazdasagi
tarsasag, egyéb szervezet, illetve jogi személy a HUN-REN SZBK Aaltal vagy a HUN-REN SZBK
részvételével torténd alapitasarol, atszervezésérél, megszlintetésérdl, értékesitésérol, feltéve,
hogy az érintett gazdasagi tarsasagban, egyéb szervezetben, illetve jogi személyben a HUN-REN
SZBK, illetve a HUN-REN és a HUN-REN SZBK vagyoni hozzajaruldsa egylittesen a
250 000 000-Ft-ot meghaladja. A féigazgatd koteles az erre irdnyuld javaslatat a HUN-REN
elnokének felterjeszteni, aki kéri a HUN-REN Iranyité Testulete dontését. Egyebekben a HUN-
REN Iranyité Testllete a HUN-REN tv. értelmében tovabbi szabalyokat hatarozhat meg a HUN-
REN SZBK vagyongazdalkodasara vonatkozoan.

6.8
A vagyonnal kapcsolatos szabalyok

1) A HUN-REN tv. értelmében a HUN-REN SZBK sajat vagyona, amely felett a tulajdonosi
jogokat is gyakorolja, mindazon ingd és ingatlan vagyonelemek, valamint vagyoni érték(i jogok
(ideértve a szellemi alkotasokhoz fliz6d6 jogokat, a vallalkozasokban fennallo tulajdonjogot,
valamint egyéb jogokat) Osszessége, amelyek a HUN-REN SZBK-ra a HUN-REN tv.
rendelkezései alapjan 2025. oktéber 29. napjan altalanos jogutddlas keretében a jogelédiél
atszalltak, vagy amelyek megilletik.

2) A HUN-REN SZBK altal 2025. oktober 29. napjat kovetéen ellenérték fejében vagy
ingyenesen tulajdonként szerzett vagyonelemek és vagyoni érték(i jogok (ideértve a szellemi
alkotashoz f(iz6d6 jogokat), valamint a hasznosito és egyéb vallalkozasokban fennalld, allami
tulajdon kérébe nem tartozo részesedések a HUN-REN SZBK sajat vagyona korébe tartoznak.

3) A HUN-REN SZBK vagyonkezelésében, illetve hasznalatdban lévd allami tulajdonu
vagyonelemek felett a tulajdonosi jogokat — ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. vagy az arra kijelolt szerv vagy szervezet gyakorolja.

4) Az MTA tulajdonaban allé ingé és ingatlan vagyonnak a hasznalatara, illetve ezen
vagyonelemekkel valo rendelkezés feltételeire a HUN-REN SZBK és az MTA kozott hatalyos
kétoldalu — vagy amennyiben a szerz6désnek tobb szerz6d6 fele is volt, akkor tobboldald —
szerz6désekben foglaltak az iranyadok.
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5) A 3) és a 4) bekezdésben foglaltakon tul idegen vagyonnak minésil mindazon
vagyonelemek 6sszessége is, amelyeketa HUN-REN SZBK a HUN-REN tv. és a HUN-REN SZBK
alapitd okirat szerinti kozfeladatainak, valamint egyéb kapcsolédd feladatainak ellatasa
érdekében — a HUN-REN tv. rendelkezéseinek megfeleléen és az abban meghatarozott
feltételek teljesiilése érdekében, valamint sziikség szerint a HUN-REN Iranyitd Testllete
hatarozataiban foglalt szabdalyok szerint — harmadik személlyel kotott megallapodas alapjan
ideiglenesen hasznal vagy kezel. E vagyonelemek haszndlatdra az azokat érintd
szerz6désekben foglalt rendelkezések iranyadodak.

6) AHUN-REN tv. rendelkezései szerint a HUN-REN SZBK a vagyonat — ezen bellil ingatlan
vagyonat, valamint a HUN-REN SZBK alapitdé okiratban székhelyként, illetve telephelyként
meghatarozott ingatlanokat — a HUN-REN SZBK alapité okiratban meghatarozott tevékenysége
folytatasara hasznalhatja.

7.8
A HUN-REN SZBK alapitéi, tulajdonosi jogai gazdalkodo szervezetekben

1)  AHUN-REN SZBK 4ltal részben tulajdonolt gazdasagi tarsasagok a kovetkezdk:
1. BIOCENTER Laboratériumi Szolgaltaté Korlatolt Felel6ésségli Tarsasag
a) roviditett név: BIOCENTER Kift.,
b) cégjegyzékszam: 06-09-000322,
c) addszam: 10363573-2-06;
2. Delta Bio 2000 Kutatasi, Fejlesztési, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt
Felel6ssegl Tarsasag
a) roviditett név: Delta Bio 2000 Kft.,
b) cégjegyzékszam: 06-09-011882,
c) addszam: 14138373-2-06;
3. HCEMM Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
a) roviditett név: HCEMM Nonprofit Kft.,
b) cégjegyzékszam: 06-09-024313,
c) addszam: 26307383-2-06;
4. BRC Bio Korlatolt Felelésség(li Tarsasag
a) roviditett név: BRC Bio Kft.,
b) cégjegyzékszam: 06-09-027309,
c) addészam: 27451241-2-06.

2) Az 1) bekezdés szerinti gazdasagi tarsasagban fennallé tulajdoni részesedés, lizletrész a
Kutatokozpont sajat vagyoni korébe tartozik.
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8.8
A munkaviszonnyal kapcsolatos rendelkezések

1)  AfGigazgato felett a munkaltatdi jogkoroket a HUN-REN elnoke gyakorolja.

2) A f6igazgatd munkabérét és egyéb juttatasait a Kutatokozpont uzleti tervében és
koltségvetésében kell tervezni és biztositani, tovabbad a féigazgaté munkaviszonyaval
Osszefliggé valamennyi bejelentési, bevallasi, bérszamfejtési és egyéb adminisztrativ
kotelezettség a Kutatokozpontot terheli.

3)  AHUN-REN SZBK munkavallaldk felett a munkaltatdéi jogkoroket a féigazgatod gyakorolja.

4) A HUN-REN SZBK gyakorolja a HUN-REN SZBK munkavallalok munkaviszonyaval
0sszefliggé valamennyi munkaltatdi jogkort és teljesiti valamennyi kotelezettséget, ideértve a
munkaviszonybdl ered6 valamennyi kifizetés teljesitését, a jogszabalyban elbirt nyilvantartasi,
bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését a hatdsagok felé.

5) A HUN-REN SZBK vesz részt a HUN-REN SZBK munkavallaldknak a HUN-REN
munkaviszonyukkal 6sszefliggd barmely jogvitas, peres, nemperes eljarasban, egyuttal terheli
az ezen eljarasokbdl ered6 vagy azokkal osszefliggd jogkovetkezmények viselése, illetve
jogosult az ezen eljarasokbdl ered6 jogok és igények érvényesitésére azzal, hogy a jogi
képviselet ellatasarol is maga gondoskodik. A jelen bekezdésben foglaltak attél fuggetlenil
iranyadok, hogy a jogvitdaban a HUN-REN perben &allasa vagy részvétele barmely okbdl
szukséges vagy célszerd. A jelen bekezdésben foglaltaktol a HUN-REN és a Kutatokozpont
eltérhet, amennyiben err6l kiildn megallapodasban kifejezetten masként rendelkeznek.

6) A fdigazgatd koteles haladéktalanul, majd folyamatosan tajékoztatni a HUN-REN
vezérigazgatdjat minden olyan munkaligyi targyu peres vagy nemperes eljarasrél, amely a
Kutatékozpont részvételével zajlik, és amely a HUN-REN, illetve a HUN-REN SZBK jéhirnevét
érdemben sértheti, veszélyeztetheti vagy a sajto részérél érdemi érdeklédésre tarthat szamot.

7) A fbigazgatd az egyes munkaltatoi jogkoreit — az e bekezdésben meghatarozott
kivételekkel — a HUN-REN SZBK mas vezetdjére ruhazhatja azzal, hogy a féigazgato-helyettes,
az igazgatdk, a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és fellugyelete alatt alld onallé szervezeti
egységek, kutatasi programok vezet6i, a Féigazgatdi Titkarsag vezetbje, és a fbigazgatd
kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt allé munkavallalok tekintetében a munkaltatoi jogkorok
nem ruhazhatdak at.

8) A fOigazgatdé az egyes munkaltatoi jogkorok atruhazasanak szabalyairél — a HUN-REN
bels6 szabélyozdkban, illetve a jelen fejezetben meghatarozottak figyelembevételével —irasban
rendelkezik a HUN-REN SZBK SZMSZ 2. szamu flggeléke szerint. Ezeket mddositasuk esetén
tajékoztatasul a féigazgatd megkuldi a HUN-REN vezérigazgatdjanak.
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9) A f6igazgatd adott munkavallald tekintetében a delegalt munkaltatéi jogkort egyedi
dontéssel barmikor magahoz vonhatja, feltéve, hogy dontésérdl elézetesen, vagy -
halaszthatatlan esetben — haladéktalanul utdlag irasban tajékoztatja az érintett munkavallalét,
valamint az addigi munkaltatéi jogkor gyakorléjat.

10) Afbigazgato altal atruhazott egyes munkaltatoi jogkoroket tovabb delegalni nem lehet.

11) A féigazgato kozvetlenil irdnyitja és felugyeli a féigazgato-helyettest, az igazgatokat, a
Féigazgatoi Titkarsag vezetbjét, tovabba — amennyiben a HUN-REN SZBK SZMSZ méasként nem
rendelkezik — a féigazgatd kozvetlen iranyitasa és fellgyelete alatt allé onallo szervezeti
egységek, kutatasi programok és kutatocsoportok vezetdjét, valamint a féigazgatd kozvetlen
iranyitasa és felligyelete alatt allo munkavallalokat. A féigazgatd ezen tulmenéen — a felligyeld
munkahelyi vezetd tajékoztatdsa mellett — barmely mas munkavallalo esetében is donthet a
kozvetlen iranyitasrol, illetve barmely mas munkavallalo részére kozvetleniil is feladatot adhat.

12) A féigazgaté a Kutatokozpontban — a HUN-REN belsd szabdlyozdk szerint — koteles
biztositani egyes meghataroz6 munkakorok vagy feladatok ellatasat, igy kulonosen a
kovetkez6ket: a kutatashasznositassal kapcsolatos feladatok, a legmodernebb technolégiak
alkalmazasat biztosité feladatok, az informatikai biztonsagi feleldsi feladatok, az adatvédelmi
O0sszekotd feladatok, a kutatasi adatgazdasz feladatok, a palyazati és projektmenedzseri
feladatok, a kozfeladat-finanszirozasi szerz6dés monitoringjahoz kapcsolédé feladatok, a
kommunikacios és kozkapcsolati feladatok, valamint a belsé kontrollrendszer kialakitdsahoz és
m(ikodtetéséhez kapcsolddo feladatok.

13) A Kutatékdzpontban az uUjonnan létrehozott vagy meglresedd egyes tudomanyos
allashelyeket palyazat utjan kell betolteni. A palyazati rendszer hatalya ala tartozé egyes
tudomanyos munkakorcsoportokat, a palyaztatas elveit, valamint a tudomanyos munkakorok
betoltésére vonatkozé altalanos kovetelményeket a HUN-REN palyaztatasi, illetve
foglalkoztatasi keretszabalyzatai, a részletes rendelkezéseket pedig a Kutatokozpont
palyaztatasi, illetve foglalkoztatasi szabalyzatai tartalmazzak. A kutatékozponti palyaztatasi
szabalyzatban egyes tudomanyos allashelyek palyazat utjan torténd betodltése alél — a HUN-
REN palyaztatasi keretszabalyzataban foglaltak szerint — kivétel tehetd, amennyiben azt a
munkakor jellege vagy egyéb, objektiv korilmény indokolja. A HUN-REN palyaztatasi
keretszabalyzata a féigazgatdnak is biztosithatja, hogy bizonyos objektiv kértilmények esetén
dontson a palyaztatas aldli kivételrdl, egyben errdl tajékoztatni koteles a HUN-REN elnokét. A
palyazatokat egyidejlileg a HUN-REN SZBK és a HUN-REN honlapjan is meg kell hirdetni.

14) A munkaviszonnyal kapcsolatos tovabbi kovetelményekrél a HUN-REN foglalkoztatasi
keretszabalyzata, valamint a Kutatokozpont foglalkoztatasi szabalyzata rendelkezhet.

15) A fdigazgatd a munkalgyi kapcsolatok terén a kollektiv munkajogi szervezetekkel
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egylttmikodik, a vonatkozé jogszabalyok szerinti konzultacios és véleménykérési
kotelezettségeinek eleget tesz.

9.8
Hivatalos és publikaciés névhasznalat

1) A HUN-REN SZBK valamennyi jogviszonyaban és kapcsolataban - hivatalos, nem
hivatalos -, valamint nyilvanos megjelenései sordn a 2) bekezdésben meghatarozott
megnevezéseket kell hasznalni.

2) A HUN-REN SZBK tudomanyos tevékenységet végzdé munkavallaldja publikacidiban,
tudomanyos tevékenysége és megjelenései soran a Kutatokozpontot a kovetkezdk szerint
tlnteti fel
1.  magyar nyelven:
a) HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatokdzpont,
b) HUN-REN SZBK (roviditett név);
2. angolnyelven:
a) HUN-REN Biological Research Centre, Szeged,
b) HUN-REN BRC Szeged (roviditett név).

3) A Kutatokozpont tudomanyos tevékenységet végz6 munkavallaldja a publikacidkban
feltlintetheti azt a tudomanyos intézetet, tudomanyos kutatécsoportot, tudomanyos szervezeti
egységet is, amelyben dolgozik.

Il. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT VEZETESERE VONATKOZO FOBB SZABALYOK

1.8
A foigazgato

1)  AKutatdkdzpont vezetdje a foigazgato.

2) A fGigazgato onalldéan és egyéni felelésséggel dont a Kutatokodzpont tevékenységét és
m(ikodését érinté kérdésekben. A fbigazgatd latja el a Kutatokozpont altalanos és teljes
képviseletét. A féigazgaté a HUN-REN tv. 1. 8§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott célok és
kildetés teljesitése érdekében a HUN-REN alapit6 okirat, a HUN-REN SZBK alapit6 okirat, a
HUN-REN SZMSZ, a HUN-REN SZBK SZMSZ, valamint a HUN-REN belsd szabalyozok
figyelembevételével vezeti és iranyitja a Kutatdkdzpontot.

3) Afbigazgaté feladata kiilondsen a kovetkez6:
1. iranyitja a Kutatokozpont tudomanyos stratégidjanak, kutatasi céljainak és kiemelt
tematikus prioritasainak, kutatasi terveinek kidolgozasat igazodva a kozfeladat-
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finanszirozasi szerz6déshez (a tovabbiakban: KFSZ) is, és javaslatot tesz a
Kutatokoézpont tudomanyteriiletei tekintetében a HUN-REN halézati szintl
stratégiajara és céljaira, illetve biztositja mindezek végrehajtasat;

felel a tudomanyos kutatdsokhoz szlikséges feltételek biztositasaért és
fejlesztéséért;

Osztonzi a korszer( technoldgiak alkalmazasat a legfrissebb maddszertani és
technoldgiai elvek mentén;

elésegiti a Kutatdkozpont tudomanyos kutatasi eredményeinek hasznositasat,
gondoskodik az ehhez szukséges feltételekrdl és feladatok ellatasarol, tovabba — a
HUN-REN bels6 szabalyozékkal és a kutatokozponti belsd szabalyozdkkal
0sszhangban — dont a Kutatékozpont szellemi alkotasainak befogaddsarol és
szellemi tulajdonanak tarsadalmi vagy gazdasagi hasznositasardl, figyelemmel arra,
hogy a szellemi alkotasokkal kapcsolatos munkaltatéi jogok és kotelezettségek a
HUN-REN elnoke dontése értelmében a Kutatékozpontot illetik;

elésegiti a Kutatékozpont kutatdinak szakmai fejlédését 6sszhangban a HUN-REN
kutatéi életpalya-modell rendelkezéseivel, felel a kutatéi életpalya-modell
kutatékozponti alkalmazasaért és népszerdsitéséért;

felel a Kutatokozpontnak a KFSZ teljesitményindikatorokhoz kapcsolddo
vallalasainak éves meghatdrozasaért és teljesitésik elésegitéséért, részt vesz a
KFSZ monitoring folyamataban;

mukaodteti a teljesitménymeérési és -értékelési rendszert;

iranyitja, fejleszti és bdviti a Kutatékozpont nemzetkozi kapcsolatait, nemzetkozi
egylttmikodéseit, 0sztonzi és segiti a Kutatokozpont tudomanyos tevékenységet
végz6 munkatarsainak részvételét nemzetk6ézi tudomanyos projektekben,
programokban, palyazatokban, a Kutatdokdzpont nevében nemzetkozi kutatasi és
egylttmiikodési szerz6déseket kot, valamint 6sztonzi és iranyitja a Kutatékozpont
sajat nemzetkozi eseményeinek megszervezését;

0sztonzi és dont a Kutatdkozpont palyazatokban valo részvételérél;

. koordinalja a Kutatékozpont alaptevékenységébe tartozé tudomanyos kérdésekkel

kapcsolatos allasfoglalasok kialakitasat;

iranyitja a Kutatokozpont hazai tudomanyos egyuttm(ikodésekben valo részvételét;
népszerlsiti a tudomany és a kutatas jelent6ségét, felel a Kutatédkdzpont
tevékenységével kapcsolatos kommunikaciéért a HUN-REN bels6 szabalyozdkkal
dsszhangban;

biztositia a Kutatékozpont kutatasi tevékenységével Osszefliggd kozcéld
szolgaltatasok nyujtasat;

felel a Kutatokozpont —jogszabalyoknak, a HUN-REN Iranyito Testllete dontéseinek,
a HUN-REN belsd szabalyozéknak és a kutatokozponti belsé szabalyozéknak
megfeleld — gazdalkodasaért, az uzleti tervének és koltségvetésének (részletesen
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forrasfelosztas, igy tobbek kozott fejlesztések, létszam- és bérgazdalkodas) vagy
azok modositasainak el6készitéséért és azok végrehajtasaért, tovabba a
Kutatokozpont beszamolojanak elkészitéséért és annak tartalmaért, valamint az
ezekkel 0sszefuggd kutatdkozponti belsé szabalyozok kiadasaért;
kotelezettségvallalasi és kiadmanyozasi jogot gyakorol, illetve bels6 szabalyozéban
dont e jogkorok delegalasarol és rendjérdl;

felel a Kutatokozpont vagyongazdalkodasaért, biztositja az ingo, ingatlan és szellemi
vagyon védelmét, gyakorolja a Kutatdékdzpont vagyona tekintetében a tulajdonosi
jogokat, illetve bels6 szabalyozdban dont e jogkorok delegalasarol;

felel a Kutatokozpont vallalkozasi tevékenységéért, gyakorolja a tulajdonosi jogokat
a Kutatékozpont tulajdonaban alld gazdasagi tarsasagok felett, ezt a jogat a
Kutatékozpont mas vezetdjére nem ruhazhatja at;

biztositja és ellenérzi a Kutatokozpont jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyito
Testulete hatarozataiban, a HUN-REN bels6 szabalyozékban és a kutatékozponti
bels6 szabalyozékban foglaltaknak megfeleld, szabalyszerld miikodését; ennek
keretében gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarél és miikodtetésérol,
valamint egylttmikodik a HUN-REN belsd ellenérzésért felelés szervezeti
egységével, a HUN-REN Felugyel6bizottsagaval és az egyéb hatdsagokkal
ellendrzéseik soran;

felel a Kutatdkozpont tekintetében az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szold  torvényben meghatarozott  kotelezettségek
teljesitéséért;

felela HUN-REN kutatasi intézményei kozotti szinergiak erésitéséért és a HUN-REN
egésze mikodése szempontjabol a hatékonyséagot és koltséghatékonysagot szolgalo
halézatszintl rendszerek, eljarasok, gyakorlatok, eszk6zok bevezetéséért,
mUikodtetéséért és alkalmazasért;

vezeti a Kutatékdzpontban az Igazgatok Tanacsat, illetve a jogszabalyokban, a HUN-
REN Iranyitd Testllete hatarozataiban és a HUN-REN belsé szabalyozdkban
foglaltakra is figyelemmel dont a Kutatokdézpont tevékenységét segitd egyeb
testuletek és bizottsagok létrehozasardl, illetve biztositja ezek miikodéseét;

kiadja a jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyit6é Testllete hatarozataiban és a HUN-
REN belsd szabalyozékban foglaltakra is figyelemmel a kutatokozponti belsé
szabalyozodkat;

felel a HUN-REN vezetéivel és testileteivel valo folyamatos kapcsolattartasért;
tudomanyos és operativ kérdésekben tajékoztatast nydjt és egyltttmiikodik a HUN-
REN elnokével, a HUN-REN tudomanyteriileti alelnokeivel és a HUN-REN
vezérigazgatojaval;

biztositia a HUN-REN céljainak, kuldetésének, feladatainak és mikodésének
fejlesztését és a tevékenységének nyomon kovetése érdekében a HUN-REN elnoke,
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a HUN-REN vezérigazgatdja vagy a kozponti szervezeti egységek részérél keért
adatszolgaltatasok teljesitését;

25. biztositja a Kutatokozpont szervezeti egységeinek a HUN-REN elnokével, a HUN-
REN vezérigazgatdjaval és a kozponti szervezeti egységekkel valé folyamatos
egyuttmikodéseét és a miikodéssel kapcsolatos szakmai iranymutatasok kovetését;

26. gyakorolja a tulajdonosi, alapitdi, felligyeleti, kozrem(kodéi jogokat jogszabaly vagy
megallapodas alapjan a HUN-REN SZBK tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé
gazdasagi tarsasagok felett, amely jogat nem ruhdzhatja 4t a HUN-REN SZBK mas
vezetdjére;

27. felel mindazon lgyekért, amelyeket a jogszabdly, a HUN-REN bels6é szabalyozék
vagy a HUN-REN elndke mint munkaltaté a feladatkorébe utal.

4) A féigazgatot tavolléte, akadalyoztatasa vagy érintettsége miatt az esetlegesen kizaré
korilmény esetén — kivéve, ha jogszabaly, a HUN-REN bels6 szabalyozdék, a HUN-REN SZBK
SZMSZ vagy a féigazgatd egyedi dontése masként nem rendelkezik — altalanos jelleggel és teljes
jogkorrel mind feladataiban (tudomanyos iranyitasi és szervezet iranyitasi), mind a
Kutatokozpont képviseletében a féigazgatd-helyettes helyettesiti. A féigazgatét — jogszabaly, a
HUN-REN bels6 szabalyozok, a HUN-REN SZBK SZMSZ vagy a féigazgaté egyedi irasbeli
dontése alapjan — feladat- és hataskoréhez igazoddan egyes kérdésekben az igazgaté vagy a
Kutatokozpont mas vezetgje is helyettesitheti.

5)  Afbigazgatd az iranyitasi jogkorét vagy annak egy részét — kivéve, ha jogszabaly, a HUN-
REN belsé szabdalyozok vagy a HUN-REN SZBK SZMSZ masként nem rendelkezik - a
Kutatokozpont mas vezetéjére atruhazhatja, ez azonban nem érinti a féigazgaténak a feladat
elvégzésére iranyuld felelésségét.

6) Afbigazgatd a képviseleti jogosultsagat a HUN-REN SZBK SZMSZ rendelkezései szerint —
a jogkor és az ellatandd feladat pontos megjelolésével — altalanos jelleggel vagy egyedi esetben
irasban atruhazhatja.

2.8
A Kutatékézpont egyéb vezetoi

1) A HUN-REN SZBK egyéb (szervezeti) vezetli: a fOigazgato-helyettes, az igazgatdk, a
Féigazgatoi Titkarsag vezetdje. A fOigazgatd dontése, hogy mely munkakorokhoz rendeli a
Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. torvény 208. § (2) bekezdése szerinti vezetdi allast.

2) A HUN-REN SZBK 6nall6é tudomanyos szervezeti egységeit (pl. intézet, centrum, stb.),
valamint a tudomanyos munkat segitd, tdmogatd, mlszaki és operativ funkciokat ellaté onallé
szervezeti egységeit (pl. osztaly, csoport, sth.) vezetd vezeti.

3) Az onallé6 szervezeti egységként mikodé osztalyok vezetbje az osztalyvezetd, az
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osztalyokon beliil 6nallo szervezeti egységként mikodoé csoportok vezetdje a csoportvezetd.

4)  Amennyiben a szervezeten belul relevans, a tudomanyos intézeten belul mikodd onallé
vagy nem 0nalldé szervezeti egységként mikodé tudomanyos kutatécsoport vezetdje a
kutatécsoport-vezeto.

3.8
A foigazgato-helyettes

1)  Afbigazgato-helyettes a féigazgato altalanos helyettese mind feladataiban (tudomanyos
iranyitasi és szervezet iranyitasi), mind a Kutatékozpont képviseletében.

2) A féigazgato-helyettes a hataskorébe tartozé ugyekben — kivéve a fbigazgatd ezzel
ellentétes irasos rendelkezését — a Kutatékozpontot hatésagok elétt, mas intézményekkel,
gazdasagi szerepl6kkel és maganszemélyekkel szemben képviseli. Ezekben az Ugyekben
kiadmanyozasi joggal rendelkezik. A f6igazgatd-helyettes az intézkedéseir6l a fbigazgatdt
folyamatosan tajékoztatja.

3) Afbigazgato-helyettes a HUN-REN SZBK SZMSZ rendelkezései szerint 6nallé szervezeti
egységeket vezethet és iranyithat, e szervezeti egységek munkavallaloi felett a HUN-REN SZBK
SZMSZ rendelkezései és a HUN-REN SZBK SZMSZ 2. szamu fliggeléke szerint gyakorolhatja a
munkaltatoi jogkoroket.

4) A féigazgatd-helyettes a feladatainak ellatasa soran folyamatosan egyuttmikodik az
igazgatokkal és az 6nallé szervezeti egységek vezetdbivel.

5) A fbigazgatd-helyettes segiti a fOigazgatot feladatainak elldtésdban, kilondsen a
szervezeti egységek kozotti koordinacidban, 6sszehangolja a tevékenységeket és a HUN-REN
tv. szerinti kozfeladatok hatékony ellatasat. A féigazgatd-helyettes részletes feladatait a HUN-
REN SZBK SZMSZ melléklete hatarozza meg.

4.8
Az igazgatok

1)  AHUN-REN SZBK-ban tudomanyos és operativ teruletért felel6sek igazgatok mikodnek.
A HUN-REN SZBK-ban az alabbi igazgatok miikodnek: tudomanyos igazgaték, gazdasagi
igazgato.

2)  Azigazgat6 - ha afbigazgaté vagy a HUN-REN SZBK SZMSZ masként nem rendelkezik —a
féigazgatd iranyitasa és fellgyelete alatt végzi munkdjat. Az igazgatd a fdigazgatod altal
meghatarozott korben onalléan képviselheti a HUN-REN SZBK-t.

3) Az igazgatdk kotelesek folyamatosan egylittmikodni egymassal, a fbigazgato-
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helyettessel és tajékoztatni a f6igazgatot.

4)  Azigazgatdé a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben meghatarozott rendelkezések és a HUN-REN
SZBK SZMSZ 2. szamu flggeléke szerint gyakorolhat munkaltatéi jogkoroket az iranyitasa és
felligyelete ala tartozo szervezeti egységek vezetdi és munkavallaldi felett.

5) Az igazgaté irdnyitja és fellgyeli az iranyitdsa és felligyelete ala tartozé szervezeti
egységek munkajat és azok vezet6bit.

6) A Kutatdokozpont alapvet6 kutatasi egysége a tudomanyos intézet, amit a tudomanyos
igazgaté vezet. A tudomanyos igazgatd feladata a Kutatdkozpont céljaival és feladataival
0sszhangban a tudomanyos intézet stratégidjanak, prioritdsainak és kutatasi tevékenységének
tervezése és iranyitasa, a kutatasi infrastruktira, a kutatasi eredményesség biztositasa, a
kutatasi eredmények hasznositasanak eldsegitése, a kutatoi életpalya és a munkavallalok
szakmai fejlé6désének tamogatasa, a teljesitmények nyomon kovetése és értékelése, a
nemzetkozi kapcsolatok fejlesztése, a rabizott eré6forrasokkal vald jogszer(i és gazdasagos
gazdalkodas, valamint a munkafegyelem biztositasa.

7)  Agazdasagiigazgatd feladata a HUN-REN SZBK pénziigyi, gazdalkodasi tevékenységének
iranyitasa és ellendrzése, kulonosen a Kutatékdzpont mikodésével és mikodtetésével
kapcsolatos pénzigyi és gazdalkodasi tervezési, végrehajtasi, beszamoldsi, beszerzési,
kozbeszerzési, konyvvezetési, ellendrzési, vagyongazdalkodasi, kozszolgaltatasi, vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatos feladatok — jogszabalyok, illetve a HUN-REN belsé szabalyozok
szerinti — ellatasa.

8) A gazdaséagi igazgatd - a jogszabalyokkal és a HUN-REN belsé szabalyozokkal
0sszhangban - felel a Kutatékozpont eréforrasai keretei kozott az eredményes és gazdasagos
gazdalkodas feltételeinek meghatarozasaért és biztositasaért. Ennek érdekében javaslatot tesz
az ezt eldsegit6 intézkedésekre és a kutatdkodzponti belsé szabalyozok kiadasara, tovabba
intézkedéseket tesz, illetve intézkedések megtételére hiv fel a Kutatokézpontban.

9)  Amennyiben a HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete szerint a Kutatékdzpont vezetésére és
szervezeti egységeire vonatkozo részletes szabalyok masként nem rendelkeznek, a gazdasagi
igazgato iranyitja és felligyeli a Kutatdkozpont jogi és személyligyi kérdésekkel kapcsolatos
feladatait.

10) A gazdasagi igazgatd6 HUN-REN SZBK SZMSZ-ben nem emlitett jogainak és
felelésségének vonatkozasaban a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

11) A gazdasagi igazgaté munkajat a féigazgatoé dontése szerint — a HUN-REN SZBK SZMSZ
melléklet részletszabalyai alapjan — a féigazgatd-helyettes is iranyithatja és felligyelheti. A
gazdasagi igazgatdo — a HUN-REN egészét érintdé kérdésekben — a HUN-REN gazdalkodasi
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feladatokért felelds vezetdjének szakmai irdnymutatasait figyelembe véve jar el.

12) A gazdasagi igazgato vagy az altala irasban kijelolt munkavallalé pénziigyi ellenjegyzése
szukséges minden jogszabalyban vagy HUN-REN bels6 szabalyozéban meghatarozott okirat,
szerz6dés, kotelezettségvallalas, jognyilatkozat, stb. kiallitdsahoz, igy kiilonosen, ha az a
Kutatékozpont jovahagyott terveiben nem szereplé feladatok koltségeinek viselésére
vonatkozik, valamint a Kutatékozpont targyi eszkdzeinek atadasahoz, illetve értékesitéséhez
kapcsolodik.

13) A Kutatékozpont munkavallaléinak alkalmazasa, munkaszerzédésének modositasa és
munkaviszonyanak megszuntetése a gazdasagi igazgato pénzugyi ellenjegyzéséhez kotott.

14) Az igazgatok részletes feladat- és hataskorét, valamint az altaluk iranyitott és felligyelt
szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat a HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete
tartalmazza.

5.8
A Foigazgatoéi Titkarsag vezetodje

1)  AFGigazgatdi Titkarsag vezetdje (a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a f6igazgaté iranyitasa
és felligyelete alatt végzi munkajat.

2) A titkarsagvezeté a fOigazgatdé munkdjat tamogatva kozremilkodik a Kutatokozpont
tudomanyos és operativ miikodésének biztositasaban. A titkarsagvezet6 feladata a féigazgatoi
dontések el6készitése, a Kutatokozpont adminisztrativ tevékenységének koordinalasa, a
Kutatokozpont testlletei és bizottsagai mikodésének kovetése, a Kutatokdézponton beldli
kommunikacio segitése, az egyes szervezeti egységek kozotti egylttmiikddés szlikség szerinti
tamogatasa, a fOigazgatd 4ltal rabizott feladatok végrehajtdsanak koordindlasa. A
titkarsagvezetd segiti a palyazati folyamatokat, valamint feleldés a HUN-REN és mas
szervezetek részére készitendd tajékoztatasok, adatszolgaltatdsok és jelentések
O0sszehangolasaért.

6.8
Egyéb szervezeti egységek vezetoi

1) A Kutatékozponton beliil miikodd egyéb — tudomanyos, illetve operativ — szervezeti
egységek vezetdire vonatkozo szabalyokat a HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete tartalmazza.
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IIl. FEJEZET
SZAKMAI ES FUNKCIONALIS KAPCSOLATOK ES IRANYITAS

1.8
Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

1)  AHUN-REN vezet6ivel, a kozponti szervezeti egységekkel, mas kutatasi intézményekkel,
egyéb intézményekkel, hatésagokkal, gazdalkodé és egyéb szervezetekkel, partnerekkel (e
fejezet alkalmazasdban a tovabbiakban egyltt: partnerek) a kapcsolatot a HUN-REN SZBK
nevében és képviseletében fészabalyként a féigazgato tartja.

2) A Kutatokozpont nevében és képviseletében - a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint vagy a féigazgatd felhatalmazasa alapjan — a feladat- és hataskorében
a partnerekkel valé kapcsolattartdsra jogosult és kotelezett a féigazgato-helyettes, az
igazgatok, a kabinetvezetd, tovabba mas onalld szervezeti egységek vezetdi és az erre kijelolt
munkavallalék. Amennyiben e személyek a partnerekkel egyeztetnek, errél sziikség szerint
tajékoztatjak a féigazgatot, illetve a Féigazgatoi Titkarsagot.

3) Afbigazgato biztositja, hogy a Kutatokozpont szervezeti egységei a HUN-REN vezetbivel
és a kozponti szervezeti egységekkel folyamatos szakmai kapcsolatot tartsanak fenn, és
tevékenységiik soran a miikodésre vonatkozd szakmai irdnymutatdsokat maradéktalanul
kovessék, a hatarid6ket betartsék, az adatszolgaltatasi kéréseket teljesitsék, az egyes szakmai
teruletek koordinacids egyeztetésein a j6 gyakorlatok, a halézati elv érvényesulése érdekében a
k6z6s munkaban aktivan és értékes kozremiikodéként részt vegyenek.

4)  AKutatékozpontrészérdl a partnerekkel vald kapcsolattartas részletes rendjét, ezen belul
—a HUN-REN bels6 szabalyozdk szerint is — a sajtdé és kommunikacids kapcsolatok rendjét a
féigazgato bels6 szabalyozdban hatarozhatja meg.

2.8
A Kutatokozpont belso szabalyozoi

1)  AKutatdkozpont bels6 szabalyozéi a Kutatékdzpont mikodésének, belsé folyamatainak,
munkarendjének, egyeztetési és eljarasi rendjének, valamint az ugyrendi kérdéseknek a
részletes szabalyait rogzité normativ vagy egyedi rendelkezések.

2) A kutatdkozponti belsé szabalyozokat a féigazgatéd adja ki, kulonosen a gazdalkodas, a
pénzugyek, az iratkezelés, valamint a HUN-REN belsé szabalyozdkban eléirt feladatok
végrehajtasa érdekében. Kutatékozponti bels§ szabalyozdk fbigazgatdi kiadasara barmelyik
0nallé szervezeti egység vezetdje tehet javaslatot, a cél és a szovegtervezet megkuldésével.

3)  Akutatokozponti bels6 szabalyozék formaja lehet
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1. a fbigazgatdi hatdrozat, ami a féigazgatd altal kiadott olyan szabalyozd, amely a
HUN-REN Iranyité Testllete hatarozatanak felhatalmazdasa alapjan és kizarélag az
abban foglaltak szerint a HUN-REN Iranyité Testllete hatarozatanak mdédositasat
vagy kiegészitését tartalmazza;
2. a szabalyzat, ami a féigazgatd vagy az igazgato altal kiadott szabalyozd, iranyitasi
eszkoz, amely tobbek kozott a HUN-REN SZBK mikodésére, tevékenységére,
magatartdsi vagy eljarasi rendjére vonatkozdan altalanos érvényl, kotelez6
szabalyokat allapit meg, és amely a teljes allomanyra vagy — a szabdlyozas targya
szerint — egy meghatarozott szervezeti vagy személyi korre kotelez6;
3. az irdnymutatds, ami a féigazgatd vagy az igazgato altal kiadott iranyitasi eszkoz,
amely a kotelez6 szabalyok és intézményi eljarasok értelmezését, egységes
alkalmazasat, valamint egységes vagy egymassal Osszhangban allé gyakorlati
végrehajtasat segiti;
4. azutasitds, ami a féigazgato vagy az igazgaté altal kiadott szabalyozo, amely
a) egy meghatdrozott ligyben vagy eseti jelleggel kiadott egyedi intézkedés vagy
dontés,

b) konkrétszemélyre, szervezeti egységre vagy meghatarozott feladat, tevékenység
ellatasarairanyul és

c) kualonosen a munkaltatéi jogkor gyakorldsa korében, a munkavégzésre,
munkaszervezésre, feladatellatasra, irdnyitasra, felelésségi rendre vagy egyéb, a
foglalkoztatasi  jogviszonybol eredd  kotelezettségekre  vonatkozdan
alkalmazandd.

4)  Akutatékozponti bels6 szabalyozék a HUN-REN SZBK valamennyi szervezeti egységeére
és munkavallaléjara kotelezbek, kivéve, ha azok masként nem rendelkeznek.

5) A HUN-REN SZBK munkavallalokra kotelez6 szabalyokat a Kutatékozpont belsé
honlapjan kozzé kell tenni vagy egyéb szokasos mddon kell arr6l a munkavallalokat tajékoztatni.

3.8
A féigazgato dontésének kezdeményezése, eloterjesztések elkészitésének rendje

1) Az adott bels6 szabalyozé vagy dontés elékészitése a feladat- és hataskor szerint
illetékes szervezeti egyseg vagy a fOigazgatd altal kijelolt szervezeti egység feladata. Az
el6készités soran a szervezeti egység koteles a feladat- és hataskoruk szerint érintett egyéb
szervezeti egységekkel, vezetbkkel és szakmai szereplékkel is egyeztetni, és a beérkezett
észrevételeket a javaslat kialakitasa soran mérlegelni. A javaslatokat a jogszabalyok, a HUN-
REN bels6 szabalyozok és az egyéb relevans, mar hatalyos kutatokdzponti bels6 szabalyozok
rendelkezéseit figyelembe véve kell el6késziteni.

2) A tervezetet a hivatali Utnak megfeleléen kell jovahagyasra felterjeszteni a Féigazgatdi
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Titkarsagon keresztiil a féigazgatéonak. Amennyiben a javaslat gazdasagi, pénzigyi vagy
er6forras-gazdalkodasi vonatkozassal bir, a gazdasagi igazgatdé bevonasa kotelezé,
amennyiben kozvetlen kifizetéssel jar, kotelez6 a gazdasagi igazgatd pénziigyi ellenjegyzése a
fedezet rendelkezésre allasarol.

3) A fbigazgatdé a dontési, jovahagyasi jogkorét a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben foglaltaknak
megfeleléen atruhazhatja a Kutatékdzpont mas vezetdjére. Ebben az esetben a féigazgatét az
atruhazott hataskorben tett intézkedésekrél tajékoztatni kell.

IV. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT SZERVEZETI EGYSEGEIRE ES TESTULETI SZERVEIRE VONATKOZO
FOBB SZABALYOK

1.8
A HUN-REN SZBK szervezeti felépitése

1) A HUN-REN SZBK szervezeti egységei a HUN-REN SZBK SZMSZ-ben meghatarozott
feladat- és hataskorukben a mindenkor hatalyos jogszabalyok, a HUN-REN bels6 szabalyozok
és a kutatokozponti bels6é szabalyozok keretei kozott mikodnek. A tudomanyos szervezeti
egységek a kutatas szabadsaganak tiszteletben tartasaval végzik kutatasi tevékenységuket.

2) A Kutatdékozpont szervezete tudomanyos szervezeti egységekre, azaz tudomanyos
intézetekre és onallé szervezeti egységként miikodoé egyéb tudomanyos szervezeti egységekre
(pl. intézet, centrum, stb.), valamint a tudomanyos munkat segit§, tdmogatd, miszaki és
operativ funkcidkat ellaté o6nallé szervezeti egységekre (pl. osztaly, titkarsag, csoport)
tagozddhat. A tudomanyos intézetekben tudomanyos kutatécsoportok mikédnek, amelyek
nem 6nallé szervezeti egységek.

3) A tudomanyos kutatdécsoport tudomanyos-szakmai kozosség, amely elnyert palyazat,
meghatarozott kutatasi téma vagy program megvaldsitdsa érdekében jon létre; tagjai a
Kutatokozponttal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alld személyek, valamint kilon
megallapodas alapjan fels6oktatasi képzésben résztvevé hallgatok, doktoranduszok, PhD
fokozattal rendelkezd kutatok, vendégkutatdk vagy mas kozrem(ikod6k lehetnek. A tudomanyos
kutatécsoport miikodését a kutatdécsoport-vezetd iranyitja. A tudomanyos kutatdcsoport
feladata az adott kutatdsi tevékenység eredményes ellatasa, ennek keretében a kutatasi
projekt(ek) el6készitése, megvaldsitasa, palyazatokban valo részvétel, tudomanyos publikaciok
és egyéb kutatasi eredmények, szellemi alkotdsok létrehozasa, kutatdshasznositas elésegitése
és megvaldsitasa. A tudomanyos kutatécsoport 6nallé jognyilatkozatot nem tehet, jogokat és
kotelezettségeket nem vallalhat, a tevékenységével 6sszefliggd jognyilatkozatokat — jellegliktdl
fliggben — a fOigazgato vagy a fdigazgatd dontése alapjan a Kutatékdzpont mas vezetdje teszi
meg. A tudomanyos kutatécsoport tagjai részt vesznek a Kutatékozpont céljainak,
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kiildetésének, stratégigjanak teljesitésében, a tudomany kivalésagra és eredményekre
torekszenek.

4)  Elnyert hazai és nemzetkozi palydzatok, tamogatasok idejére, vagy mas projektek,
kezdeményezések végrehajtasahoz ad hoc kutatécsoport, projektcsoport hozhatd létre (a
tovabbiakban: projektcsoport). A projektcsoport olyan, meghatarozott idétartamra létrejové
kutatécsoport, amely hazai, illetve kulfoldi palyazati kiirdsban, vagy tamogatoi okiratban,
szponzori megallapodasban, adomanyozéval kotott megallapodasban, vagy egyéb
megallapodashoz vagy kezdeményezéshez meghatarozott kutatasi célok megvaldsitasara jon
létre. A projektcsoport a palyazati feltételeknek megfelelé személyekbél all, tevékenységét a
palyazati kiirdsban, a tamogatéi okiratban, valamint a Kutatokozpont belsé szabalyozdéiban
foglaltak szerint végzi, kilonos tekintettel a szakmai-tudomanyos feladatok teljesitésére, a
rendelkezésére bocsatott er6forrasok rendeltetésszerl és gazdasagos felhasznalasara, a
vagyonvédelemre, valamint a kutatasi tevékenységgel oOsszefliggd adminisztrativ és
beszamolasi kotelezettségek teljesitésére.

2.8
A HUN-REN SZBK szervezeti egységei

1)  AHUN-REN SZBK tudomanyos szervezeti egységei a tudomanyos intézetek és az 6nallé
szervezeti egységként mikodo egyéb tudomanyos szervezeti egységek.

2) A HUN-REN SZBK tudomanyos intézetei a kovetkezék:
1. Biofizikai Intézet,
2. BiokémiaiIntézet,
3. Genetikai Intézet,
4. Novénybioldgiai Intézet.

3) A HUN-REN SZBK 6nallé szervezeti egységként miikodé egyéb tudomanyos szervezeti
egységei a kovetkezdk:

1. Komplex Molekuléris és Sejthioldgiai Szolgaltaté Centrum,

2. Biotechnolégiai Nemzeti Laboratérium (BNL) Tamogatd Szervezet.

4) A HUN-REN SZBK operativ szervezeti egységeit a HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete
tartalmazza.

5) A HUN-REN SZBK tudoményos szervezeti egységeinek és operativ szervezeti
egyseégeinek részletes feladatait, valamint ezek iranyitasi és felligyeleti szabalyait a HUN-REN
SZBK SZMSZ melléklete, a HUN-REN SZBK szervezeti abrajat a HUN-REN SZBK SZMSZ 1.
szamu fuggeléke tartalmazza.
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3.8
A HUN-REN SZBK testiileti szerveire, bizottsagaira és egyezteto forumaira vonatkozo
altalanos szabalyok

1) A fbigazgatét a HUN-REN SZBK tevékenységével, mikodésével és iranyitasaval
kapcsolatos kérdésekben véleményezési és javaslattételi jogkorrel rendelkezé testiileti szervek
vagy bizottsagok segitik. A testlileti szervek és a bizottsagok létrehozasat jogszabaly vagy HUN-
REN bels6 szabalyozok eléirhatjak, illetve arrél a féigazgaté maga donthet.

2) A testlleti szervek és a bizottsagok véleménye, javaslata a féigazgatét nem kotelezi,
kivéve, ha errél jogszabaly masként rendelkezik.

3) A HUN-REN SZBK testiileti szerve, illetve bizottsaga kiildndsen: az Igazgatdk Tanacsa
(roviditése: IgT), a Kiils6 Tanacsadd Testllet, illetve a HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete
szerinti egyéb testuletek és bizottsagok.

4) A féigazgaté vagy a HUN-REN SZBK mas vezetdje 0sszetett, tobb szervezeti egységet
érinté szakmai kérdések el6készitése, megvitatasa és végrehajtasa céljabol egyeztetést,
munkaértekezletet, eseti bizottsagot hivhat dssze, illetve — amennyiben az allandé (ilésezés
indokolt — a féigazgaténal kezdeményezheti allando vagy eseti bizottsag létrehozasat.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1.8
Ertelmezé rendelkezések

1)  Jelen szabalyzat alkalmazasaban HUN-REN bels6é szabalyozdk: a HUN-REN alapitd
okirat, a kutatasi intézmények alapité okiratai, a HUN-REN SZMSZ, a kutatasi intézmények
szervezeti és miikodési szabalyzatai, a HUN-REN Iranyit6é Testllete hatarozata, a HUN-REN
elnoke vagy a HUN-REN vezérigazgatdja altal kiadott belsé szabalyozok.

2) Jelen szabalyzat alkalmazasaban kozponti szervezeti egységek: azok a szakmai és
funkcionalis szervezeti egységek, amelyek a HUN-REN elndke vagy a HUN-REN vezérigazgatdja
iranyitasa, vezetése és felugyelete alatt mikodnek, és a HUN-REN mint kutatasi halézat céljait
gazdalkodasi, valamint mikddtetési és tamogato feladatokat latnak ela HUN-REN tv., az egyéb
jogszabalyok, a HUN-REN alapité okirat, a HUN-REN Iranyité Testlilete hatarozatai, valamint a
HUN-REN bels6 szabalyozok alapjan, de nem a HUN-REN tv. szerinti kutatasi intézmények.

3) Jelen szabalyzat alkalmazasaban HUN-REN SZBK SZMSZ: jelen szabalyzat, amely annak
fOszovegét, mellékletét és annak fliggelékeit is jelenti; a melléklet és fuggelékek nem
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tartalmazhatnak a f6szoveggel ellentétes rendelkezéseket, ellenkezd esetben a fészoveg
rendelkezései az iranyaddak.

2.8
Zaro rendelkezések

1) A HUN-REN SZBK SZMSZ mddositasat — a féigazgatdval tortént egyeztetést kovetden —
szukség szerint a HUN-REN elnoke terjesztia HUN-REN Iranyité Testllete elé jovahagyasra. A
modositast — a javasolt szoveg megkildésével — a féigazgato is kezdeményezheti a HUN-REN
elnokénél.

2)  AHUN-REN Iranyit6 Testulete a HUN-REN tv. 11. § (3) bekezdése alapjan felhatalmazza
a féigazgatét, hogy a HUN-REN elnoke és a HUN-REN vezérigazgatoja irasos egyetértésével — a
HUN-REN SZBK mikodésének és iranyitasanak hatékonysaga, valamint az Uj feladatok és
kihivasok szervezeti megfelel6ségének biztositasa érdekében — sziikség szerint mddositsa a
HUN-REN SZBK SZMSZ mellékletét, illetve fliggelékeit. A HUN-REN SZBK SZMSZ
mellékletének, illetve fliggelékeinek ilyen forman valé mddositasat a féigazgaténak
hatarozatban kell kiadni. A féigazgatéra atruhazott hataskor nem érinti a HUN-REN Iranyito
Testliletének azt a jogat, hogy — a hataskor atmeneti visszavételével —a HUN-REN SZBK SZMSZ
mellékletét, illetve fliggelékeit hatarozataval maga is modositsa. A fbigazgatd koteles
gondoskodni a HUN-REN SZBK honlapjan a mindenkor hatdlyos HUN-REN SZBK SZMSZ
egységes szerkezetben valé kozzétételér6l és annak a HUN-REN vezérigazgatdja részére
torténé megkuldésérol.

3) A HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete tartalmazza a HUN-REN SZBK szervezetére, a
szervezeti egységeire, a testlleti szerveire és a bizottsagaira vonatkozo részletes szabalyokat.

4) A HUN-REN SZBK egyes szervezeti egységeire, valamint testlleti szerveire és
bizottsagaira vonatkozé tovabbi részletszabalyokat tartalmazé ugyrendeket a féigazgaté — a
jogszabalyok és a HUN-REN bels6 szabalyozdk figyelembevételével — szabalyzatban allapitja
meg. Amennyiben a testlleti szervek esetében az Ugyrend elfogadasa a kutatékozponti belsé
szabalyozdk szerint a testiileti szerv jogkore, az Ugyrend kiaddsahoz a féigazgatd egyetértése
szukséges.

5)  Ajelen szabalyzat hatalybalépésével a HUN-REN SZBK 2025. marcius 27-én elfogadott
szervezeti és mikodési szabalyzata hatalyat veszti.

6) A jelen szabdlyzat elfogadasaval a HUN-REN SZBK 2025. marcius 27-én vagy az azt
megel6z6en elfogadott szervezeti és mikodési szabalyzata alapjan kiadott HUN-REN SZBK
bels6é szabalyozék — normatipusuktol fliggetlenil — azok modositasaig vagy hatalyon kivul
helyezéséig hatalyban maradnak és alkalmazanddok. Amennyiben azokat a jelenlegi
szabalyozasi keretek okan mdédositani sziikséges, arrdl a féigazgaté gondoskodik.
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7)  Ajelen szabalyzat — a 8) bekezdésben foglalt kivétellel — 2026. aprilis 1-jén [ép hatalyba.
8) Azl.Fejezet 8.8 13) bekezdése 2027. januar 1-jén lép hatalyba.

Budapest, 2026. marcius 25.

A HUN-REN SZBK SZMSZ melléklete:

A HUN-REN Szegedi Bioldgiai Kutatékozpont szervezetére, a szervezeti egységeire, a testlleti
szerveire és a bizottsagaira vonatkozo részletes szabalyok

A HUN-REN SZBK SZMSZ fiiggelékei:
1. szamu fliggelék: Szervezeti abra
2. szamu fuggelék: A féigazgaté egyes munkaltatdi jogkorei atruhazasanak rendje

3. szamu fuggelék: Tudomanyos kutatécsoportok
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MELLEKLET
A HUN-REN SZEGEDI BIOLOGIAI KUTATOKOZPONT SZERVEZETERE, A SZERVEZETI
EGYSEGEIRE, A TESTULETI SZERVEIRE ES A BIZOTTSAGAIRA VONATKOZO RESZLETES
SZABALYOK

I. FEJEZET
A HUN-REN SZBK SZERVEZETI FELEPITESE

1.8
A HUN-REN SZBK szervezeti egységeinek felsorolasa, iranyitasa és felliigyelete

1)  AHUN-REN SZBK tudomanyos szervezeti egységekbél - tudomanyos intézetekbdl, illetve
onallé szervezeti egységként miikodd egyéb tudomanyos szervezeti egységekbdl —, tovabba
operativ szervezeti egységekbdl all.

2) Afé6igazgatd iranyitasa és fellgyelete alatt m(ikod6 tudomanyos intézetek a kovetkezok:
1. Biofizikai Intézet
2. Biokémiai Intézet
3. Genetikai Intézet
4. Novénybioldgiai Intézet

3) A fGigazgato iranyitasa és felligyelete alatt 6nallé szervezeti egységként miikodé egyéb
tudomanyos szervezeti egységek a kovetkezdk:

1.  Komplex Molekuldris és Sejtbiolégiai Szolgaltaté Centrum

2. Biotechnoldgiai Nemzeti Laboratorium (BNL) Tamogatd Szervezet

4) A fbigazgatd iranyitasa és felligyelete alatt m(ikodd operativ szervezeti egységek a
kovetkez6k:
1. Féigazgatdi Titkarsag, amit a titkarsagvezet6 vezet, csoportjai:
a) HR Csoport
b) Utaztatasi Csoport
) Palyazati és Innovacids Csoport
) Konyvtar és Digitalis Nyomda

o O

e) Rendszergazda Csoport
2. Gazdaségi, Miszaki és Uzemeltetési Szervezet, amit a gazdasagi igazgatd vezet,
osztalyai:
a) Titkarsag
) Beszerzési és Ellatasi Osztaly
) HRadminisztracios, Bér- és Munkatigyi Osztaly
d) Mdszaki Osztaly
) Pénziigyi és Kontrolling Osztaly
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f)  Szamviteli Osztaly
g) Uzemeltetési Osztaly

5) A tudomanyos kutatécsoportokat a HUN-REN SZBK SZMSZ 3. szamu fuggeléke
tartalmazza.

6) A HUN-REN SZBK szervezeti abrajat HUN-REN SZBK SZMSZ 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

2.8
A foigazgat6-helyettes részletes feladatai

1) A féigazgatd-helyettes segiti a fdigazgatot feladatainak ellatasaban és ennek soran
feladata kiléndsen:

1. koordinalja a Kutatokozponton beluli munkat, el6késziti a féigazgatoi dontéseket —
tobbek kozott a tudomanyos stratégiat, a kutatasi prioritdsok meghatarozasat, a
kutatashasznositast, kutatdi életpdlyat érintd (gyekben -és biztositia azok
végrehajtasat;

2. 0Osszehangolja és szlikség szerint ellenérzi a kutatasi egységek kutatasi munkajat, a
kutatasi tervek megvaldsitasat, illetve végrehajtasat;

3. koordinalja a Kutatékdzpont kapcsolatait a hazai és nemzetkozi partnerekkel,
beleértve az események, rendezvények szervezési feladatait;

4. koordinalja a Kutatékdzponton bellil a teljesitménymérési és -értékelési rendszert,
illetve a tudomanyos elémeneteli rendszert és a tudomanyos mindségbiztositasi
tevékenységet, folyamatosan értékeli a kutatoi életpalya alakulasat;

5. elBsegiti és koveti a Kutatékozpontban miikodd testiiletek és bizottsagok (léseit,
eredményeit;

6. részt vesz a kozkapcsolatokban, a tudomany és a kutatas népszerdsitésében,
kommunikaciojaban.

Il. FEJEZET
A HUN-REN SZBK TUDOMANYOS SZERVEZETI EGYSEGESEINEK FELADATAI,
MUKODESE ES VEZETESE

I.1. AHUN-REN SZBK TUDOMANYOS INTEZETEI

1.8
A tudomanyos intézetek altalanos szabalyai

1)  AKutatdkozponton belil a tudomanyos intézet a tudomanyteriilet f6 témakoreiben alap-
és alkalmazott kutatasokat folytat, valamint kutatas-fejlesztési tevékenységet folytat. A
tudomanyos intézetek feladata a HUN-REN tv.-ben megfogalmazott célok és kuldetés
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figyelembevételével a tudomanyteriletiikon a tudomanyos kutatds szervezése és
megvalositdsa, a kutatds eredményeinek rogzitése, hasznositasa és terjesztése, a kutatoi
utanpotlas biztositasaban torténd kozremiikodés, részvétel a kutatas finanszirozasi forrasainak
megszerzésében és szabalyos felhasznaldsaban, a felhasznalasrél torténé elszamolasban.

2) A tudomanyos intézetet a tudomanyos igazgaté vezeti. A tudomanyos igazgaté a
figazgato iranyitasa és felugyelete alatt végzi a munkajat. Az egyes tudomanyos intézetek
egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak. A tudomanyos igazgaté a helyettesitésérél
altalanos jelleggel gondoskodik a hataskor és feladatkor gyakorlasanak pontos, irasbeli
megjelolésével. A helyettesitd személyérél a tudomanyos igazgato a féigazgatot és a gazdasagi
igazgatot értesiteni koteles.

3) Atudomanyos intézetet tudomanyos szervezeti egységek (tudomanyos kutatédcsoportok)
alkotjak. A tudomanyos intézeten beliil a tudomanyos szervezeti egységek egymassal
mellérendeltségi kapcsolatban allnak.

4)  Atudomanyos intézetek feladata a HUN-REN tv. céljaival és kiildetésével 6sszhangban a
Kutatokozpont tudomanyos feladatainak intézeti szintl végrehajtasa és ennek keretében
kilénosen:

1.  aHUN-REN SZBK tudomanyos stratégiajanak, kutatasi céljainak, kiemelt tematikus
prioritasainak, kutatdsi terveinek el6készitése, Utemezése, megvaldsitasa,
javaslattétel a tudomanyteriletére vonatkozé stratégiara, koncepcionalis
kérdésekre;

2. tudomanyos kutatasok végzése a Kutatokdzpont alapitd okiratdban meghatarozott
f6 kutatasi teriileteken, a HUN-REN tv. és a HUN-REN bels6 szabalyozdk szerint
jévahagyott kutatasi tervek mentén; a KFSZ-ben foglaltak teljesitése;

3. a korszerl technoldgidk alkalmazasa hasznalatanak 0sztdonzése a legfrissebb
modszertani és technoldgiai elvek mentén;

4. atudomanyos kutatasi eredmények hasznositasanak elésegitése, szorgalmazasa;

5. nemzetk6zi tudomanyos intézményekkel valé kapcsolattartas, nemzetkozi
lathatdsag erbsitése, nemzetkozi egylittmikodések bdvitése, valamint nemzetkozi
esemeények szervezése, illetve ilyeneken valé részvétel;

6. kutatési és egylttm(ikodési szerz6dések el6készitése;

7. a palyazati lehet6ségek kihasznaldsa, palyazatokban valé szakmai részvétel, a
palyazati forrasok felhaszndlasabol adédd kotelezettségek szerzddés szerinti
megszervezése, ellenbrzése, végrehajtasa;

8. a tudomanyos kutatas mindséghiztositasi rendszerének muikodtetése, a szakmai
kontroll kovetelményeinek betartasa és a betartatasa;

9. atudomanyos publikacidk és egyéb kutatasi eredmények létrehozasa, valamint azok
szakmai féorumokon, rangos hazai és nemzetkozi folydiratokban, kényvekben valéd
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publikaciéjanak 6sztonzése, elésegitése;

a kutatasi eredmények terjesztése, a tudomany népszerlsitése, a nyilvanossag
tajékoztatasa, valamint ennek érdekében programok szervezése, kezdeményezése;
részvétel a HUN-REN SZBK kutatéinak szakmai fejlesztésében, a kutatdi életpalya-
modell alkalmazasaban és népszerlisitésében, az utanpoétlas-nevelésben, a
fels6oktatasi és doktori programokban; a kutatémunka anyagi feltételeinek
megteremtése;

a HUN-REN SZBK hasznalataba adott és a HUN-REN SZBK sajat vagyonanak
védelme;

a tudomanyos intézethez tartozd kutatasi infrastruktira hatékony mikodtetése és
lehet&ségek szerinti fejlesztése;

a targyi eszkozok allagmegdvasa és kihasznalasa;

részvétel a tudomanyos intézet kommunikacidés folyamataiban, ennek érdekében
szakmai tartalmak kommunikacios célu el6készitése.

A tudomanyos igazgato feladata kulonosen a kovetkez6:

1.

a HUN-REN SZBK céljaival és feladataival 0Osszhangban meghatdrozza a
tudomanyos intézet tudomanyos stratégiajat, kutatasi céljait, tematikus prioritasait,
valamint tervezi és iranyitja a tudomanyos intézet kutatasi tevékenységét;
gondoskodik azok célszerli, eredményes és gazdasagos teljesitésének
szervezésérdl, irdnyitasarodl és ellenbrzésérél;

elékésziti a tudomanyos intézet kutatdsi terveit, 0sztonzi és ellendrzi azok
végrehajtasat, valamint biztositja a kutatdsi infrastruktira rendeltetésszer(i és
hatékony mikodtetését;

segiti és 0sztonzi a teljesitménycélok intézeti szint(i elérését,

részt vesz a HUN-REN SZBK KFSZ teljesitményindikatoraihoz kapcsolédo vallalasi
értékeinek évente torténé meghatarozasaban és teljesitésében, részt veszt a KFSZ
monitoring folyamataban;

elésegiti és szorgalmazza a tudomanyos kutatdsi eredmények hasznositasat; a
palyazati lehetdségek kihasznalasa érdekében elémozditja a palyazatokban vald
szakmai részvételt, valamint ellatja a palyazati forrasok felhasznalasabol adodé
kotelezettségek szerz6dés szerinti megszervezésével, végrehajtasaval jaré
feladatokat;

0sztonzi a korszer( technoldgidk alkalmazasa hasznalatat a legfrissebb mdodszertani
és technoldgiai elvek mentén;

kapcsolatot tart a hazai és kulfoldi kutatokkal és szervezetekkel, mélyiti és bdviti a
tudomanyos intézet tudomanyteriiletén a nemzetkozi kapcsolatokat és
egyuttmiikodéseket, 0sztonzi a nemzetkdzi tevékenységet, események,
rendezvények szervezését és azokon valé részvételt, engedélyezi az intézeti kutatok
szakmai kilfoldi utazasait, a HUN-REN SZBK pénzugyi eréforrasanak igénybevétele
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esetén a féigazgato eldézetes engedélyével;

részt vesz a HUN-REN SZBK kutatéinak szakmai fejlesztésében, a kutatoi életpalya-
modell alkalmazasaban és népszerlsitésében, nyomon koveti és értékeli a
teljesitményeket, valamint érvényesiti a minéségbiztositas kovetelményeit;
ellendrzi és beszamoltatja az altala kozvetlenil iranyitott munkavallalokat;

. javaslatot tesz a tudomanyos intézet munkavallaléi munkaviszonyanak létesitésére,

madositasara vagy megszuntetésére, illetve gyakorolja a féigazgaté dontése szerint
a HUN-REN SZBK SZMSZ 2. szamu fuggeléke szerint a munkaltatdi jogkoroket;
gondoskodik a munkafegyelem maradéktalan betartasardl és betartatasarol;
elésegiti a tudomanyos intézet munkavallaldinak tudomanyos tovabbfejlédését,
kiilonos tekintettel a tudomanyos fokozatok megszerzésére és a nyelvtudas
fejlesztésére;

részt vesz a tudomanyos utanpétlas biztositasaban, kilonosen a fiatal kutatok és
0sztondijasok tamogatasaban, valamint a doktori és fels6oktatasi képzésekben;
kozremlkodik a tudomanyos intézet szakmai munkajanak nyilvanossag el6tti
bemutatasaban, az irott és elektronikus sajté tajékoztatasaban a HUN-REN
kommunikacids iranymutatasaiban foglaltak szerint;

gondoskodik a tudomanyos intézet hasznalatdban vagy O6rzésében [évd
vagyonelemek, valamint a rabizott er6forrasok jogszerl, rendeltetésszer(i és
gazdasagos hasznalatardl, valamint a vagyonvédelemr6l a gazdasagi igazgatoval
egyuttmuikodve;

elékésziti a tudomanyos intézet tudomanyos szerzddéseit a gazdasagi igazgatoval
egylttmiikodve, és azokat jévahagyasra a f6igazgatéhoz terjeszti;

gondoskodik a kutatashoz kapcsolodé és egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezéseérél és ellatasarol;

rendszeresen beszamol a tudomanyos intézet tudomanyos munkajarol és kutatasi
programjanak teljesitésérdl, valamint munkaterveket készit és adatszolgaltatast
teljesit;

ellenérzi a munkavédelmi és tlzrendészeti kovetelmények és eldirasok
érvényesulését és betartasat;

javaslatot tesz a fdigazgatonak a HUN-REN SZBK egészét érinté szakmai,
gazdalkodasi és m(ikodési kérdésekben;

a vonatkozo jogszabalyok szerint felelds a kotelezettségek teljesitéséért, valamint a
féigazgatd eseti megbizasainak végrehajtdsédért, szakszerli és maradéktalan
ellatasaert.

6) Valamennyi tudomanyos intézetnél megtalalhaté, nem 6nalld, a tudomanyos igazgaté

iranyitasa és felugyelete alatt allo szervezeti egység a Tudomanyos Intézeti Titkarsag és

Gazdasagi Csoport, amely az adott tudomanyos intézeten belll latja el a tudomanyos intézet

m(ikodéséhez kapcsolddé adminisztrativ, koordinacids és operativ feladatokat. A Tudomanyos
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Intézeti Titkarsag és Gazdasagi Csoport — az altalanos titkarsagi feladatokon tul — ellatja a
tudomanyos intézet rendelkezésére bocsatott koltségvetési kerettel vald gazdalkodassal
Osszefliggé adminisztrativ, koordinacidos és operativ feladatokat is. A gazdalkodassal
Osszefliggd feladatokat ellatdé munkavallalok tekintetében a gazdasagi igazgatd funkcionalis
szakmai iranyitast, felligyeletet és ellen6rzést gyakorol.

2.8
Biofizikai Intézet

1) A Biofizikai Intézet célkitizése a bioldgiai rendszerek és folyamatok fizikai
megkozelitéssel valo értelmezése, a bioldgiai anyagok fizikai tulajdonsagainak vizsgalata,
valamint a biotechnoldgiai, orvosbioldgiai alkalmazasok kidolgozasa.

2)  ABiofizikai Intézet f6 kutatasi terlletei a kovetkezdk: a szerkezet és funkcio 6sszefliggései
biolégiai makromolekuldkban és membranokban, mikrofluidika, mikromanipulacid, chip-
eszkozok, bioszenzorika és bionanotudomany, az idegrendszer, a neurovaszkularis egység és
egyéb, hatarfellleteket alkotd sejtrétegek miikodésének szabalyozasa.

3)  ABiofizikai Intézet tudomanyos kutatécsoportokra tagozodik.

3.8
Biokémiai Intézet

1)  ABiokémiailntézet célkitlizése a bioldgiai folyamatok molekularis részleteinek biokémiai,
molekularis és mas modern mddszerekkel torténd felderitése, valamint az eredmények
orvosbioldgiai és biotechnoldgiai alkalmazasanak elésegitése.

2) A Biokémiai Intézet f6 kutatasi teruletei a kovetkezdk: molekularis stressz, mikrobialis
evolucio és genomika, génm(ikodés-szabalyozas, kozponti idegrendszeri receptorok.

3)  ABiokémiai Intézet tudomanyos kutatécsoportokra tagozddik.

4.8
Genetikai Intézet

1) A Genetikai Intézet célkitlizése az 6rokl6dés molekularis mechanizmusainak vizsgalata
kilonféle modellszervezetekben.

2) A Genetikai Intézet f6 kutatasi terliletei az egyedfejlédés és az immunitas genetikai
szabdlyozasa, az intracellularis anyagforgalom mechanizmusainak és organizmus-szintd
jelentéségének tanulmanyozasa, a kromoszomak szerkezeti és funkcionalis vizsgalata,
valamint a DNS hibajavit6 folyamatok kutatasa.
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3)  AGenetikai Intézet tudomanyos kutatécsoportokra tagozédik.

5.8
Novénybioldgiai Intézet

1) A Novénybioldgiai Intézet célkitlizése a fényérzékelést, a fényenergia hasznositasat, a
fejlddést, a stresszvalaszokat és szimbiotikus kolcsonhatasokat meghatarozd gének és
molekuldris mechanizmusok azonositdsa és magas szinvonalld vizsgalata novényekben,
algakban és cianobaktériumokban, valamint az eredmények biotechnolégiai alkalmazasainak
elésegitése.

2) A Novénybiolégiai Intézet tudomanyos kutatécsoportokra tagozodik.
I1.2. AHUN-REN SZKB EGYEB TUDOMANYOS SZERVEZETI EGYSEGEI

1.8
Komplex Molekularis és Sejtbiolégiai Szolgaltaté Centrum

1) A Komplex Molekuldris és Sejtbioldgiai Szolgaltaté Centrum (a tovabbiakban: Centrum)
f6 feladata, hogy a Kutatokozpont meglévé eszkozparkjat hatékonyan mikodtesse,
luzemeltesse, azt — megfeleld megallapodasok megkotésével — kilsé harmadik személyek
részére hozzaférhetévé tegye hasznalatra. A Centrum feladata tovabba, hogy a meglévd
eszkozoket nyilvantartsa és felligyelje, valamint azokat szervizelje.

2) A Centrumot osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezet6t a féigazgatd iranyitja és felligyeli,
gyakorolja felette a munkaltatoi jogkoroket. Az osztdlyvezet6 atruhazott hataskorben
munkaltatoi jogkoroket gyakorol a Centrumhoz tartozé valamennyi munkavallald tekintetében.

3) A Centrumban csoportok mikodnek. A csoportokat csoportvezetdk vezetik, akiknek a
tevékenységét az osztalyvezetd iranyit.

4) A csoportvezet6 vezetdi munkakorben, de nem vezet6 allasu munkavallaléként latja el
feladatait, munkaltatoi jogkdroket nem gyakorol.

5)  ACentrum mikddésirendjét, a Centrumban mikodé csoportok megnevezését és konkrét
feladatait a Centrum ligyrendje tartalmazza.

2.8
Biotechnologiai Nemzeti Laboratérium (BNL) Tamogaté Szervezet

1) A Biotechnoldgiai Nemzeti Laboratérium (BNL) Tamogatd Szervezet a Biotechnoldgiai
Nemzeti Laboratérium (a tovabbiakban: BNL) feladatainak tamogatasara a BNL fennallasaig,
illetve a BNL-hez kapcsolddé palyazat altal eléirt fenntartasiid6szak végéig létrehozott, két tagu
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szervezeti egység.

2)  ABiotechnoldgiai Nemzeti Laboratérium (BNL) Tdmogaté Szervezet feladata kiilondsen:

1.
2.

6.

a BNL miikodésével kapcsolatos jogi kérdésekben allast foglal;

a BNL mikodésével kapcsolatban - a Gazdaséagi, Miiszaki és Uzemeltetési
Szervezettel egylttm(ikodve — gazdalkodasi feladatokat lat el, ennek keretében
kiilonosen a palyazati elszamolast elékésziti, koltségvetési tervet készit;

szakmai beszamolok 0sszeallitdsaban kozremdkodik;

a projekttel kapcsolatos, egyuttm(ikodé Uzleti partnerekkel kapcsolatot tart;

az iparjogvédelem korében szakmai tdmogatast nyujt és kozremulkodik aktivan az
egyes iparjogvédelmi eljarasokban a F&igazgatdi Titkarsaggal egyuttm(ikodve,
figyelembe véve a Kutatokozpont szellemi tulajdon kezelésére vonatkozo
szabdlyzatat is;

menedzsment kérdéskorben allast foglal, szakmai segitséget nyuijt.

3) A Biotechnolégiai Nemzeti Laboratérium (BNL) Tamogatd Szervezet vezetését a BNL

szakmai vezetdje, a féigazgatd latja el kozvetlenul.

4) A Biotechnolégiai Nemzeti Laboratérium (BNL) Tamogatd Szervezet az 1) bekezdésben

meghatarozott idétartam lejartaval automatikusan, minden egyéb jogcselekmény nélkil

megszdnik.

Ill. FEJEZET

A HUN-REN SZBK OPERATIV SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI, MUKODESE ES

VEZETESE

111.1. AFOIGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO OPERATIV

SZERVEZETI EGYSEGEK

1.8
Foigazgatdi Titkarsag

1) A Fd&igazgatoi Titkarsag onalldo szervezeti egység, amit a titkarsagvezet6 vezet. A

titkarsagvezetd tevékenységét a féigazgato iranyitja és felugyeli.

2)  AFdbigazgatoi Titkarsag feladatai kuilonosen a kovetkezék:

1.

a féigazgatd munkajanak segitése, egyeztetéseinek, nyilvdnos szerepléseinek
szervezése, valamint a Kutatokozpont zavartalan mikodésének biztositasaban vald
kozrem(ikodés;

a féigazgatdi dontések titkarsagi elbkészitése, a Kutatdkozpont adminisztrativ
tevékenységének koordinalasa;

altalanos intézmeényi koordinatori feladatok ellatasa, a szervezeti egységek kozotti
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egylttmikodés, egyeztetés kezdeményezése;

atestlleti Uléseken titkari feladatok ellatasa, igy kulondsen hangfelvétel készitése és
segitségnyujtas a jegyzOkonyv elkészitésében;

felel a HUN-REN egészében bevezetendd vallalatiranyitasi rendszerek
kutatékozponti adaptacidjanak, integralasanak folyamatdért, az esetleges
problémak jelzéséért;

folyamatosan kapcsolatot tart a gazdasagi igazgatoval és a tudomanyos intézetekkel,
valamint a Kutatékozpont egyéb szervezeti egységeivel;

folyamatosan kapcsolatot tart és egylttm(ikodik a HUN-REN vezetésével, a kozpont
szervezeti egységekkel;

felel a HUN-REN és mas szervezetek részére készitendd tajékoztatasok,
adatszolgaltatasok és jelentések 6sszehangolasaért;

a féigazgatd részére beérkezett postai kildemények atvétele, szétvalogatasa és
tovabbitasa a megfeleld szervezeti egységekhez, a postai kiildemények bontasa és
azok el6készitése intézkedésre, iktatas, irodai alkalmazasok hasznalata, gépelés,
elektronikus levelezés, magyar és angol nyelvi levelezés;

a féigazgaté belfoldi és kiilfoldi Utjainak megszervezése;

a Kutatékozpont kils6- és bels6é tudomanyos kapcsolatainak kezelése;

a Kutatokozpont joléti és szocidlis dontéseiben, valamint a végrehajtasban valé
segitségnyljtas;

a Kutatékozpont bérlékijelolésti lakasokkal, a Kutatékozpont altal bérelt lakasokkal
kapcsolatos ugyintézés iranyitasa a tudomanyos igazgato részérél érkez irasbeli
javaslat figyelembevételével, valamint a lakashasznalatra vonatkozé szabalyzat
alapjan;

a tudomanyos intézetekben dolgozé kulfoldi allampolgarok idegenrendészeti
ugyeinek koordinalasa, kapcsolattartas;

a kulligyi munka, utaztatas, a féigazgatohoz érkezé és egyéb vendégek fogadasanak
biztositasa;

a kulsé rendezvények engedélyezése;

a Kutatokozpont iratkezeléséért vald feleldsség és az erre vonatkozd szabalyok
kialakitasa;

a Kutatékozpont belsd szabalyozdinak nyilvantartasa;

atruhazott hatadskorben munkaltatoi jogkorok gyakorlasa a Féigazgatoi Titkarsaghoz
tartozo6 valamennyi munkavallald tekintetében;

a Kutatékozpont és tudomanyos intézetek hazai és kulfoldi személyekkel és jogi
személyiség nélkiili szervezetekkel létesitenddé tudomanyos kapcsolataiban valé
kézremukodés és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendék iranyitasa;

a HUN-REN vagy mas szervezetek szamara szukséges tajékoztatasok, jelentések
elkészitésében torténd kozremikodés;
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tudomanyos tovabbképzésekkel, rendezvényekkel kapcsolatos tennivalok
szervezeése, PR ligyek intézésében vald részvétel, koordinacio;

a Kutatokozpont bels6 és kiils6 kommunikacidjanak fejlesztése és mikodtetése,
osszhangban a HUN-REN kommunikacids stratégiajaval és elveivel;

szerzdések megkotése a média képviseldivel;

a Kutatokozpont évente megrendezésre kerulé tudomanyos rendezvényének, a
Straub-napoknak a koordinalasa;

a Kutatékoézpont munkavallaléinak tovabbképzésével, oktatasaval kapcsolatos
ugyek fellgyelete;

a palyazati folyamatok segitése, valamint a HUN-REN és mas szervezetek részére
készitendd tajékoztatasok, adatszolgaltatasok és jelentések 6sszehangolasa;

a Qualitas Biologica Alapitvany Kuratériuma palyazatanak és a Hotchkiss Foundation
tamogatas Kutatokozpontot érintd szakmai tugyintézésének koordinalasa;

a Kutatékozpont tajékoztaté kiadvanyainak elkészitése;

éves beszamolas a féigazgatd és az Igazgatdk Tanacsa el6tt;

a szellemitulajdon-kezelés koordinalasa a szellemitulajdon-kezelésére vonatkozé
szabalyzat alapjan;

a nemzeti adatvagyon hasznositdsaval kapcsolatos jogszabalyi rendelkezések
betartasa, betartatdsa a jogszabdlyok, a HUN-REN bels6é szabalyozék és a
kutatokozponti belsé szabéalyozdk alapjan;

a kutatasszervezéssel, a publikdciés adattarral, valamint a tudomanyos
adminisztracioval kapcsolatos feladatok iranyitasa és koordinalasa;

a kutatasi adatok kezelésével kapcsolatos koordinaciés feladatok ellatasa, a
kutatasi adatok kezelésére vonatkozd szabalyzat el6készitése;

a Kutatokozpont tudomanyos publikacidinak és idézeteinek nyilvantartasa, valamint
a megfelel6 kimutatasok elkészitése;

a HUN-REN és a Kutatékodzpont egésze szempontjabol meghatarozé feladatok — az
adatgazdasz feladatok, az adatvédelmi osszekoté feladatok, az MI nagykoveti
feladatok és a kozfeladat-finanszirozasi szerz6dés monitoringjahoz kapcsoldodo
feladatok — ellatasa;

a féigazgatd altal elbirt egyéb feladatok ellatasa.

3) A Féigazgatoi Titkarsag a tevékenységét csoportokban latja el. A csoportokat a a

csoportvezetdk vezetik. A csoportvezetdk tevékenységét a titkarsagvezetd iranyitja.

1.1.8
HR Csoport

1)  AHRCsoport f6 feladatai a kovetkez6:

1.

kozremikodés a Kutatékozpont évente sorra kerulé tudomanyos rendezvényének, a
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Straub napoknak a megszervezésében,

a harmadik orszagbeli és az eurdpai unids kutatdk és munkavallalok tartézkodasi és
munkavallalasi engedélyének kiadasaval, a fogadasi megallapodasok megkotésével,
a feladat- és hataskorrel rendelkezd hatdsagok felé torténd bejelentésekkel
kapcsolatos adminisztrativ Ugyintézés, kapcsolattartas a hatosagokkal,

az oktatasi nyilvantartas vezetése,

a Kutatokozpont altal bérelt, vagy a bérlokijelolési joggal érintett lakasok
palyaztatasaval kapcsolatos Ugyintézés, a lakdsok hasznositdsaval kapcsolatban
egyeztetések az Uzemeltetési Osztallyal, a lakasépitési kolcsonnel kapcsolatos
ugyintézés, kapcsolattartds az IKV Zrt.-vel a Szeged Megyei Jogu Varos
Onkorményzata részére torténd jelentések megtétele érdekében,

az allasok meghirdetése, onéletrajzok kezelése;

a munkavallalék be- és kilépési folyamatainak inditasa,

a Féigazgatdi Titkarsagon foglalkoztatottak munkakori leirasanak elkészitése, a
HUN-REN SZBK munkavallaléi munkakori leirdsainak nyilvantartasa, a kapcsolédoé
személyzeti nyilvantartasok vezetése, az ezzel kapcsolatos iratok érzése,

a munkavallalék mindsitésének nyilvantartasa, rendszerezése,

a PhD hallgatok, szakdolgozok, szakmai gyakorlatos hallgatok szerzddéseinek
elékészitése, nyilvantartasa, a kapcsolédoé oktatasi nyilvantartasok vezetése.

A HR Csoport a feladatait a Kutatékozpont valamennyi szervezeti egységével szoros

egyuttmdikodésben latja el.

1.2.8
Utaztatasi Csoport

Az Utaztatasi Csoport f6 feladatai a kdvetkez6k:

1.

a Kutatokozpont kilfoldi utaztatassal kapcsolatos teenddinek ellatasa a hatalyos
jogszabalyoknak, valamint a HUN-REN bels6 szabalyozoknak megfeleléen;

a tudomanyos igazgaték altal elrendelt kulfoldi utaztatasok bonyolitasa, igy
kiilonosen engedély készitése, rendelkezésre bocsatott keret felhasznaldsa,
regisztracidkban vald kozrem(ikodés, részvételi dijak rendezése, foglalasok intézése,
jegyvasarlas (vonat, busz), repulétéri transzfer megrendelése;

sajat gépkocsival torténd utazas esetén a szukséges pénzligyi és adminisztrativ
feladatok ellatasa, a dokumentumok atadasa a Pénziigyi és Kontrolling Osztaly
részére;

a kikuldetéssel, kulfoldi utakkal kapcsolatos pénzugyi €és adminisztrativ feladatok
ellatasa és az elkészitett dokumentumok atadasa a Pénziigyi és Kontrolling Osztaly
részére, illetve a HR adminisztracios, Bér- és Munkatigyi Osztaly felé;

a kulfoldi utazasokhoz kapcsolédo szamlakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok
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ellatasa papir alapon és elektronikusan;

az utakbol adodo személyi jovedelemaddhoz sziikséges adatok kozlése;

a Kutatékozpontba érkezé hivatalos vendégek szallasanak, egyéb ellatmanyanak,
vendégfogadasanak megszervezése (szakmai programok kivételével);

az utaztatassal és vendégfogadassal kapcsolatos pénzugyek, illetve gazdasagi
elszamolasi lgyek kapcsan egyluttmiikodés és kapcsolattartds a Pénzlgyi és
Kontrolling Osztallyal.

1.3.8
Palyazati és Innovacios Csoport

1) A Palyazati és Innovacids Csoport f6 feladatai a kovetkez6k:

1.

a Kutatokozpont szamara torténd palyazati tanacsadas, konzultacio, projekttervezés
és megfeleld informaciok biztositasa;

igény szerint hazai, nemzetkozi és eurdpai unios palyazatok osszeallitasa, palyazati
anyagok teljességének ellendrzése, igény esetén a palyazat irdasaban és
benyujtasaban valé kozremlkodés;

a palyazati és a projekttevékenységek kutatékozponti koordinacidjanak 6sszessége,
a tudasmegosztas érdekében kapcsolatot tart a kozponti szervezeti egységekkel a
Kutatokozpont sikeres palyazatainak el6készitése, benyudjtasa, megvaldsitasa,
valamint pénzligyi és szakmai menedzsmentje érdekében,

szabadalmi lgyek kezelése: nyilvantartas vezetése a szellemitulajdon-kezelésre
vonatkozd szabdalyzatban meghatarozottak szerint, kapcsolattartads a szabadalmi
ugyvivé irodakkal, egylittmikodés a Szellemi Tulajdon Bizottsaggal;

tanacsadas palyazatokkal osszefliggd, illetve szellemitulajdon-jogi, szabadalmi,
védjegy €s mas szellemi alkotassal, valamint mas innovacioval kapcsolatos
ugyekben a szakmai és jogi kérdésekben;

innovaciés menedzseri feladatok ellatasa a szellemi tulajdon kezelésére vonatkozé
szabdlyzatban meghatarozottak szerint.

1.4.8
Konyvtar és Digitalis Nyomda

1)  AKodnyvtar és Digitalis Nyomda f6 feladatai a kovetkezék:

1.
2.

kutatoi igények felmérése, tajékoztatas a szolgaltatasokhoz kotédben;

adatbazisok, folyoiratok, szakkonyvek, eszk6zok rendelése, allomanyba vétele, a
rendelésekkel kapcsolatos reklamacié intézése;

a konyvtarbizottsag osszehivasa, jegyz6konyvvezetés, a javaslatok Igazgatdk
Tanacsa elé terjesztése;

a konyvtart érintd leltarozas és selejtezés végzése;

a dokumentumok helyben hasznalatanak biztositasa;
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a konyvtari és konyvtarkozi kolcsonzés ligyintézése;

sajtébol a Kutatokozponttal kapcsolatban megjelent cikkek kigy(ijtése;

éves statisztikai jelentés készitése;

folyamatosan rogziti, frissiti a tudomanyos intézeteknek, a Kutatékdzpont kutatdinak
egységes bibliografiajat, citacidit az MTMT-adatbazisban; tovabba biztositja a REAL-
repozitériumi feltoltést;

tudomanymetriai adatok szolgaltatasa [Impakt faktorok, szaktertleti folyoiratrangsor
(D-Q besorolasok), H-index, idézettség, tudomanyos teljesitményre vonatkozé
indikatorok];

az Open Access publikalas tamogatasa, Ugyintézése;

ISBN-szam igénylése;

a Digitalis Nyomda szolgaltatasainak biztositasa, kilondsen a nyomtatas, a
poszternyomtatas, a fényképezés, a szkennelés, a laminalas, a spiralozas, a beltéri
projekt tablak készitése, a kutatékozponti kiadvanyok készitésében vald részvétel.

A konyvtar korlatozottan nyilvanos szakkonyvtar.

1.5.8
Rendszergazda Csoport

A Rendszergazda Csoport

1.

a stratégiai és szabalyozasi megfelelés teriiletén:

a) felelés a HUN-REN altal kijelolt munkacsoporttal egyutt a HUN-REN és HUN-
REN SZBK informatikai stratégidjanak és iranyelveinek érvényesitéséért a
kutatokozponti infrastruktiraban;

b) biztositja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat és a
kdzponti eldirasoknak valé megfelelést;

az infrastruktura és Uzemeltetés teruletén:

a) ellatja a Kutatékozpont teljes informatikai infrastrukturdjanak tervezését,
uzemeltetését, karbantartasat és fejlesztését;

b) gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok folyamatos és biztonsagos
mUikodésérél, valamint azok monitorozasaroél, lzemelteti a honlapot, ezzel
Osszefliggésben biztositja arendszeres frissitések informatikai szakmai hatterét,
a tudomanyos intézetekkel, mas szervezeti egységekkel egylittmiikodik a honlap
tudomanyos vagy mas — nem informatikai — szakmai tartalom frissitése soran;

a felhasznaldi tdmogatas és szolgaltatasok teruletén:

a) biztositja a munkavallalok szdmara a munkavégzéshez sziikséges informatikai
kornyezet és eszkozpark lizemfolytonossagat;

b) szakmai tdmogatast nyuljt a felhasznaléi problémak elharitdsaban, valamint
tanacsadast végez az informatikai beszerzések és fejlesztések terén;
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az egylttmiikodés és projekt-tdmogatas teriletén:

a) szakmai konzultacioval és tervezéssel tamogatja a kutatasi projektek
informatikai igényeinek megvaldsitasat és eréforras-tervezéseét;

b) szorosan egyuttm(kodik az informatikai biztonsagi feleléssel az
incidenskezelésben és a védelmi intézkedésekben, valamint koordindlja a
szervezeti egységek eszkozgazdainak szakmai tevékenységeét.

2.8
Gazdasagi, Miiszaki és Uzemeltetési Szervezet

1) A Gazdaségi, Miszaki és Uzemeltetési Szervezet (e § alkalmazaséaban a tovabbiakban:

GMUSZ) a Kutatékdzpont miikodtetéséért, a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért, a

vagyon hasznalataval, védelmével osszefliggb feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli

rend betartasaért felelds szervezeti egység.

2)  AGMUSZ-t a gazdaséagi igazgatd vezeti.

3) A GMUSZ 6 feladatai a kovetkezok:

1.

a Kutatokozpont kovetkezd évi Uzleti terv és koltségvetés irdanyelveinek, kereteinek,
tamogatasi szempontjainak meghatarozasa soran véleményezés;

a Kutatékozpont rendelkezésére bocsatott pénzeszkozokkel és sajat bevételekkel,
vagyonnal valé gazdalkodas koordinalasa, valamint ez ezekkel kapcsolatos
adatszolgaltatasi tevékenység ellatasa az ligyrendben meghatarozottak szerint;

a Kutatokozpont uzleti terve, koltségvetése és beszamoldja tervezetének
elékészitése;

a Kutatékozpont gazdalkoddsanak iranyitdsa, koltségvetése alakuldsanak
folyamatos ellen6rzése, javaslatok készitése, a HUN-REN és ezaltal a
Kutatokozpont mikodésére vonatkozd szamviteli és pénzigyi rendszer szervezése,
iranyitasa;

a féigazgatd dontése és a kutatdkozponti belsé szabalyozékban meghatarozottak
szerint a gazdasagi, munkaugyi, joléti igyekben a Kutatékozpont képviselete a HUN-
REN, a hatdsagok, mas szervek és maganszemélyek elétt;

a pénzugyi, gazdasagi targyu kutatokozponti belsé szabalyozdok dontésre
elékészitése;

a HUN-REN bels6 szabalyozok szerint a szamviteli rend és az ezzel kapcsolatos
szamviteli politika kialakitdsa és miikodtetése;

a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem megszervezése a HUN-REN belsd
szabalyozékban, valamint a kutatokozponti belsé szabalyozokban meghatarozott
lehet&ségek keretein beldl;

részvétel a kutatasi tervek, valamint a palydzatok pénziigyi részének
osszeallitasaban;
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a kulsé szerv, a HUN-REN bels6 ellen6rzése és a HUN-REN Feluigyel6bizottsaga
altal végzett ellenbérzések tamogatdasa, a szlikséges bizonylatok, iratok elékészitése
és rendelkezésre bocsatasa;

a Kutatokdzpont Magyar Allammal, hitelezdivel, egyéb szervekkel, valamint a
hitelintézetekkel szemben fenndlldé kotelezettségei hianytalan és id6ébeni
teljesitésének biztositasa, valamint a fennalld kotelezettség teljesitéséhez
szukséges fedezet biztositasa;

a Kutatékozpont munkavallaléi részére jaré munkabérek szamfejtése, az atutalas
pontos és hatarid6ben torténd teljesitése;

naprakész egylittmikodés és kapcsolattartas biztositasa a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelds vezetdjével és szervezeti egységével, egyéb hatdsagokkal,
hivatalokkal, partnerekkel;

egyuttmikodés a Kutatdkdzpont tobbi vezetdjével.

4)  AGMUSZ ellatja tovabba:

1.

a koltségvetés végrehajtasanak érdekében a pénzigyi fegyelem betartasaval és
betartatdsaval, a pénzlgyi kotelezettségek teljesitésével, valamint a kovetelések
érvényesitésével kapcsolatos feladatokat;

a Kutatékozpont beruhazasi, felujitasi terveinek pénzlgyi, gazdasagi tervezésével
kapcsolatos tevékenységet;

a kozbeszerzési, valamint a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a
beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint;

a Kutatékozpont miikodtetésével, Uzemeltetésével, karbantartasaval, a
Kutatékozpont vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal, a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.

5) A gazdasagi igazgatd a fbigazgatd kozvetlen iranyitasa és felligyelete mellett végzi a

feladatait.

6) Agazdasagiigazgato feladatai kilonosen a kovetkezok:

1.

a féigazgaté dontése és a GMUSZ ligyrendjében és mas belsé szabalyozékban
meghatarozottak szerint gazdasagi, munkalgyi, joléti lgyekben képviseli a
Kutatokozpontot a HUN-REN, a hatésagok, mas szervek és maganszemélyek elétt;
a Kutatékozpont miikodése soran a gazdalkodasi és pénzugyi feladatokkal
kapcsolatos jogszabalyokban, a HUN-REN bels6 szabalyozdkban foglalt eldirasok
érvényesitése, a végrehajtas ellendrzése;

a Kutatokodzpont Gzleti tervének, kdltségvetésének és beszamoldjanak elkészitése;
a koltségvetés végrehajtdsanak érdekében a pénzugyi fegyelem betartdsa és
betartatdsa, a pénzugyi kotelezettségek teljesitése, a kovetelések érvényesitése;

a Kutatékozpont beruhazasi, felujitasi terveinek pénzigyi, gazdasagi tervezése;
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a Kutatékozpont tulajdonaban, illetve hasznalataban lévé vagyon védelme a
tudomanyos igazgatokkal egyuttmdikodve;

a pénz- és targyi eszkozokkel valé gazdalkodasi feladatok koordinalasa;

a pénzlgyi, gazdasagi targyu kutatokozponti bels6 szabalyozék dontésre
elékészitése;

a Kutatékozpont szamvitelének alapjaul szolgalé bizonylatok kiallitasanak rendjére
és az ezzel kapcsolatos ugyvitelre vonatkozé kutatékozponti bels6é szabalyozdk
dontésre el6készitése;

a HUN-REN bels6 szabalyozok szerint a szamviteli rend és az ezzel kapcsolatos
szamviteli politika kialakitasa és mikodtetése;

a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem megszervezése a HUN-REN bels§
szabdlyozékban meghatarozott lehetéségek keretein belll;

pénzigyi ellenjegyzés a vonatkozé HUN-REN belsé szabalyozékban foglaltaknak
megfeleléen;

a jogszabalyok, a HUN-REN bels8 szabalyozok, illetve kiilsé szerv (KSH, MNB, NAV,
sth.) altal eléirt gazdasagi vonatkozasu egyéb adatszolgaltatasokhoz (pl.
koltségvetésekhez, tobblettamogatas igényléséhez, statisztikai jelentésekhez)
szukséges tervezetek hataridére torténé elkészitése, részvétel a Kutatdkozpont
Uzleti tervezési feladataiban, beszamoldk 0sszeallitasa;

részvétel a kutatasi tervek, valamint a palyazatok pénzigyi részének
Osszeallitasaban;

rendszeres adatszolgaltatds a Kutatdkdozpont szervezeti egységeinek a
rendelkezésiikre allé pénzugyi keretek felhasznalasarol;

az ellen6rzések soran tapasztaltak alapjan intézkedés a féigazgatoval egyeztetve;
javaslattétel a GMUSZ szervezetére és iigyrendjének dontésre el6készitése;

a kulsé szerv, a HUN-REN bels6 ellen6rzése és a HUN-REN Felugyeldbizottsaga
altal végzett ellendrzések tamogatdsa, a szlikséges bizonylatok, iratok elékészitése
és rendelkezésre bocsatasa;

a Kutatdkdzpont Magyar Allammal, hitelezgivel, egyéb szervekkel, valamint a
hitelintézetekkel szemben fennalld kotelezettségei hianytalan és iddébeni
teljesitésének biztositadsa, valamint a fennalld kotelezettség teljesitéséhez
szuikséges fedezet biztositasa;

a Kutatokozpont munkavallaldi részére jaro munkabérek szamfejtése, az atutalas
pontos és hataridében torténd teljesitése;

naprakész egyuttmuikodés és kapcsolattartas biztositdsa a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelés vezetdjével és szervezeti egységével, egyéb hatdsagokkal,
hivatalokkal, partnerekkel;

egylttmUikodés a Kutatokozpont tobbi vezetbjével.

7) A GMUSZ-ben osztalyok miikddnek, amelyeket osztalyvezets vezet. A GMUSZ-ben
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m(ikodd osztalyvezetd tevékenységét a gazdasagi igazgaté iranyitja.

8) A GMUSZ-ben miikddd osztalyvezetd altalanos feladatai a kovetkezok:

1. azosztaly feladatai célszerl, eredményes és gazdasagos teljesitésének szervezése
és ellendrzése;

2. az osztalyhoz tartoz6 munkavallaldk munkavégzésének iranyitasa, ellenérzése és
beszamoltatasa;

3. kozremiikodés a kutatashoz kapcsolodd, valamint az egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

4. azosztaly munkajarél rendszeres beszamolas, illetve adatszolgaltatas;

5. gondoskodas a munkafegyelem maradéktalan betartasarol, betartatasarol;

6. javaslattétel a beosztott munkavallaloi korében az alkalmazassal, a munkaviszony
megszintetésével, a vétkes kotelezettségszegés megallapitasarairanyuld eljarassal
kapcsolatban;

7. minden olyan egyéb feladat ellatasa, amelyet a gazdasagi igazgaté munkakori
leirasban vagy egyedi utasitassal a feladatkorébe utal.

9) A GMUSZ-ben miikodé osztalyvezeté ellenérzési tevékenysége kiterjed a szakmai
feladatok mellett az osztalynal a munkarendi, ligyrendi és a vezet6i munkakorhoz kapcsolddd
tovabbi elbirasok érvényesitésére is.

10) A GMUSZ-ben miikddé osztalyvezetd a vonatkozé jogszabalyok szerint felel
kotelezettségeinek teljesitéséért, a gazdasagi igazgatd eseti megbizdsainak végrehajtasaért, az
osztaly miikodéséért.

2.1.8
Titkarsag

1) A GMUSZ-t az adminisztrativ feladatok ellatasaban a Titkarsag segiti, amely a GMUSZ
osztélya (a tovabbiakban: GMUSZ Titkarsaga). A GMUSZ Titkarsaga vezetésére osztalyvezetd
nem nevezhetd ki, annak vezetését a gazdasagi igazgaté kozvetlendl latja el.

2)  AGMUSZ Titkarsaga ellatja a GMUSZ egészét érint6, adminisztrativ jelleg(i feladatokat az
ugyrendben meghatarozottak szerint, valamint a Kutatékozpont egészét érintéen az alabbi
feladatokat:

1. postabontas, iktatas, irattarazas;

2. a Kutatékozpont belsé informaciés rendszerét kezel§ program, a szerz6dés-
nyilvantarté, valamint pénzigyi adatszolgaltaté program, valamint az iktatdprogram
karbantartasa, valamint a folyamatosan felmerilé igények beépitése vagy
beépittetése a programba (admin feladatok ellatasa);

3. mdszaki adatbazis és nyilvantartdé program lizemeltetése az épliletek mlszaki
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berendezéseinek nyilvantartasara;
statisztikai jelentések rogzitése, tovabbitasa;

jelentések elektronikus uton torténd tovabbitasa;
minden egyéb, a gazdasagi igazgato altal eldirt feladat ellatasa.

2.2.8
Beszerzési és Ellatasi Osztaly

1) A Beszerzési és Ellatasi Osztaly feladata a kovetkez6:

1.

ok b

9.
10.

a szakmai tevékenységhez szlikséges anyag és targyi eszkozok beszerzése;
labormiszerek, berendezések karbantartasaval, javitasaval kapcsolatos ugyintézés,
a Kutatékozpont mikodéséhez sziikséges napi operativ beszerzések;
kilkereskedelmi tevékenység, vamugyintézés;

kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa, kilsd kozbeszerzési
szakértékkel kapcsolattartas és egyuttmikodés, kozpontositott kozbeszerzéssel
kapcsolatos feladatok ellatdsa, kozbeszerzési terv készitése, kdzbeszerzéssel
kapcsolatos adatszolgaltatas;

a kozponti raktar mikodtetése, a raktari ellatas korébe tartozé termékek beszerzése;
aruszallitas koordinalasa, lebonyolitdsa mas szervezeti egységekkel egyluttmikodve;
feleslegessé valt eszk6zok, anyagok hasznositdsa és selejtezésének
megszervezeése;

kozrem(ikodés a szakmai rendezvények szervezésében és lebonyolitdsaban;
minden egyéb, az ligyrendben meghatarozott feladat ellatasa.

2.3.8
HR adminisztracios, Bér- és Munkaiigyi Osztaly

1)  AHR adminisztracids, Bér- és Munkaugyi Osztaly f6 tevékenysége a HR adminisztracios,

munkaugyi és bérgazdalkodasi feladatok ellatasa.

2)  AHRadminisztracids, Bér- és Munkaligyi Osztaly vezetdje az e fejezetben meghatarozott

altalanos feladatokon tul a kovetkez6 feladatokat latja el:

1.

szakmai témak tekintetében kapcsolattartas a tudomanyos igazgatdkkal, munkajuk
tamogatasa;

a mindenkor hatalyos munka térvénykdonyve és egyéb vonatkozd jogszabalyok
alapjan a bizonylati rendszerek megszervezése, iranyitasa és ellenérzése;

kiils6 szervekkel torténd kapcsolattartas (NAV, tarsadalombiztositasi szervek, KSH,
SZTE, stb.); a Magyar Allamkincstar tekintetében gondoskodik a kiegyensulyozott
szakmai kapcsolattartasrol;

szakmai terlletére vonatkozd adatszolgaltatas, jelentés, beszamold, statisztika
elkészitése;
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a Kutatékozpont bérgazdalkodasanal a jogszabalyi elbirasok, valamint a féigazgatd
és az Igazgatok Tanacsa 4ltal meghatarozott iranyelvek érvényestlésének
biztositasa;

a KIRA (Kozpontositott llletmény-szamfejtési Rendszer), illetve a személyugyi
nyilvantarté rendszer adatainak nyomon kovetése, rendszeres adatszolgaltatas a
gazdasagi igazgaté és a tudomanyos igazgatok részére;

elvégzi a Kutatokozpont egészére a HR adminisztrativ feladatokat;

a Kutatékozpont altal teljesitendd, rendszeres és egyéb kifizetések havi és eseti
utalasa;

a Kutatokozpont munkavallaléi biztositotti bejelentéseinek intézése a hatdsagok
felé;

a Kutatokozpontra vonatkozd, a foglalkoztatassal kapcsolatos havi és eseti
bevallasok készitése és benyujtasa a kiilonb6zd hatésagok felé;

folyamatos kapcsolattartdas a tudomanyos intézeti gazdasagi ugyintézékkel és a
GMUSZ mikodé osztalyokkal;

a gazdasagi igazgato iranyitasa mellett kozremdkodés a Kutatokozpont rovid- és
kozéptavu gazdasagi terveinek elékészitésében;

a GMUSZ rendezvényeinek szervezése, egyéb rendezvények tervezése,
megrendezése;

a GMUSZ képzési tervének készitése, képzések megszervezése;

a GMUSZ munkatarsak kivalasztasaban vald részvétel, interjlik szervezése;

minden egyéb, az ligyrendben meghatarozott feladat ellatasa.

24.8
Miiszaki Osztaly

A Mdszaki Osztaly f6 tevékenysége a Kutatokozpont altalanos miszaki Uzemeltetése.

A Muszaki Osztaly a kovetkez6 feladatokat latja el:

1.

az épitészeti és az éplletgépészettel kapcsolatos feladatok (belsd és kilsé
épuletrészek fenntartasa);

a Kutatékozpont székhelyének altalanos mikodtetése, felligyelete, allagmegdvasa;
a bérbe adott, a bérelt és a székhelyen kivuli épuletek, lakasok, ingdsagok
fenntartasaval kapcsolatos feladatok elvégeztetése kiils6 vagy belsé kivitelez6kkel;
ellatja a vallalkozok altal végzett épitési, gépészeti munkak miiszaki ellendrzését,
felligyeletét;

az Uzembehelyezési eljarasokban részt vesz; az Uzemeltetési Osztaly
osztalyvezetdjével egylittmikodve koordinalja a Kutatékozpont épliletére vonatkozé
beruhdzasokat, felujitdsokat;

ellatja az Ugyeleti szolgalatot, ennek keretében a folyamatos Uuzem( berendezések
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miikodtetése, kezelése, felligyelete érdekében szervezi és miikodteti a mdszaki
ugyeleti szolgalatot;

anyaggazdalkodast végez a m(iszaki anyagok tekintetében:

a) amdlszakifeladatok ellatasahoz sziikséges anyagok, alkatrészek megrendelése;
b) raktarozas és kiadas szervezése, ellenbrzése;

koézremukodik energiagazdalkodasban;

minden egyéb, az lgyrendben meghatarozott feladat ellatasa.

25.8
Pénziigyi és Kontrolling Osztaly

1)  APénzigyi és Kontrolling Osztaly f6 feladata a Kutatokozpont gazdalkodasi folyamataihoz

kapcsolédd pénzligyi és tervezési feladatok ellatasa.

2)  APénzigyi és Kontrolling Osztaly a kovetkez6 feladatokat latja el:

1.

10.
11.

a Kutatokozpont gazdalkodasi folyamataihoz kapcsoldédd pénziigyi és tervezési
feladatok ellatasa;

szakmailag (funkciondlisan) segiti a tudomanyos intézetek, illetve a Fdigazgatoi
Titkarsag gazdasagi, pénzugyi vonatkozasu tevékenységét is;

a szabalyszer(i és a pénzlgyi vezetdi informacids rendszer mikodését biztosité
bizonylati és Ugyviteli folyamatok kialakitasa;

operativ pénzgazdalkodassal 0Osszefliggé feladatok ellatasa, a Kutatdkozpont
likviditdAsanak nyomon kovetése, a pénzlgyi fegyelem, a pénzgazdalkodasra
vonatkozo jogszabalyok betartasanak ellenérzése;

az elé6z6 év teljesitési adatainak és a belsd ellen6rzés megallapitasainak,
javaslatainak szambavétele;

a peénzugyi, gazdasagi jellegl kutatokozponti belsd szabalyozdk jovahagyasra
elékészitése;

folyamatos kapcsolattartas a tudomanyos intézetek gazdasagi ligyintézdivel és a
GMUSZ szervezeti egységeivel;

a gazdasagi igazgatd iranyitasa mellett kozrem(ikodés a Kutatokozpont rovid- és
kbzéptavu gazdasagi terveinek elékészitésében;

a feladatkorébe tartozé rendszeres és eseti adatszolgaltatasok elkészitése,
hataridében torténd eljuttatasa;

az éves beszamolo elkészitésében vald kozremikodés,

minden egyéb, az lgyrendben meghatarozott feladat ellatasa.

3) A Pénzugyi és Kontrolling Osztaly feladatat két csoportban — Pénzlgyi Csoport és

Kontrolling Csoport - latja el. A csoportokat csoportvezet6k vezetik, akiknek a tevékenységét a

Pénziigyi és Kontrolling Osztaly osztalyvezetdje iranyitja és ellendrzi.
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4)  APénzugyi Csoport feladatkorébe tartozik kiilonosen:

1. a pénzlgyi fegyelemre és a pénzgazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok, HUN-REN
bels6 szabalyozdk gyakorlatban torténd érvényesulésének figyelemmel kisérése;

2. a gazdalkodassal Osszefliggé jogszabalyokban el6irt analitikus nyilvantartasok
folyamatos vezetése;

3. a Kutatékozpont pénzlgyi kotelezettségeinek teljesitése, pénzforgalmanak
lebonyolitasa;

4. a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése, a pénzkészlet
biztositasa;

5. aKutatdokozpont altal befogadott és kiallitott szamlak kezelése;

6. az adok (kiveve személyi jellegl kifizetésekhez kapcsolddd addk és jarulékok)
szabalyszer( elszamoldsanak, hataridében torténé bevallasanak és befizetésének
ellatasa.

5) A Kontrolling Csoport a HUN-REN, valamint a Kutatokozpont belsé gazdalkodasi
rendjének megfeleléen elkilonitett nyilvantartast vezet szervezeti egységenként,
palyazatonként a rendelkezésre allé forrasokrdl, illetve azok felhasznalasarol.

6) AKontrolling Csoport palyazatokkal kapcsolatos fébb feladatai a kovetkezdk:

1. atamogatasi szerz6dések feltételrendszerének (palyazati felhivasok és utmutatok)
és elszamolasi kovetelményeinek ismerete;

2. a palyazati nyilvantartasok és elszamolasok szerz6dés szerinti vezetésének és
elkészitésének biztositasa;

3. a tamogatasi szerz6désekkel kapcsolatban informacidszolgaltatas, szakmai
segitségnyujtas a kutatdknak és a tudomanyos intézetek gazdasagi tigyintézbinek;

4. kozrem(kodés a tamogatasi szerzédések szerzddéskotéséhez kapcsolddo
mellékleteinek elkészitésében, a szerz6dések moddositasaban, a hianypétlasok,
tisztazé kérdések lgyintézésében;

5. a projektek pénziigyi koltései folyamatanak, eldirasoknak valé megfelelésének
nyomon kovetése, javaslattétel a koltések atcsoportositasara, a koltségtervek
modositasara;

6. tobb tudomanyos intézetet érintd elszamolas esetén a tudomanyos intézetek altal
készitett részelszamolasok Osszesitése, egységesitése, a végsd elszamolas
osszeallitasaban torténd kozrem(ikodés;

7. résztvesz és képviseli a Kutatékozpontot a helyszini, palyazati ellen6rzéseken.

7) A Kontrolling Csoport gazdalkodassal, tervezéssel kapcsolatos fébb feladatai a

kovetkez6k:
1. gazdasagi tervezéshez, pénzlgyi gazdalkodashoz szakmai tdmogatas biztositasa, az
ezekhez szukséges belsd elszamolasi és informacios rendszer pontos és naprakész
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adatokkal valo ellatasa;

a varhaté bevételek szamitasba vétele, rogzitése, modositdsa a pénzugyi
informacios rendszerben forrasonként;

témaszamok adatallomanyanak kezelése, a keretek kezelése, a meglévd
témaszamok karbantartasa;

a havi, gazdalkodassal kapcsolatos egyeztetési, ellenérzési feladatok ellatasa;

a vezet6i igényeknek megfeleld riportok készitése.

2.6.8
Szamviteli Osztaly

1) A Szamviteli Osztaly feladatkorébe tartozik kiilonosen a kovetkez6:

1.

szakmailag (funkciondlisan) ellenérzi a tudomanyos intézetek, illetve a Féigazgatoi
Titkarsag gazdasagi vonatkozasu tevékenységét;

a fékonyvi nyilvantartas vezetése (szallitok, vevok, devizadban és forintban vezetett
bankszamlak, pénztar, vegyes feladasok, zarasi feladatok);

analitikus nyilvantartasok (készletek, immaterialis javak és targyi eszkozok, kulfoldi
kikildetési elélegek, egyéb) vezetése;

gondoskodik a Kutatékozpont gazdasagi beszamold jelentéseinek elkészitésérdl, a
HUN-REN, valamint a Kdzponti Statisztikai Hivatal részére kotelez6en elklildendé
szamviteli nyilvantartdsokon alapulé adatszolgaltatdsok és egyéb szervezetek
részére elkészitendd adatszolgaltatasok hataridére torténd teljesitésérdl;

a HUN-REN és egyéb szervezetek részére adatszolgaltatasok hataridére torténdé
teljesitése;

részvétel a gazdasdagi beszamolé jelentéseinek elkészitésében;

gazdasagi tervezéshez, pénzugyi gazdalkodashoz pontos és naprakész fékonyvi és
analitikus nyilvantartas vezetése, adatok szolgaltatasa,

minden egyéb, az lgyrendben meghatarozott feladat ellatasa.

2.7.8
Uzemeltetési Osztaly

1) Az Uzemeltetési Osztély f6 feladata a Kutatékdzpont napi gordiilékeny miikodésének

biztositasa.

2) Az Uzemeltetési Osztaly a kovetkez6 feladatokat latja el:

1.

a Muszaki Osztaly osztalyvezetdjével egyuttmiikodve koordinalja a Kutatékozpont
épliletére vonatkoz6 beruhazasokat, felujitasokat;

munkavédelem, tlizvédelem az tigyrendben meghatarozottak szerint;

jogszabalyi el6irasok alapjan intézkedik az id6szakos biztonsagtechnikai
fellilvizsgalatok elvégeztetésérdl az ligyrendben meghatarozottak szerint,
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kornyezetvédelmi és hulladékkezelési feladatok elldtdsa az Ugyrendben
meghatarozottak szerint;

kapcsolattartas a szamitogépes rendszergazdakkal a napi felmerild szamitogépes
problémak megoldasara;

biztositja portaszolgalatot; mikodteti a beléptet6 rendszert,

elékésziti és kezeli a bérleti- és hasznalati szerz6déseket, szervezi és nyilvantartja a
vendégszobak hasznalatat;

a Kutatdkozpont altal bérelt, vagy a bérlékijelolési joggal érintett lakasok hasznalata,
abérbeadassal 0sszefliggésben kapcsolattartas az IKV Zrt-vel, a Szeged Megyei Jogu
Varos Onkormanyzataval, a hasznalati megallapodasok, bérleti szerzddések
elékészitése, nyilvantartasa, ezen lakasokkal 6sszefliggésben egylittmikodés a HR
Csoporttal;

koordindlja az wudvarosok, anyagmozgaték, kiils6 megbizott kertészek,
gépjarmivezeték munkajat;

a HUN-REN SZBK tulajdonat képezd gépjarmilveket karbantartja, karbantartatja,
szervezi azok hasznalatat;

szervezi, nyilvantartja és karbantarta a HUN-REN SZBK tulajdonat képezé
lakdkocsikat, azok hasznalatat;

gondoskodik a kozponti épulet, kozos helyiségek (lépcsbhazak, liftek, elbterek),
valamint az adminisztrativ és miszaki épulet tisztantartasarol;

belsé és kulsd szervezésli rendezvényeket lebonyolitja, biztositia a technikai
feltételeket;

részt vesz a leltarozasi, selejtezési eljarasban;

elldtja a hivatalsegédi teendOket (postdzas, papir alapu szamlak rogzitése,
kikildetési rendelvények nyilvantartasa, szolgaltatasokhoz kapcsoldédd szamlak
kezelése, stb.),

minden egyéb, az lgyrendben meghatarozott feladat ellatasa.

I1.2. AHUN-REN ES A KUTATOKOZPONT EGESZE SZEMPONTJABOL MEGHATAROZO, A

SZERVEZETBEN ELLATANDO MUNKAKOROK ES FELADATOK

1.8

A szervezetben ellatando munkakorok és feladatok ellatasanak biztositasa

1) A fbigazgato koteles biztositani a HUN-REN és a Kutatokozpont egésze szempontjabol

meghatdroz6 munkakorok betoltését, illetve feladatok ellatdsat a Kutatokozpontban akar

0nallé munkakorként, akar adott munkavallalo kijelolt munkakari feladataként.

2) A 2. 8-ban meghatarozott munkakorokon, feladatokon tul tovabbiak kijelolésére a HUN-

REN vezérigazgatdja hatarozatban jogosult. Az egyes feladatok halézati jelent6ségére

tekintettel az azok ellatasara vonatkozo részletszabalyokat, feltételeket, elvarasokat, valamint
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a kapcsolattartas rendjét a HUN-REN vezérigazgatdja hatarozatban allapithatja meg.

2.8
A szervezetben ellatand6 munkakorok és feladatok

1)  Azinnovacids menedzser a Kutatokozpont tekintetében a szellemi alkotasok kezelésével
és a szellemi tulajdon védelemével foglalkozik, ellatjia a HUN-REN szellemi tulajdon kezelésére
vonatkozé belsé szabalyozéjaban meghatarozott feladatokat. Az innovaciés menedzser
tevékenységéhez szakmai iranymutatast ad a HUN-REN innovaciés menedzseri halézatanak
vezetdje.

2) Az informatikai biztonsagi felelés felel a Kutatdkdzpontnal mikodd elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért, az ott m(ikodd valamennyi elektronikus informacios
rendszer védelméhez kapcsolédd feladat ellatasaért; tevékenységének szakmai iranyitdja a
HUN-REN vezet6 informatikai biztonsagi felelése.

3) Az adatgazdasz feladata a kutatasiadat-kezelés tamogatasa, igy kilondsen
kapcsolattartas, tanacsadas, rendelkezésre allas kutatasiadat-kezelési kérdésekben a
Kutatokozpont kutatéi szamara, a kutatasiadat-kezelési ismeretek tovabbadasa, részvétel a
HUN-REN adatgazdasz halézatban. Az adatgazdasz tevékenységének szakmai iranyitéja a
HUN-REN adatgazdasz halézatanak vezetdje.

4) Az adatvédelmi 6sszekoto feladata a HUN-REN és a Kutatékozpont altal kozosen kijelolt
adatvédelmi tisztviselével — a HUN-REN bels§ szabalyozék szerint — a kapcsolattartas, ennek
keretében kilonosen a Kutatdékozpont adatkezelési tevékenységeire vonatkoz6 informaciok
Osszegyljtése és tovabbitasa, az adatvédelmi incidensek haladéktalan jelzése, a belsé
adatvédelmi szabalyok és eljarasok alkalmazasanak és betartasanak elésegitése. (Megjegyzés:
a Kutatdékozpont adatvédelmi 0Osszekotbje nem mindsiil a GDPR szerinti adatvédelmi
tisztvisel6nek.)

5) A kommunikaciés és kdzkapcsolati feladatok jelentik a Kutatokozpont belsé és kilsé
szakmai kommunikaciénak a tervezését, szervezését és megvaldsitdsat, a Kutatdkozpont
szakmai tevékenységének és eredményeinek kozérthetd és hiteles bemutatdsat, a sajté- és
médiakapcsolatok apolasat. Idetartozik a HUN-REN altal kialakitott egységes arculat
hasznalatanak biztositasa, a Kutatékdzpont honlapjanak és a kdzdsségi média feluleteinek
tartalmi kezelése, rendezvények és nyilvdnos események kommunikacios tamogatasa,
valamint a hazai és a nemzetkozi projektekhez kapcsolddé kommunikacios kotelezettségek
elldatdsa a HUN-REN kommunikaciéra vonatkozd belsd szabalyozdi szerint vagy azok
iranymutatasai alapjan. A feladat része a részvétel a HUN-REN kommunikaciés vezetdinek,
munkatarsainak  halézati munkacsoportjdban és vezet6jének iranymutatasainak
figyelembevétele.
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6) Az MI nagykoveti feladat a legmodernebb technoldgidknak a kutatasban valé
alkalmazasat 6sztonz6 és segit6 feladatok ellatasa, a HUN-REN Al4lmpact program keretében
biztositott eszk6zok népszerlisitése és a bevezetés segitése, belsé képzések szervezése, Ml-t
igényld kutatasi projektek tamogatasa. A feladat része a részvétel a HUN-REN MI nagykoveti
halézatban és annak vezetdje szakmai iranymutatasainak kovetése.

7)  Apalyazati- és projektmenedzserifeladatok jelentik a palyazati és a projekttevékenységek
intézményi koordinacidjanak osszességét, a tudasmegosztas érdekében kapcsolattartast a
kozponti szervezeti egységekkel a Kutatdkozpont sikeres palyazatainak el6készitése,
benyujtasa, megvaldsitasa, valamint pénziigyi és szakmai menedzsmentje érdekében. A feladat
része a részvétel a HUN-REN palyazati- és projektmenedzseri halézatban és annak vezetdje
szakmai iranymutatasainak kovetése.

8) A kozfeladat-finanszirozasi szerzédéssel 0Osszefliggd feladatok jelentik annak
teljesitésével és felllvizsgalataval, a tudomanystratégia haldzati szintl elemeivel, tovabba a
tudomanyos beszamoltatassal és a HUN-REN-en beliili koordinaciéval 6sszefliggd belsé és
kiils6 adatszolgaltatdsi és kommunikacios feladatok Osszességét, valamint az ezekhez
kapcsolddé folyamatok biztositasat a Kutatdkdzpontban a kozponti szervezeti egységek
iranymutatasa szerint és veluk egyuttmdkodésben.

9) A bels6 kontrollrendszer kialakitasaval és milkodtetésével Osszefliggd altalanos
feladatok jelentik a jogszabalyok és HUN-REN bels§ szabalyozok figyelembevételével a
Kutatékozpont minden szintjén érvényesulé kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informacidos és kommunikacids rendszer, valamint a monitoring
rendszer kialakitasat és miikodtetését.

3.8
Egyéb, a szervezet egészére kiterjedo feladatkorok

1) A Kutatokdzpontban bioldgiai biztonsagi felel6s (a tovabbiakban: BFF) mdkadik, aki felel
a bioldgiai biztonsagi szabalyok kialakitasaért és azok betartasaért. A biohazard anyagokkal
kapcsolatos eléirasokat a HUN-REN SZBK Bioldgiai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza. A BFF
feladatai kiilondsen a kovetkezék:
1. a Kutatékdzpont témakorhdz kapcsolodd bizottsagaival egyutt részt vesz a
biztonsagi szabalyok kialakitasaban, fenntartdsaban és ellen6rzésében;
2. ellendrzi a biohazard anyagok beszerzését, hasznalatat és artalmatlanitasat;
3. rendszeres id6kozonként bioldgiai biztonsagi tréningeket szervez a felhasznaldknak
és mindazoknak, akik kapcsolatba kertlilnek biohazard anyagokkal;
4. a bioldgiai biztonsaggal kapcsolatos okmanyokat nyilvantartja, és a Kutatokozpont
bioldgiai biztonsaggal kapcsolatos tevékenységérél a féigazgatd kérésére beszamol;
5. kivizsgal minden olyan személyi sérlilést és kareseményt, amely biohazard anyagok
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hasznalatara vezethetd vissza, és jelenti 6ket a megfeleld hatésagoknak.

2)  AKutatékozpontban sugarvédelmi megbizott mikodik, aki feladatkorében
1. elkésziti a munkahelyi sugarvédelmi szabalyzatot és jovahagyasra a féigazgato elé
terjeszti;
2. sugarvédelmi képzéseket, tanfolyamokat szervez és tart;
3. gondoskodik a megfeleld sugarvédelmi eszkozok rendelkezésre allasardl, és
egyebekben ellatja a sugarvédelmi leirdésban meghatarozottak szerint a munkahelyi
sugarvédelmi szabdlyzatban irt feladatokat.

3) A Kutatékozpontban jogtanacsos mikodik. A jogtanacsos fliggetlen, a f6igazgatéd
kozvetlen iranyitasa alatt mikodé olyan munkavallald, aki a HUN-REN SZBK polgari jogi és
munkajogi képviseletét, a jogi tandcsadast az ugyvédi tevékenységrél széld 2017. évi LXXVIII.
torvény rendelkezései szerint, valamint a HUN-REN belsé szabalyozdk, a kutatékdzponti belsé
szabdlyozdk és a féigazgatdi normativak figyelembevételével latja el. A jogtanacsos feletti
munkaltatoi jogkor gyakorldsat a féigazgaté nem ruhazhatja 4t masra.

4) A Kutatokozpontban integritas felelés makodik, aki segiti a vezetéket és a
munkavallaldkat a jogszer(, etikus mikodés biztositasaban; f6 feladata a visszaélések
megeldzése, a bejelentések fogadasa és kivizsgalasa, valamint az etikai normak betartatasa.

IV. FEJEZET
A HUN-REN SZBK TESTULETI SZERVEINEK, BIZOTTSAGAINAK ES EGYEB EGYEZTETO
FORUMAINAK RESZLETES SZABALYAI

1.8
Igazgatok Tanacsa

1)  Azlgazgatok Tanacsa (a tovabbiakban: IgT) a Kutatokozpont vezet8ibél alld, a féigazgatd
munkajat a Kutatékdzpont mikddesével és tevékenységével kapcsolatos kérdésekben segitd,
véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezd testiilet. Az IgT véleménye és javaslatai a
féigazgatora nem kotelezbek.

2) Az IgT feladata, hogy javaslataival és véleményével tdmogassa a Kutatdkozpont
eredményes tevékenységét, hatékony mikodését, a HUN-REN tv.-ben és az alapitd
okiratokban lefektetett cél- és kuldetésrendszerének teljesitését, tovabba a HUN-REN SZBK
SZMSZ-ben meghatarozott feladatok teljeslilését a tudomanyos kutatas, az innovacié és
mindezek tarsadalmi és gazdasagi hasznosulasanak elésegitése érdekében, valamint segitse a
féigazgatot a Kutatokozpont mikodésének és iranyitasanak kérdéseiben. Az IgT feladata, hogy
részt vegyen a Kutatékdzpont céljainak, kutatasi stratégidjanak, kutatasi prioritasainak
kidolgozasaban. Az IgT feladata, hogy részt vegyen a Kutatokdzpont kutatasi
teljesitményindikatorai vallalasi értékeinek teljesitésére vonatkozdé tervek kialakitasdban és
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azok teljesitése feltételeinek megteremtésében, a kutatdsi kivaldsag Osztonzésében, a
tudomanyos eredmények elésegitésében. Az IgT feladata, hogy részt vegyen a kutatasi forrasok
bevondsaban és annak 0sztonzésében, az innovacios célkitlizések teljesitésében, a
nemzetkozi kapcsolatok erésitésében, a modern technolégiak — igy az Ml — kutatasokban valé
alkalmazasanak el6segitésében. Az IgT Uulésén a Kutatékozpont tevékenységével és
m(ikodésével kapcsolatos barmely kérdést meg lehet targyalni.

3) Az IgT allandd tagjai: a f6igazgatd, a fbigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato, a
tudomanyos igazgatok, a titkarsagvezetd. Az IgT Ulésén — a napirendi pont fliggvényében —
tanacskozasi joggal részt vehet a Kutatékozpont jelenlegi és volt munkavallaléi kozil az MTA
rendes és levelez6 tagjai, valamint a fiatal kutatdk féigazgato altal megvalasztott képviseléje. Az
IgT Ulésére a fbigazgatdé — a napirendi pont fuggvényében — tandcskozasi joggal mast is
meghivhat, igy kilondsen az adott napirendi pont tekintetében érintett személyeket.

4) Az IgT llését a napirendi pontok megjelolésével a féigazgato hivja 6ssze. Az IgT sziikség
szerinti gyakorisaggal ulésezik. Az IgT lilését az allando tagok tobbségének napirendet megjelolé
kezdeményezésre a féigazgaténak ossze kell hivnia. Az IgT Glésének napirendjét a féigazgatd
hatarozza meg. Az IgT allandé tagjai tobbsége altal javasolt kérdéseket a fbigazgatdnak
napirendre kell tlznie. Az IgT Uléseit a féigazgatd, akadalyoztatasa esetén a fbigazgatd-
helyettes vagy a féigazgato kijelolése alapjan az IgT valamelyik allandé tagja vezeti.

5) Az IgT titkari feladatait a titkarsagvezet6 latja el. Az IgT napirendjéhez kapcsolédd
anyagokat és az IgT ulésérél készilt emlékeztetét a féigazgatd — az IgT titkara utjan -
elektronikusan kuldi meg az alland6 tagoknak és az Glésre meghivottaknak. Az IgT Gléséhez
kapcsolédé dokumentumokra az iratkezelés altalanos szabdlyai alkalmazandék azzal, hogy az
IgT titkara felel6s ezek megfelelé alkalmazasaért.

6) Az IgT ulésének napirendjér6l és megallapitasairol a fligazgaté szlikség szerint
tajékoztatja a Kutatdkdzpont munkavallaldit, illetve a HUN-REN vezetését.

2.8
Kiils6 Tanacsado Testiilet

1) A Kutatékozpont munkajat javaslattételi és véleményezési jogkorrel Kilsé Tanacsadd
Testllet (a tovabbiakban: KTT) segitheti. A KTT feladatairdl, Osszetételérél, muikodési
feltételeirdl a féigazgatd dont.

3.8
Vezetoi Testiilet

1) A Vezetdi Testilet (a tovabbiakban: VET) a féigazgaté dontés-elékészité és tanacsado
testulete. A VET minden, a Kutatékdzpontot érinté fontosabb kérdésben véleményt nyilvanithat
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és javaslatot tehet. A VET f6 véleményezési és javaslattételi terilete a Kutatékozpont
m(ikodésével o6sszefliggd operativ, szakmai, tudomanyos kérdések.

2) A f6igazgaté a VET ulésen elhangzottak alapjan onalléan dont a hataskorébe tartozé
kérdésekben, a VET véleménye a féigazgatét nem koti.

3) AVET elnoke a féigazgatd. Az elnok akadalyoztatdsa esetén a figazgatd-helyettes jar el.
A VET titkara a titkarsagvezetd. A VET szavazati joggal rendelkez6 tagjai a féigazgato, a
tudomanyos igazgatok és a gazdasagi igazgato.

4)  Napirendtdl fligg6en a VET munkajaban meghivottként masok is részt vehetnek.

5) A tudomanyos igazgaték fészabaly szerint személyesen kotelesek a VET (ilésén részt
venni. Akadalyoztatasa esetén helyettese vagy megbizottja jarhat el.

6) AVET feladatai kiilonosen a kovetkezdk:

1. a Kutatokozpont egészének mikodését érintd kérdések megvitatdsa, valamint
dontések meghozatalanak, szabalyok bevezetésének kezdeményezése;
javaslattétel a koltségvetési, beruhazasi keretek felosztasara;

a Kutatékozpont kozos gazdasagi dontéseinek elékészitése, véleményezése;
javaslattétel az adott évre érvényes fenntartasi hozzajarulas elvonasanak mértékére;
a foglalkoztatas-politika altalanos elveinek kidolgozasa;

o gk wNbd

a tudomanyos intézetek tudomanyos teljesitményét elésegitd, Uj szervezeti és
strukturalis valtoztatasok, értékelési rendszerek kezdeményezése;

7. a Kutatdokozpont szervezeti és muikodési rendjének megvitatasa, javaslattétel a
HUN-REN SZBK SZMSZ mddositasara.

7)  AVET m(ikodésének szabalyait a VET lgyrendje tartalmazza.

4.8
Kutatokozponti Ulés

1) A Kutatékoézponti Ulés (a tovabbiakban: KU), amelynek elndke a f6igazgatd, a
Kutatokozpont kozéletének foruma, amelyen a Kutatokozponttal munkaviszonyban allé
alkalmazottak, valamint a Kutatékozpontban PhD hallgatéi, hallgatéi vagy szakdolgozdi
tevékenység ellatasara jogositd meghizasi szerz6déssel, tovabba a Kutatékozpont terlletén
kutaté munka végzésére jogositd megbizasi szerzédéssel rendelkezdk jogosultak részt venni.

2)  AKU-t az elnék hivia ssze évente legalabb egyszer, a levezet elndki funkciét az elnok
tolti be. A KU 6sszehivasat, valamely kérdés napirendre tlizését a Kutatokozpont kozdssége is
kezdeményezheti. A Kutatékozpont egészét érinté kérdések esetén a Kutatdkdzpontban
foglalkoztatott munkavallalék tobb mint felének, tudomanyos kérdésekben a tudomanyos
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munkakorben foglalkoztatott munkavallalok tobb mint felének kezdeményezésére az elnok
koteles a KU-t 6sszehivni.

3) A KU-n elhangzott féigazgatéi beszamold nyilvdnos, a Kutatékdzpont munkavallali
szamara hozzaférhet6 a Kutatdékozpont belsé internetes oldalan, a kozzétételrél a Féigazgatoi
Titkarsag gondoskodik.

5.8
Intézeti Tudomanyos Tanacs

1)  AzlIntézeti Tudomanyos Tandcs (a tovabbiakban: ITT) az egyes tudomanyos intézetekben
m(ikodé, legalabb 7 tagu, de a tudomanyos igazgatdval egyiitt legfeljebb 10 f6bdl allé testiilet,
amely tagjainak tobbsége lehetdség szerint akadémiai doktor vagy akadémikus. Az ITT elndke a
tudomanyos igazgato.

2) Az ITT tagjait az adott tudomanyos intézethez tartoz6 kutaték 3 évre valasztjak. Ha
valamelyik tagnak megsz(inik a munkaviszonya a Kutatokozponttal, azonnal gondoskodni kell Uj
valasztas Utjan a tagsag betoltésérdl. A Kutatdkozponttdl tartdésan tavollévok (legalabb 6 hénap)
nem valaszthaték meg tagnak.

3) Az ITT uléseit a tudomanyos igazgatd vagy a tagok egyszerid tobbsége hivhatja 0ssze. Az
ITT a hatarozatait nyilt szavazassal, egyszer( szavazattobbséggel hozza.

4) Az ITT feladatai kulonosen a kovetkez6k:

1. a tudomanyos intézet tudomanyos tevékenységével kapcsolatos
véleménynyilvanitas, stratégiai dontések el6készitése, a tudomanyos igazgatd
tudomanyos iranyitasi munkajanak segitése;

2. atudomanyos munkakorben foglalkoztatott munkavallaléok mindsitési eljarasanak
lefolytatasa, és annak alapjan javaslattétel a tudomanyos igazgaténak a besorolasra;

3. kétévenként legalabb egyszer beszamoldé meghallgatdsa a tudomanyos intézeti
kutatds minden terlletérél, ennek alapjan adott esetben javaslattételt tehet a
tudomanyteriileteken folyé kutatdsok modositasara (bévitésére, szlikitésére,
megszintetésére).

6.8
Szellemi Tulajdon Bizottsag

1) A HUN-REN SZBK szellemi alkotasokkal kapcsolatos javaslattevl szerve a Szellemi
Tulajdon Bizottsag (a tovabbiakban: SZTB). Az SZTB m(ikodésének és feladatainak szabalyait a
HUN-REN és a HUN-REN SZBK szellemitulajdon-kezelésre vonatkozd belsé szabalyozéi
hatarozzak meg. Az SZTB tagjai legalabb a HUN-REN SZBK mindenkoriinnovaciés menedzsere
és a figazgato altal delegalt két tag. Az SZTB-ben a HUN-REN vezérigazgatdja személyesen
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vagy képviseld utjan részt vesz.

7.8
A Kutatékézpontban miikodo bizottsagok

1) A Kutatékozpontban - a 6. 8-ban meghatarozottakon tul — az alabbi bizottsagok
mukodnek:
1. Géntechnoldgiai Bizottsag,
Humanbioldgiai-kutatasi Etikai Bizottsag,
Konyvtar Bizottsag,
Munkahelyi Allatvédelmi Bizottsag,
Munkavédelmi Bizottsag,
Szamitastechnikai Bizottsag,

N ook~ owbd

Tlzvédelmi Bizottsag.
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1. SZAMU FUGGELEK
SZERVEZETI ABRA

N 5{’{{&19 HUN-REN SZEGEDI BIOLOGIAI KUTATOKOZPONT

HU
REN w8

P - lgazgatok Tandesa, Vezetdi Testllet,
FOIGAZGATO Kutatokozponti Ulés, Szellermi Tulajdon
Bizottség, Kulsd Tanacsado Testllet, stb.

[ FOIGAZGATO-HELYETTES ) ) R FOIGAZGATOI TITKARSAG
TITKARSAGVEZETO
BIOFIZIKAI INTEZET BIOKEMIAI INTEZET GENETIKAI NOVENYBIOLOGIAI INTEZET
IGAZGATO IGAZGATO IGAZG: T BAZGATO
[ INTEZETI TUDOMANYOS TANACS ) ( INTEZETI TUDOMANYOS TANACS ) ( INTEZETI TUDOMANYOS TANACS ) ( INTEZETI TUDOMANYOS TANACS )
INTEZETI TITKARSAG E5 GATDASAGI INTEZET TR ARSAG £5 INTEZETI TTKARSEG INTEZETI TITKARSAG ES GAZDASAG

[mDoMAN\fos KUTATécsoPoltToK) (TunoMﬂNYos KumrécsoPom‘ol() [TUDOMANYOS KUTATOC soPoRToK) ErUDoMAN\fos KUTATOC soPoﬁToK)

( KOMPLEX MOLEKCULARIS ES SEJTBIOLOGIAI ) + '[ l
SZOLGALTATO CENTRUM = —
HR CSOPORT PALYAZATI ES INNOVACIOS CSOPORT

BNL TAMOGATO SZERVEZET — RENDSZERGAZDA CSOFORT UTAZTATASI CSOPORT

KOMYVTAR ES DIGITALIS NYOMDA

b
GAZDASAGI, MUSZAKI ES UZEMELTETESI SZERVEZET
GAZDASAGI IGAZGATO

BESZERZESI ES ELLATASI HR ADMINISZTRACIOS, BER- MUOSZAKI OSZTALY PENZUGYI ES KONTROLLING SZAMVITELI UZEMELTETES!
oszZTALY ES MUNKAUGYI 0SZTALY OSZTALY osZTALY 0SZTALY

HUN-REN SZBK, 2026
HUN-REN BIOLOGICAL RESEARCH CENTRE, SZEGED, 2026
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